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BEVEZETO

2015. julius 1-én jott 1étre 10 intézmény dsszevonasaval a Kecskeméti Szakképzési Centrum.
Az intézmény f6 feladata szakgimnaziumi (kifut6 rendszerben), technikumi és szakképzd

iskolai nevelés-oktatas, valamint a tobbi gyermekkel, tanuldval egyiitt nevelhetd, oktathatd
sajatos nevelési igényli tanulok iskolai nevelése-oktatasa, tovabba neveld és oktatdé munkahoz
kapcsolodd, nem kdznevelési tevékenység.

Az iskola feladata a korszeri szakmai ismeretek megszerzésére valo felkészités és az egész
¢leten 4t tartd tanulashoz sziikséges készségek fejlesztése. Biztositani a technikumi oktatést,
ennek keretében felkésziteni a tanuldkat az érettségi és szakmai vizsgéra, az dgazati szakmai
érettségi vizsgara, valamint a fels6foku iskolai tovabbtanuldsra. A szakképzési évfolyamokon
az OKJ-ben ¢s szakmajegyzékben meghatarozottak szerint a kdzépiskolai végzettséghez kotott
szakképesitések korében szakmai képzést folytat, felkészit a szakmai vizsgara.

A képzési és szakmai célkitiizések alapjan biztositjuk az egységes miikddését, a kereslet €s
kindlat egymashoz vald kozelitését, a tanuldi, a sziildi, az oktatoi, a fenntart6di, valamint a
munkaerd-piaci igények kielégitését.

A korszerli szakmai ismereteken til nyelveket beszéld, kreativ, j61 kommunikald,
egyiittmiikodé szakembereket kivanunk nevelni, akik az itt megszerzett tudas birtokaban jo
eséllyel jelennek meg a munkaerdpiacon. Erre épitjiik tovabbra is az iskola jovojét. A feladat
adott, a megvalositashoz az oktatas valamennyi szerepléjének tevékeny kdzremiikodésére van
sziikség.

Iskolank korabbi eredményei, a folyamatos munka, a redlisan kitizott célok, a kozos
gondolkodés garantalja, hogy a valtozdsokhoz igazodva megfeleljiink az 0j kihivasoknak ¢és
elvarasoknak. A feladat nem konnyti, de nem is nehéz, mert mindenki a maga helyén tudja,
hogy az adott pillanatban mit kell tennie. Az oktatoi testiilet, az itt dolgozok eddigi munkéja,
nyitottsaga, tenni akarasa megoldast kinal a rendre jelentkezd uj feladatokra.

Hiszlink abban, hogy iskolank tobb mint 110 éves multjara, j6 hagyomanyaira alapozva,
kihasznalva a sokszinliség eldnyeit, kemény munkaval tovabbra is a térség meghatirozo
oktatési intézménye lesz.

Alapvet6 célkitizéseink, a specifikus szakmai és nevelési tartalom megtartasa mellett, szakmai
képzéseink kindlatat fejleszteni, ezaltal szinesitve iskolank profiljat, valamint a kdznevelési és
szakképzési rendszer atalakitasabol kovetkezd képzési strukturavaltasok sikeres bevezetése €s
fenntartasa.
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A képzés szabalyozasanak jogi hattere

A képzést szabalyozo torvények és rendeletek:

2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol

12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol
319/2020. (VIL 1.) Korm. rendelet a szakképzésrol sz616 torvény végrehajtasarol sz616
12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet modositasarol

110/2012. (VI. 4.) Korm. rendelet a Nemzeti Alaptanterv kiadasarél, bevezetésérdl és
alkalmazasarol

5/2020. (I. 31.) Korm. rendelet a Nemzeti alaptanterv kiaddsarol, bevezetésérdl és
alkalmazasardl szol6 110/2012. (VL. 4.) Korm. rendelet mdédositasardl

2011. évi CXC torvény a nemzeti kdznevelésrol

1992. évi XXII. torvény a Munka Torvénykonyvérdl

2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felsdoktatasrol

2001. évi XXXVII. térvény a tankonyvpiac rendjérdl

A tankonyvvé nyilvanitas, a tankonyvtdmogatés, valamint az iskolai tankonyvellatas
rendjérdl szol6 16/2013. (11.28.) EMMI rendelet

2003. évi LXXXVI. toérvény a szakképzési hozzajarulasrol és a képzés fejlesztésének
tamogatasarol

100/1997. (VI. 13.) Korm. rendelet az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol
40/2012. (V. 24.) OM rendelet az érettségi vizsga részletes kovetelményeirdl

26/1997. (VIL. 10.) MKM rendelet a két tanitasi nyelvii oktatasrol

4/2013. (I. 11.) EMMI rendelete a két tanitasi nyelvli iskolai oktatds iranyelvének
kiadasarol

A szakképzési kerettantervekrdl sz616 30/2016. (VIIL. 31.) NGM rendelet

24/2017. (VIIL. 31.) NGM rendelet a szakképzési kerettantervekrdl sz6l6 30/2016.
(VIIL 31.) NGM rendelet modositasarol

A szakképzési kerettantervekrdl sz616 5/2018. (VIL 9.) ITM rendelet

150/2012. (VII. 6.) Korm. rendelet az Orszagos Képzési Jegyzékrdl és az Orszagos
Képzési Jegyzek moddositasanak eljarasrendjérdl

1999. évi CXXI. torvény a gazdasagi kamarakrol

4/2008. (IV. 22.) SZMM rendelet a regiondlis fejlesztési és képzési bizottsdgok
miikodésérdl

277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzésrol, a pedagdgus
szakvizsgardl, valamint a tovabbképzésben résztvevok juttatasairdl és kedvezményeirdl
1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

1999. ¢évi XLII. torvény a nemdohdnyzok védelmérél és a dohdnytermékek
fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabalyairol

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol
362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet az oktatasi igazolvanyokrol

370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a kdltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl
és belsd ellendrzésérdl
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AZ INTEZMENY BEMUTATASA

Az intézmény adatai
A koltségvetési szerv megnevezése: Kecskeméti Szakképzési Centrum
Roviditett neve: Kecskeméti SZC
A koltségvetési szerv székhelye: 6000 Kecskemét, Bibo Istvan u. 1.
Az intézmény megnevezése: Kecskeméti SZC Kada Elek Technikum
Cime: 6000 Kecskemét, Katona Jozsef tér 4.
Telefon, fax, e-mail: Tel.: 76/508-277, 508-278
E-mail: kada@kecskemetiszc.hu
Honlap: www.kada-kkt.sulinet.hu
OM azonositéja: 203041/005
Technikai azonositoja: 520286
Tipusa: tobbcélu koznevelési intézmény
Kancellar: Leviczky Cirill
Foigazgato: Ignacz Bence
Igazgaté: Kormdczi Bulesu

A koltségvetési intézmény fenntartojanak megnevezése: Innoviacids és Technologiai
Minisztérium

Székhelye: 1011 Budapest, F6 utca 44-50.
A kozépiranyit6 szerv megnevezése: Nemzeti Szakképzési és Felnottképzési Hivatal

Székhelye: 1085 Budapest, Baross utca 52.
Az intézmény alaptevékenysége

— technikumi nevelés-oktatas,

— szakgimnédziumi nevelés-oktatas (kifutd rendszerben)

— felnéttoktatas, felndttek képzése

— a tobbi gyermekkel, tanuldoval egyiitt nevelhetd-oktathaté sajatos nevelési igényii
gyermekek, tanulok iskolai nevelése-oktatésa,

— konnyitett testnevelés, (gyogytestnevelés),

— iskolai kdnyvtari tevékenység,

— tanulok tankdnyvellatasa.
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Az intézmény jogel6djeinek roévid térténete

A Kecskeméti SZC Kada Elek Technikum elddjét, Kecskemét Torvényhatosagi Jogu Varos
felsdkereskedelmi iskolajaként, a szazadforduld fejlédése, a mezdgazdasag, az élelmiszeripar
és az erre ¢pild kereskedelem, a pénz- ¢és kultarintézmények hivtak életre 1910
szeptemberében. Az iskolaalapitds gondolatdt a varos akkori polgarmestere, Kada Elek is
tamogatta, ezért vette fel az intézmény 1985-ben az 6 nevét. Az iskola elsd igazgatdja dr.
Hajnoczy Ivan volt, aki 31 éven at irdnyitotta és fejlesztette az intézményt. Az elsé érettségizok
levelez6i, konyveldi, pénztarosi allas betoltésére kaptak képesitést, illetve lehetOséget a
budapesti és a kolozsvari kereskedelmi akadémidn vagy a jogakadémian val6 tovabbtanulasra.
A beiratkozott didkok szama 1910-ben 47 rendes €s 24 magantanul6 volt, harom év mulva mar
144 fére emelkedett a tanulolétszam. 1920-tdl lett az iskola négy évfolyamos. Az 1910-es
évektdl az 1930-as évekig a magas szinvonalli szakmai munka és hivatastudat jellemezte az
iskolat.

1940-ben atszervezés zajlott, kereskedelmi kozépiskolaként miikodétt tovabb az Okollégium
épliletében. A habord, majd az 50-es évek politikai helyzete, tantargyi reformok, tanarhiany,
iskola-0sszevonasok, pénz- és épiiletgondok nehezitették a mikodést. 1950-t31 Allami
Kozgazdasagi Gimnazium és Elelmiszer-ipari Technikum néven miikodott tovabb az iskola, s
hozzékapcsoltak a gépird, gyorsird és irodakezeldi szakiskolai képzést. Az 1960-as évek
Csernus Laszlo igazgatasa alatt eseményekben gazdag korszak volt, jelentds tanulolétszam-
emelkedés jellemezte az iskolat. Kb. ezer didk tanult ekkor az évfolyamokon, s ez a masfél
évtized sem volt mentes a reformoktdl és a problémaktol. A kozgazdasagi szakmaprofil mellett
megjelent a Banyai Julia Gimnazium mezdgazdasagi tagozata és a pénziigy majd igazgatasi-
ligyviteli szakos osztaly. Sok koltozés és névvaltozas utan az Ujkollégium épiiletében kapott az
iskola helyet K6zgazdasagi Szakkozépiskola néven. Végiil az 1970-es évek végén kapta meg
az intézmény jelenlegi helyét, a Katona Jozsef tér 4. sz. alatti épiiletben.

A nyolcvanas évek iddszaka volt a legdinamikusabb az iskola torténete szempontjabol, képzett
pénziigyi, szamvitel-gazdalkoddsi munkaerdt bocsatott ki a véros ipari és kereskedelmi
véllalatai szamara. A tananyag korszerlisodott, modern piaci szemléletet, szamitastechnikai
készséget sajatithattak el az akkori tanulok Az igazgatdsi ligyviteli agazaton is jelentds
modernizacid ment végbe, idegen nyelvii érettségi vizsgaval boviilt az igazgatasi képzés.
Fontos allomas volt a programozd osztaly beinditdsa is. Ez az évtized volt az egyik
leggazdagabb szakmai sikerekben, kimagasldé eredményeket értek el didkok az OSZTV-ken,
ellattak kozgazdasagi szakemberekkel a varos, a megye jelentds részét, jok voltak a
tovabbtanulasi mutatok.

A kilencvenes években szamitastechnikai programozo, pénziigyi, szamvitel-gazdalkodasi és
gyors-gépir6 idegen nyelvi dgazaton tanultak a didkok. A kdzponti palyazatok, a szakképzési
alap, a PHARE-program, a vildgbanki program a szakképzés teljes atalakulasat hozta. 1995-t61
altalanos kdzgazdasz osztalyokkal miikodik az iskola, attértek az ugynevezett alapoz6 szakmai
tantargyas, illetve a szakképzési évfolyamokon az Orszagos Képzési Jegyzék szerinti
szakképzésre, nagyobb hangstlyt kapott az oktatasban az idegen nyelv, a szamitastechnika. Az
iskola felszereltsége ugrasszerien gazdagodott. 1996-t61 folyamatosan épiilt a kapcsolat a
Pénziigyi ¢s Szamviteli Fdiskolaval, el6szor a nulladik évfolyamos képzésben, majd késobb az
akkreditalt felséfoka szakképzésben. Ez a képzési forma 2002-t6]1 az idegenforgalmi
szakmenedzser képzésre, 2005-t61 az eurdpai unios tizleti szakiigyintézd képzésre is kiterjedt.
A tanulolétszdm folyamatosan ndtt. Az 0jabb és Ujabb gyarapodas tette sziikségessé az
iskolaépiilet bovitését 2005 nyaran. 2005-ben indult be el6szor a nyelvi el6készitd osztalytipus,
majd 2012-t8l angol-magyar két tanitasi nyelvii képzés valtotta fel kozgazdasag és iigyvitel



Kecskemeéti SZC Kada Elek Technikum Szakmai Program

szakmacsoportban. 2013-t6] az érettségi elotti képzésben kdzgazdasag és tligyvitel agazati
képzés, az érettségire épiild szakképzésben pedig a pénziigyi-szamviteli tigyintézo, vallalkozési
¢s bériigyintézd ¢€s iigyviteli titkdr szakmak oktatdsa indult. 2016 februarjaban elindult
felndttoktatds keretein beliil el0szor esti tagozaton a pénziigyi-szamviteli {ligyintézo,
véllalkozasi és bériigyintézé, valamint az lgyviteli titkar szakképzéseken kezdték meg
tanulmanyaikat a jelentkezdk. Ez a kindlat 2016 szeptemberében tovabb boviilt a vallalkozasi
mérlegképes konyveld és a kis- és kozépvallalkozasok tigyvezetdje 1.-1I. képzésekkel. Az
érettségire felkészitd szakkozépiskolai képzést dgazati érettségivel zaruld szakgimnédziumi
képzés valtotta fel. A szakmai érettségi kozgazdasagi agazaton a pénziigyi, statisztikai,
biztositasi adminisztrator, ligyvitel dgazaton pedig az adminisztracids ligyintézé munkakor
betdltésére is feljogositotta az érettségizett didkokat. A tanulok lehetdséget kaptak mellék-
szakképesités megszerzésére is. Az ligyvitel dgazaton tanuldk koziil két évfolyam didkjai
vallaltak az tigyfélszolgalati tigyintézé mellék-szakképesités vizsgara valo felkésziilést.

2020-t61 a technikumi képzésben gazdalkodas és menedzsment dgazaton pénziigyi-szamviteli
igyintézé ¢és vallalkozasi tligyviteli iligyintéz0 szakmdak oktatdsa indult. Szakképzés 4.0
stratégiaban megfogalmazott célok és beavatkozasok fejlesztik az intézményilink mitkodését.
Rugalmasabban tudunk a munkaerd-piaci igényekhez alkalmazkodni, egyiittmiikddni a
gazdasagi partnerekkel. Korszeriibb ismereteket, gyakorlatiasabb tudast kapnak a didkok. Az
agazati alapoktatas keretében az elsé két évben széles korli dgazati alapismeretekre tesznek
szert a tanulok, amelyet agazati alapvizsga zar le. Ez jogosultta teszi a tanulot a szakiranyu
képzésbe valo belépésre. A pénziigyi-szamviteli tigyintéz6 és vallalkozasi ligyviteli ligyintézd
koziil a 10. évfolyam végén az adott dgazat sajatossdgainak megismerését kovetden valaszt a
tanulo.

Jelenleg az oktatés tobb szinten zajlik: a magas szinti altalanos miiveltséget ad6 kozismereti €s
agazati érettségivel zaruld szakgimnaziumi képzésben, az erre épiilé pénziigyi, ligyviteli profili
szakképzésben, technikumi dgazati alap- és szakmai oktatasban ¢és a felndttek képzésében.

Intézménylink 2020-ban iinnepelte fennallasanak 110. évfordulojat. A mult arra kotelez
benniinket, hogy tovabbra is az altaldnos miiveltség, a szakmai tudas igényes elsajatitasa, a
szakirdnyban val6 tovabbtanulas, munkaba allas biztositdsa, az igényesség, a becsiiletes munka
megkdvetelése és megtartdsa legyen a célunk.

Az intézmény partnerei

Iranyitas:
— Minisztériumok
— Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatal
—  Kecskeméti Szakképzési Centrum
— Oktatasi Hivatal
— Pedagogiai Oktatasi Kozpont
— Kormanyhivatal
—  Onkormanyzat
— Kamarak
— Megyei Fejlesztési és Képzési Bizottsag

Felhasznalok:
—  Tanuldok
— Szilék

10
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— Munkaltatok

Gyakorlohelyek:
— Nagyvallalatok
— Gazdalkod¢ szervezetek
— Villalkozasok
—  Onkorményzatok
— Kormanyhivatal

Kornyezet:
— Kecskemét véros €s a kornyezd telepiilések iskolai és felsdoktatasi intézményei
— Kecskemét varos €s a kornyez0 telepiilések lakossaga
— A varos kulturalis intézményei
— Hirds Agoéra Kulturalis és Ifjasagi Kozpont
— Civil szervezetek

Az oktatas altalanos feltételrendszerét alapvetden a kozoktatdsért és a szakképzésért felelds
minisztériumok, a Nemzeti Szakképzési és Felndttképzési Hivatal, a fenntartdé Kecskeméti
Szakképzési Centrum, a vizsgdztatds rendjében szerepet kapd kamarak, Korméanyhivatal és az
Oktatasi Hivatal biztositjadk szamunkra. A megfeleld kapcsolat kialakitdsara jo forumot
jelentenek a tovabbképzések, személyes kapcsolataink.

Iskolank szoros kapcsolatot épitett ki a munkahelyi kornyezettel is, hiszen szamukra képeziink
munkaer6t, s nekiink is fontos a visszajelzésiik. Az tigyviteli agazaton tanulé didkjaink szakmai
gyakorlaton vesznek részt. A mindségi szakképzés érdekében a szakmai tantargyak oktatasara
kiilsd szakembereket nyeriink meg oraaddnak. Nélkiilozhetetlen gazdasagi kornyezetiink
segitsége a szakmai tartalom mind korszeriibbé tételében is. A tanulokat szivesen fogadjak,
nagyon igényes gyakorlati képzésben részesitik 6ket a nyari szakmai gyakorlat soran. A modern
szemléletdi, jol felszerelt nyugati érdekeltségili nagyvallalatok és a kisebb volument, de igényes
hazai véllalkozasok is nagyon sok érdemi segitséget nyljtanak a gazdasagi szakember-
utanpotlas képzésében. Munkahelyi tanfolyamok szervezésében is részt vesziink, meghivunk
szakembereket rendezvényeinkre, kiilonbdzd szervezeteinkbe.

Szoros egylittmiikddést épitettiink ki a kdrnyék altalanos iskolaival (nyilt nap, palyavélasztasi
szlldi értekezletek), és toreksziink a varos kdzépiskoladival vald egyiittmiikodésre.

Nagy hangsulyt fektetiink a médiakapcsolatokra, szorgalmazzuk oktatoink, didkjaink

szereplését a nyilvanossagot kapd rendezvényeken, szervezetekben. A véros és kornyéke
tanuldinak segitségére kivanunk lenni az iskola-, a szakma- és palyavalasztasban.

11
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1 NEVELESI PROGRAM

A nevel6-oktatéo munka jellemzdi

Iskolank tanuldéi kozépfokti végzettséget szereznek a tanulméanyi iddszak eredményes
befejezésével, illetve a sikeres érettségi €s szakmai vizsgak letételével.

Az iskola feladata a tanulok felkészitése az érettségi és a szakmai vizsgara. Személyiségiik
folyamatos fejlesztése, sziikség esetén segitségadds tanulmanyi, ill. életvezetési problémaik
megoldasahoz.

A technikumnak az éltalanos miiveltséget megalapozd, az érettségi vizsgara és a szakmai
vizsgara felkészitd, valamint a szakirdnyt felséfoku iskolai tovabbtanulast vagy munkéba allast
elésegitd a szakmajegyzékben meghatarozott szamu évfolyama van.

Iskolankban célnyelvi elokészitéssel induld két tanitdsi nyelvii magyar-angol technikumi és
kifuté rendszerben szakgimndziumi oktatas is folyik.

Kifuté rendszerben a tizenkettedik évfolyamot kovetden az Orszdgos Képzési Jegyzékben
(OKJ) meghatarozottak szerint érettségi végzettséghez kotott, a szakmai érettségi vizsga
agazatahoz tartoz6 szakképesités szakmai vizsgajara valo felkészités torténik.

A technikumi képzés 1 szerkezetének felmend rendszerli bevezetése mellett parhuzamosan
jelen van még a szakgimnaziumi képzes is. A szakmai képzések teriiletén tovabbra is fennmarad
az érettségihez kotott képzések szervezése iskolai rendszerli nappali és esti formaban.

A feladatok ellatasa a kotelezd és valaszthato foglalkozasok keretében torténik.
Az iskola tajékoztatja a sziiloket és a tanulokat:

— asziikséges tankonyvekrol, oktatasi segédletekrol,

— ruhazatrol és mas felszerelésrdl, amelyek sziikségesek a neveld-oktaté munkéhoz,

— az intézménytdl kdlesondzhetd tankonyvekrol, taneszk6zokrdl és mas felszerelésekrol,
— az iskolai berendezések hasznalatanak szabalyair6l,

— arrdl, hogy az iskola milyen segitséget tud nyujtani a sziili kiadasok csokkentéséhez.

Az iskola pedagdgiai kozosségei segitik a magyarorszagi és kiilhoni fiatalok kozti kapcsolat
kialakitasat hataron tili kiranduldsok, cserekapcsolatok szervezésével.

1.1 A szakmai oktatas pedagogiai alapelvei, értékei, céljai,
feladatai, eszkozei, eljarasai

Pedagdgiai alapelveinket a jogszabalyok eldirasai, valamint iskolank értékrendszere alapjan
fogalmaztuk meg.

1.1.1 Iskolank értékrendszere alapjan pedagdgiai munkank alapelvei

* atanulok harmonikus testi, lelki és értelmi fejlddésének biztositésa,

= tudasuk (ismereteik, készségeik, képességeik) gyarapitdsa az életkori sajatossagok
figyelembevételével,

* a humanus értékek, a nemzeti és egyetemes kultura alapértékeinek kozvetitése,
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* atudds, az igazsagossag, a méltanyossag, a szolidaritas és tolerancia erkolesi értékeinek
felismertetése,

= az egészséges ¢letmodra nevelés,

= azegyéni banasmodra torekvés,

= asajatos nevelési igényl és beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi zavarral kiizd6 tanulok
specialis igényeinek figyelembevétele, fejlodésiik eldsegitése,

= avégzettség nélkiili iskolaeclhagyok ardnyanak csokkentése,

* alemorzsolodassal veszélyeztetett tanulok tdmogatasa, segitése,

= kompetencia alapu oktatds — kulcskompetenciak elsajatittatasa, fejlesztése mind az
altalanos képzésben, mind a szakképzésekben,

= gondolkodasi és problémamegoldé képesség fejlesztése,

= az ¢lethosszig tartd tanulds képességének kialakitsara torekvés — az onallo tanulds
képességének elsajatittatasa,

* a munkaerd-piaci elvardsoknak valdé megfelelés,

= aszakmai képzések teriiletén az adott szakmahoz sziikséges kompetencidk fejlesztése,

= a tanulok felkészitése a munkaerd-piaci aktiv részvételre, a szakmai Kkarrier
megtervezésére ¢€s megvaldsitdsdra, a szakmavaltasokhoz sziikséges képességek
kialakitasa, az aktiv munkavallaloi attittid fejlesztése,

= gyakorlatkdzpontusag,

= korszerli oktatasszervezési eljarasok bevezetése, alkalmazasa,

= akornyezet megovasanak igénye, a kdrnyezettudatos magatartas kialakitasa, fejlesztése,

= asziilokkel vald folyamatos kapcsolattartas,

= aktiv részvétel lakohelyiink életében,

= az oktatoi Onfejlesztés, a szakmai szinvonal folyamatos megujitsa.

Az elézetesen megszerzett tudas beszamitasa is komoly értéket képvisel.

A kifuté rendszerii szakgimndziumi keretek kozott a beszamithatosdg kovetkeztében egy
Htanulobarat” és koltségkimélobb szakmai képzés valosulhat meg. Az érettségi elotti képzés
tartalmanak beszamitdsaval a szakmai képzések id6tartama csokken. A beszamithatosag
részletes elveit az intézmény szakmai programja tartalmazza. Intézménylink biztositja az
alapmiiveltség megszerzését és kifutdé rendszerben az aldbbi szakmacsoportok teriiletén a
szakmai képzéseket: kozgazdasdg, Tlgyvitel. Felmend rendszerben gazdalkodéas ¢és
menedzsment 4gazaton a pénziigyi-szamviteli ligyintéz6é, valamint a vallalkozési tigyviteli
iigyintézd szakmai képzéseket. Ezen kiviil jelentds az iskolarendszerii felndttoktatasi
tevékenység is.

Az intézményben oktathatd szakmak listajat az intézmény szakmai programja tartalmazza.
Tanuldink tobbsége a 9., illetve érettségi utan az 1/13. évfolyamto6l kezdi meg tanulmanyait.

1.1.2 A neveld-oktaté munka értékei

Iskolank értékrendszerét alapvetden a tanulokdzpontu beallitddas hatdrozza meg. Az
emberkdzpontlsag alapja az emberi tudas elsddleges értékként vald tisztelete. Az intézmény
végsO célja atorokitendd kulturdlis, altaldnos és szakmai értékek, attitiidok kozvetitése,
kialakitasa, altalanos €s szakmai miiveltségbeli tudds nytjtasa, a személyiség képességeinek
kifejlesztése, az érzelmi miiveltség fejlesztése.

Tanuldink fejlesztése, kiegyensulyozott, egészséges személyiségii emberré formalasa rendkiviil
fontos. Ezért szervezett személyiségfejleszté foglalkozasokkal, tanuldinkra vald allando
odafigyeléssel, problémaik megoldasdban valo segitségnyujtassal, egy kolesonds tiszteleten
alapul6 oktatd-didk kapcsolat kialakitasaval formaljuk dket.
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A nemzeti kz0sségi Gsszetartozasra és hazafisagra nevelés neveld és oktaté munkank alapvetd
értéke.

A kreativitds mint érték intézménylinkben a tanuldk és az oktatok vonatkozasaban is igen
fontos. Valamennyi specialis kompetencia sajatos produktumainak elsé példanyai tag
értelemben vett alkotds eredményei, ennélfogva valamennyi specidlis kompetencidnak az
alkotoképesség az altalanos alapja.

Az alkotas tanitasa, az alkotdképesség fejlesztése a pedagdgia Osi ellentmondasa. Az alkotas
onallo tevékenységet feltételez: azt, hogy mit és hogyan kell tenni, magéanak az alkotdnak kell
megoldani. Az alkotoképesség a meglévd specidlis tudas készletébdl szervezi az alkotds
folyamatat. Ezért egyfel6l sziikség van az alkotoképesség mitkodésének feltételét képezd
specialis tudas tanitasara, elsajatitdsara, masfeldl arra, hogy a tanulok rendszeresen végezzenek
alkoto tevékenységet.

Oktatoink esetében azért érték a kreativitas, mert a versenyhelyzet, a képzési struktira szinte
folyamatos valtozasa, a kornyezeti kihivasok aktiv fejleszté munkat igényelnek toliik. Egyben
a szakmai targyak tanitasanak alapfeltétele is.

Fontos érték a kornyezet megbecsiilése, a kornyezeti nevelés, az egészséges életvitel
terjesztése, az egészséges €¢letmddra, a csaladi életre nevelés.

A munkdhoz valo tisztességes viszony, a megfelelé munkakultara értékrendszeriinkben szintén
vonatkozik tanulora és oktatora egyarant.

Oktatoink a szaktudast rendkiviil fontosnak tartjdk. Sajat onbecsiilésiik, tanitvanyaik eldtti
tekintélylik alapjanak tekintik. Ehhez szorosan kapcsolédik az innovacid, az 1jitds, a
valtozasokhoz valé alkalmazkodas képessége mint érték. Csak magasan képzett, dnmagat
allandoan fejlesztd ember képes Ujitani, a valtozasokbol adodo kihivasoknak megfelelni.

1.1.3 Az intézményben folyé nevelS-oktaté munka céljai

Iskolankban sokszinii nevelés és oktatds folyik. A két teriilet nem vélaszthat6 el egymastol a
mindennapokban, mivel a tanitdsi, tanulasi folyamattal (oktatdé munka) is a személyiséget
fejlesztjiik. A kompetencidk kialakitasakor és fejlesztésekor az elvart attitidok fejlesztése, a
tanulé nevelése is 0sszekapcsolodik az oktatasi folyamattal.

Nevelési munkank alapja a személyiségben rejld lehetdségek megkeresése €s tanitvanyaink
segitése. Oktatd munkank alapvetden az altalanos miiveltség elsajatitasat és a szakmai tudas
megszerzeését célozza meg minden képzésiinkben.

Az intézmény didkjai alapmiiveltségének tovabbfejlesztését az A4ltalinos miiveltséget
megszilardité szakaszban, majd az altaldnos miiveltséget elmélyité és a szakmai felkészitd
szakaszban a kerettanterv célrendszere hatdrozza meg. Ennek alapja a kompetencia alapt
oktatds és az ¢élethosszig tartd tanuldshoz sziikséges kulcskompetencidk elsajatittatasa,
fejlesztése.

Az intézményi pedagogiai munka tovabbi célja segiteni a tanitvanyokat abban, hogy a nevelés
onneveléssé alakuljon at. Tanitvanyaink legyenek fogékonyak a tarsadalmi problémak irant,
valjanak felelés allampolgarokka. A tanulok csaladjaval egylittmiikodve elkotelezettségre
neveljiik 0ket mind embertarsaik, mind valasztott szakmajuk irant.
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Legyen realis Onismeretiik és szilard erkdlcsi itéloképességiik. Legyenek képesek felelds
dontéseket hozni maguk és a gondjaikra bizott emberek vonatkozasaban.

A nemzedékek kozti kiillonbségeket képesek legyenek értelmezni és a kolcsonds tisztelet
alapjan viszonyulni egymashoz.

A NAT kiemelten kezeli az orszdg és a kdrnyezd orszagokban ¢él6 magyarsdg életének
megismerését, az Eurdpahoz val6 tartozasunk tudatdnak erdsitését.

Tanitvanyaink ismerjék meg az ¢lovilag egész vildgot érintd problémait, a fenntarthatosag iranti
kozos felelosséget.

A szakképzés iskolankban harom szinten folyik:

» szakgimnaziumi (kifuté rendszerben), technikumi,
= rettségire €piil6 szakmai képzés és
= felndttoktatas, felndttek képzése.

A szakképzés alapfunkcidja az emberi eréforrds munkakultirdjanak atfogod fejlesztése, s
ugyanakkor az egyén konkrét szakmai-foglalkozasi szerepekre, munkakorokre, technologiakra
torténd felkészitése. A szakképzés tehat egy olyan ,hid”, amely a felndvekvd nemzedék
szdmara az oktatdsi rendszerbdl a munka vilagaba vezet, s amelyen az egyén élete soran a
foglalkoztatasban sziikségszeriien jelentkezd fesziiltségeken taljuthat.

A szakképzések teriiletén minden tanév inditdskor 0j kihivast jelent a munkaerd-piaci
igényeknek valo megfelelés a szakok és a szakmai tartalom vonatkozdsdban is. A
szakképzésfejlesztés eredményeként 1étrejott képzési programok tartalma megfelel a szakmai
igényeknek.

A felndttképzés a szakmai képzések teriiletén ma mar rendkiviili fontossaggal bir. A
felndttképzések adnak lehetdséget a szakmai karrier megvaldsitdsdhoz, a szakmavaltdsokhoz.
Ezzel is biztositva a munkaerdpiacon vald aktiv részvételt. Iskolankban iskolai rendszerii
képzések keretében tanulhatnak a felnéttek.

1.1.4. Az intézmény célrendszere
Stratégiai cél

Intézménylink sziikebb és tagabb kornyezetének kihivasaira megfeleld valasz adasa képzéseink
segitségével. A kornyezet allandé monitorozasa, az intézményi partnerekkel vald folyamatos
kapcsolattartas, valamint a fejlodési tendencidk elemzése. (Kdrnyezeten értjiikk a munkaero-
piacot, ezen beliil is elsdsorban a szakmai képzéseinkhez kapcsolodo tendencidkat, valamint a
tanulok és sziileik igényeit, céljait. Ezek mellett mindazon szervezetek — Megyei Fejlesztési és
Képzési Bizottsag, Innovativ Képzéstdmogaté Kozpont, fenntartd, szakmai modszertani
kodzpontok, szakminisztériumok — altal megfogalmazott, a szakképzést érintd célkitlizéseket.)

Az iskola altalanos célja

Az iskola felkésziti tanuloit az érettségi és a szakmai vizsgak kovetelményeinek teljesitésére —
a kozgazdasag, az ligyvitel dgazathoz tartozo, valamint felmend rendszerben a gazdalkodas és
menedzsment dgazathoz tartoz6 szakmakra. Biztositja az alapmiiveltség megszerzését.

Az iskola célja, hogy didkjai olyan szaktudast sajatitsanak el, amely széles kortli, mobilizalhato,
konvertalhat6. Legyenek készek az 10j ismeretek befogaddsira, a munkaerépiac diktalta
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valtozasokra, a redlisan felmért, idejében végrehajtott palyakorrekciora. Munkajukban
legyenek igényesek, kreativak, vallalkozo szellemiiek, 6nmaguk menedzselésére, érdekeik
érvényesitésére alkalmasak. Torddjenek sziikebb és tagabb kornyezetiikkel.

Felndttképzéseiben maximalisan figyelembe veszi és alkalmazza az andragogia alapvetd elveit
és modszereit.

Elsodleges célok

a)

Oktatasi célok

a NAT-ban megfogalmazott kulcskompetencidk tovabbi fejlesztése:
— atanulas kompetencidi,
— a kommunikéciés kompetencidk,
— adigitalis kompetenciak,
— a matematikai gondolkodési kompetenciak,
— aszemélyes és tarsas kapcsolati kompetenciak,
— a kreativitds, a kreativ alkotds, Onkifejezés és kulturdlis tudatossag
kompetenciai,
— munkavallaloi, innovacids és vallalkozoi kompetenciak.
felkészités az egész életen at tartd tanuldsra — a tanulds tanitasa,
a tanulok onismeretének fejlesztése,
tananyagfejlesztés.

Nevelési célok

erkolcsi nevelés,

nemzeti kz0sségi Osszetartozasra €s hazafisagra nevelés,
allampolgérsagra, demokracidra nevelés,

az Onismeret ¢és a tarsas kultura fejlesztése,

a csaladi életre nevelés,

a testi és lelki egészségre nevelés,

felelosségvallalas masokért, onkéntesség,
fenntarthatosag, kornyezettudatossag,

palyaorientécio,

gazdasagi és pénziigyi nevelés,

médiatudatossagra nevelés,

a tanulas tanitasa, tdmogatdsa, tanulasi képességek fejlesztése.

Tovabbi nevelési céljaink:

a tanulokozpontl szemlélet folyamatos erdsitése,

a kolcsonos tiszteleten alapuld oktatd-didk kapcesolat erdsitése,
onértékelési képesség kialakitasa,

tanulok vitakultarajanak fejlesztése,

optimalis tanulasi kornyezet, tanulasi légkdr megteremtése,

a személyiség folyamatos fejlesztése,

kozosségfejlesztés,

a beilleszkedési, magatartasi nehézségekkel kiizd6 tanulok segitése,
a tehetség, képesség kibontakozasat segitd nevelési modszerek alkalmazasa,
gyermek- és ifjisagvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatésa,
drogprevencio,
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* a tanuldsi kudarcnak kitett tanulok felzarkoztatdsat segitd nevelési modszerek
alkalmazasa — esé¢lyegyenldség segitése,

= aszocialis hatranyok enyhitését segitd tevékenységek folytatasa,

= a lelkiismereti szabadsag tisztelete,

* amassag elfogadasa, tolerdlasa, az eloitéletesség csokkentése,

» adiszkriminacié minden forméjanak tagadasa,

= az alapvet6 erkolesi és viselkedési normak betartésa,

* a munkdaban valé megbizhatdsag kifejlesztése, erdsitése a tanuldkban,

= egyiittmitkodésre, teammunkéra nevelés,

* abizonytalansag kezelésének képessége,

= konfliktuskezelési, problémamegoldasai technikdk elsajatitasa,

= atanulok énerd fejlesztése,

* a munkaerdpiaci aktiv részvételre torekvés.

c) Szervezeti cél — Aattételesen kapcsolodik a szakmai programhoz, amennyiben
befolyasolja a nevel6-oktaté munkat:

= az intézmény szervezeti kultirajanak fejlesztése.
y

A célrendszerben megfogalmazottak eléréséhez kielégité gazdasagi feltételek is sziikségesek.

1.1.5. Az intézményben foly6 nevel6-oktaté munka feladatai

Feladatunkat a célrendszeriink alapvetden és egyértelmilen meghatdrozza. A nevelési és
oktatasi feladatokat egymassal Osszefliggésben, folyamatosan valdsitjuk meg. A nevelési
feladatok egy része a tanitdsi Ordkon, valamint a tanitdsi 6rdkon kiviili programok soran
valosithatok meg. Emiatt elengedhetetlen a tanulok foglalkozasainak és iskolan kiviili
tevékenységének Osszehangoldsa. A szakmai képzésekhez kapcsolodd nevelési feladatok
legjobb szinterei a gyakorlatok. A szakmai identifikaci6 elsdsorban itt kezdddhet és mélyiilhet
el, igy a gyakorlatokat vezetd szakembereknek fokozott feleldssége van a tanuldk elvart
szakmai attitlidjei kialakitasaban.

Oktatasi feladatainkat a NAT, a kerettantervek, a szakmai képzések szakmai ¢és
vizsgakovetelményei, a képzési €s kimeneti kovetelményei, valamint a kdzponti oktatasi
programjai, programtantervei hatdrozzak meg. Ezekben megtalalhatok azok a kulcs- és szakmai
kompetencidk halmazai, amelyek elsajatittatasa az oktatasi folyamat sordn torténik.

A kulcskompetencidk hatékony fejlesztésének egyik feltétele a céloknak megfeleld tanitasi
folyamat, tevékenység. A Nemzeti alaptanterv szellemében a tanitds a tanulok tanuldsanak
szervezése, tervezése, iranyitasa, szabalyozasa és értékelése. Az az oktatd, aki jol ismeri
tanitvanyai motivacioit, képességeit és tanuldsi szokasait, eredményesen tudja megoldani a
tanuldsszervezéssel kapcsolatos feladatait. A tanuldsszervezés optimalis megoldasahoz nem
elég a képzett oktato, sziikség van a pedagdgiai infrastruktura széles valasztékara: konyvekre,
nyomtatott tananyagokra, szoftverekre, digitalis tananyagokra, kisérleti felszerelésekre,
informatikai programokra, programcsomagokra, interaktiv eszkozokre. A kompetencia alapu
oktatds modszertandnak elsajatittatasa, tovabbfejlesztése, a tanuld 6nalldo tevékenységének
elésegitése, a tanulds menedzselése ma mar kotelez6. A tanitasi-tanuldsi folyamatban meg
kivanjuk teremteni a tudatos tanuloi aktivitast, ezzel is 6sztondzve az 6nalld ismeretszerzésre
valo igény és képesség kialakulasat.

Tandéran kiviil is lehetéséget teremtiink Magyarorszag ¢és Kecskemét kulturalis
hagyomanyainak ¢és természeti sajatossagainak megismerésére. Az értékek Orzésével,
apolasaval kivanjuk erdsiteni a kdzosséghez, a nemzethez tartozas érzését és tudatat. Az idegen
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nyelvek ismerete és a konvertalhatd informatikai tudas mar a kozeljovoben sem lehet csupan
cél, inkabb — a felgyorsult modernizacio €s a globalizacié kihivasainak kovetkeztében — eszk6z
az informacidszerzéshez ¢és az életben vald boldoguldshoz. Ehhez kivanunk megfeleld
nyelvtudast biztositani két tanitasi nyelvii képzésiinkkel.

A képzési folyamat tartalmi oldaldt a humanista értékek kdzéppontba allitasa és a miiveltségi
elemek egyensulya jellemzi. Ezen beliil kiemelésre érdemes:

= a problémamegoldd gondolkodas és a kognitiv képességek fejlesztésének érdekében a
csoportbontasban megvaldsuld matematikaoktatas

* atanult idegen nyelv haszndlhat6 szinti tuddsanak elérése

= a mivészeti, zenei, esztétikai €és testi nevelés hatasanak erdsitésére a tanoran kiviili
lehetdségek fokozottabb kihasznalasa, illetve a tanuldk erre iranyulé motivalasa

* magasabb oraszdmu digitalis kultura fejlesztése

1.1.6. Az intézményben foly6 nevel§-oktaté munka eszkdzei

A neveld-oktato6 munka csak akkor lehet eredményes, ha mobdszereiben, eszkozeiben,
eljarasaiban tekintettel van a tanulocsoportok heterogén Osszetételére, a tanuldk életkori
sajatossagaira. A tudomanyok gyors fejlédése, a sziikségletek ) megjelenési formai és a vilag
uj kihivasai uj feladatok elé 4llitjak az iskoldkat és az oktatokat.

A célok elérése érdekében figyelemmel kell lenni a generaciok sajatos jellemzdire, valamint a
tanulok szocializacios és tudasszintkiilonbségeire. Differencialt tanitast kell megvalositani,
amelynél célszerii figyelembe venni a NAT-ban is megfogalmazott elveket:

*= olyan moddszereket kell alkalmazni, amelyek fejlesztik a tanulok motivacidjat és
sikeressé teszik Oket,

= az értékelés soran figyelembe kell venni a differencialas, individualizalas szempontjait,
betartva az etikai normakat,

= atanulast ugy kell megszervezni, hogy a tanuldk cselekvé médon vegyenek részt benne,
elétérbe allitva tevékenységiiket, onallosagukat, kezdeményezéseiket,
problémamegoldasaikat, alkotoképességiiket,

= a nevelési-oktatdsi folyamat segitse eld a tanulok eldzetes ismereteinek, tuddsanak
feltarasat és ennek alapjan az esetleges hidnyossagok korrigalasat,

* sajatos tanuldsszervezési megoldasokat kell alkalmazni a kiilonleges bandsmédot
igényld, sajatos nevelési igényli gyerekek esetében,

= torekedjenek az oktatok a tehetséges tanulok felismerésére és tamogassak fejlddésiiket,

= Osztondzzék a didkokat az IKT-eszkozok hatékony haszndlatdra, igyekezzenek
kialakitani benniik az 6nall6 ismeretszerzés, kutatas igényét.

Ezeknek a modszereknek az alkalmazasa a szakmai képzéseinkben is sziikségszerii, mivel a
teammunkara, egyiittmiikodésre nevelést is eldsegitik. A tudomanyok gyors fejlédése, a
sziikségletek ) megjelenési formai és a vilag uj kihivéasai a megszokottol eltérd feladatok elé
allitjak az iskolat. Olyan tudastartalmak jelentek meg, amelyek nehezen sorolhatok be a
tudomanyok hagyoméanyos rendszerébe, vagy amelyek egyszerre tobb tudomanyag
illetékességébe tartoznak. Igy megnétt az igény egyrészt egyes hagyomanyos tantargyak
Osszevonasara ¢s/vagy tantargykdzi megjelenitésére, masrészt 1j tantargyak/tantargyegyiittesek
bevezetésére. Egyre inkabb a tantargyi integracié az a modszer, ami segiti mind a NAT-ban,
mind a szakmai kovetelményekben megfogalmazott tudés elsajatittatasat. A tanuldt és az
intézmény munkajat egyforman segiti a szakma Osszefliggéseinek az atlatasaban, a tantargyak
kapcsolodasaban az adott szakma gyakorlasdban, ha nagyobb egységek és komplex feladatok
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alapjan torténik a tanuldéfoglalkoztatds mar az iskoldban is, ezért preferdlt a projekt alapu
oktatas. A tantargyak esetében is lehetdséget ad a szakképzés megujult rendszere a tantargyak
¢s témakorok nagyobb tananyagegységekbe torténd rendezésére.

A fejlesztési teriiletek, nevelési célok megvalosulasanak, a kulcskompetencidk kialakitasanak
egyik feltétele az emlitett célok szolgalataba allitott pedagdgiai folyamat. A szakmai képzések
soran a pedagogiai folyamatokat jellemzik:

A szakmaék kozti atjarhatosag, a formalis, informélis és nonformalis Gton megszerzett
tudas beszamitdsa, ezaltal a szakmai karriertervezeés és -épités ido- €s koltségkiméld
megvaldsitasa, az aktiv munkaerd-piaci részvétel feltételeinek biztositdsa, kihasznalasa
a tanuldk érdekeinek maximalis figyelembevételével.

A szakmai képzések kompetencia profiljaiban megfogalmazottak elsajatitasanak
eszkoOze a tertileti gyakorlat. Szakmai képzéseink 0sszefliggd gyakorlatait tanuldink az
intézmény ¢€s a gyakorlati helyek kozti egytittmiikodési megallapodés alapjan toltik le.
A gyakorlohelyekkel az iskolanknak jo a munkakapcsolata, mindez garancia a
gyakorlati kovetelmények teljesitésére. Gyakorlohelyeinken gyakorlatvezetdk,
valamint diplomés szakemberek segitik tanuldinkat a szakmdk elsajatitdsaban. Az
elméleti képzés és a gyakorlati kovetelmények Osszehangoldsdra folyamatosan
toreksziink.

A szakképzési fejlesztési folyamat eredményeként bevezetésre keriild szakmai képzések
lehetévé teszik a munkaerd mobilitasat az Unidn beliil is. A szakképzések keretében
tanitott idegen nyelv tovabbi segitséget jelent mind az itthoni, mind az unids
munkavallalas soran.

Az Onismeret ¢és a kommunikacié fejlesztését szolgald tréningek beépiiltek szakmai
képzéseinkbe. A személyiség fejlesztésében fontos szerepet kell kapnia az
Onismeretnek, a fejlett és redlis Onértékelésnek, az Onbizalom erdsitésének, a
kezdeményezd- és véallalkozokészségeknek, az erkolesi és esztétikai érzékenységnek, az
érzelmi intelligencia kialakitasanak.

Tanuldink teljesitményének korrekt pedagogiai értékelése segiti fejlodésiiket,
visszajelzést ad szamukra és az oktatok szamara is a tanulmanyi munka haladasarol,
feltarja az esetleges hianyossadgokat. A 9. évfolyamon a bemeneti tuddsszint mérése, a
10. évfolyamos tanulok kompetenciamérése matematikabol és szovegértésbol, illetve az
agazati alapvizsga, valamint a tobbi évfolyamon megvalosuld matematikai készségek
mérése segiti az oktatokat abban, hogy a hidnyossdgokat adekvat moédon poétoljak,
illetve a valoban sziikséges teriileten fejlesszék a didkokat.

A nevelési-oktatési cél hatarozza meg a modszervalasztast.

A fentieken kiviil alkalmazzuk:

kooperativ tanitdsi-tanulasi technikékat,

tréningeket,

szenzitiv pedagdgia modszereit,

érzelmi mintak kozvetitését élményben gazdag helyzetek megteremtésével,

viselkedési mintak kozvetitését, példamutatast, (legfontosabb a szakmai képzések soran
a tanulok sziikséges szakmai identifikacioja megalapozasahoz)

az egyéni, kiscsoportos és nagycsoportos hatast,

projektmunkat.

Irodalmi, képzOdmiivészeti palydzatok, kiallitasok, kozdsségi programok, kirdndulasok segitik
pedagbgiai céljaink elérését.
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A neveld-oktatdé munka eljardsait tobb modon csoportosithatjuk. Ide tartoznak a felvételhez
kapcsolodo, a képzések szervezéséhez, a tanitdshoz, a gyakorlati oktatashoz és a pedagdgiai
értékeléshez kapcsolodo eljarasok. Valamint a személyiségfejlesztés egyéb teriileteihez és az
intézmény mindségiligyéhez tartoz6 eljarasok. Mindezek 6sszhangban vannak a koznevelési és

1.1.7. Az intézményben foly6 nevel§-oktaté munka eljarasai

szakképzési torvényben foglaltakkal.

Az iskolaban folyo nevel6-oktaté munka eljarésai:

a)

Szervezési eljarasok:

az iskolai marketing szervezése,
képzésszervezés,

vizsgaszervezes,

a tanulok felvételének és atvételének szervezése,
kapcsolattartas a sziilokkel,
rendezvényszervezes.

Tanitashoz kapcsol6do szervezési eljarasok:

a tanév idobeosztasa,
tantargyfelosztas,

foglalkozasok szervezése,
tanulmanyi kiranduldsok szervezése.

Gyakorlati oktatashoz kapcsol6dé eljarasok:

iskolai gyakorlatok szervezése, ellendrzése
teriileti gyakorlatok szervezése, ellendrzése

A pedagogiai értékeléshez kapcsolodo eljarasok:

a tanul6 teljesitményének értékelése,
a vizsgak értékelési eljarasai.
A tanuldk személyiségfejlesztéséhez kapcsolodo eljarasok:

tehetségfejlesztés,

felzarkoztatas,

kiemelt figyelmet igényld tanuldkkal kapcsolatos pedagdgiai tevékenység eljarasai,
a tanulok esélyegyenldségének biztositasa,

lemorzsolddas megakadalyozésa,

az egészségnevelés és kdrnyezeti nevelés,

énerd fejlesztése.

1.2 A személyiségfejlesztéssel kapcsolatos pedagogiai

A személyiségfejlesztés a neveléssel, oktatassal foglalkozé intézmények alapvetd feladata. A
tanitasi-tanulasi folyamat kapcsan fejlédik a tanulok tudasa, valtozik gondolkodasuk. A
személyiségnek nemcsak a kognitiv és a pszichomotoros dsszetevoit célozzuk meg, hanem az
affektiv szférat is. Kiilonosen fontos ez a kompetencidk kialakitasa és fejlesztése soran, mivel
a kompetencidk harmadik elemének, az adott szakma gyakorlojatol egyre inkabb elvart

feladatok
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attitidoknek a fejlesztése még nem rendelkezik olyan hagyomanyokkal, mint a kognitiv és
pszichomotoros tulajdonsagok esetében jellemzd.

A NAT olyan ¢értékrendszert kozvetit, amely elvezet azokhoz a kivanatos
személyiségjegyekhez, amelyek alapjai lehetnek a tudasalapu tdrsadalomnak. Amelyek segitik
a demokratizmust, humanizmust, az egyén tiszteletét, lehetdvé teszik az alapvetd kozdsségek
egyiittmitkodését, a szolidaritast és a toleranciat. A pedagodgiai munkéban olyan munkaformak
¢s modszerek alkalmazasara toreksziink, melyek eldsegitik a tanulok onértékelési képességének
kialakuldsat, fejlesztését. A megfeleld tanulasi stratégidk, tanuldsmoddszertani eszkozok
megismertetésével, kivalasztasaval megkonnyitjiik a tanulok szdmara az ismeretek elsajatitasat.
A személyiségfejlesztés alapja az Onismeret, amely alapot teremt a személyiség tovabbi
fejlddéséhez és az oOnfejlesztéshez is. A gyakorlati képzések segitik tanuldink szakmai
identifikaciojat. A gyakorlatot vezetd szakemberek példdja alapot adhat a hivatastudat
kialakuldsara ¢és elmélyiilésére. A gyakorlatok soran fejlesztheté a munkédban vald
megbizhatdsag, az egyiittmiikodési készség, a teamben vald munkavégzes készsége, valamint
azoknak az elvart attitidoknek a fejlodése, amelyek a szakmai kompetenciak részét képezik.

Képzéseink minden formajaban sziikséges az alapvetd erkdlcsi normdk és viselkedési
szabalyok kozvetitése tanuldinknak.

Szakmai elvaras a megfeleld kommunikacios készség. Fejlettsége a jo interperszonalis
kapcsolatok alapja. A kdzvetlen emberi kommunikacié kdzéppontjdban az ember nyitottsaga,
valtozékonysaga, 0sszekapcsoltsaga 4ll, vagyis az a tény, hogy a masik ember igen nagy
befolyast gyakorol rank, szamtalan szallal, kommunikacids csatorndval kotddik 6ssze minden
lelki folyamatunk mas emberekkel. A személyiség allando fejlédésben, valtozasban 1évo eleven
dinamizmus. A kommunikici6 elmélete a szocidlis viselkedés leglényegesebb
szabalyszerliségeit képes megragadni, és feleletet ad az emberi kapcsolatok fejlédésének és
zavarainak problémadira. Ma mar alapvetd kovetelmény a kommunikécios ismeretek magas
szintje. Ugyanakkor elengedhetetlen az IKT eszkozok hasznélatdnak fizikai és pszichés
veszélyeinek tudatositasa a tanulokban.

A problémamegoldd készség mai vildgunkban az élet minden teriiletén egyre inkabb
sziikségessé valik. A valtozdsokhoz valé alkalmazkodéds alapja a probléma felismerése,
azonositasa és a megoldasok keresése, a megoldas kivitelezése. A munkaerd-piaci aktiv jelenlét
is folyamatos problémaérzékenységet és -megoldasi képességet feltételez. Ezt segiti a probléma
alapt tanitasi-tanuldsi modszer alkalmazasa, valamint a szakmai képzéseinkben megjelend
folyamatszemlélet és tervezés.

Tanuloink palyavalasztasat, életpalya-épitését, ill. palyakorrekcidjat segitjiik:

= az intézményen beliili szakmavaltoztatas lehetdségének megteremtésével,

= palyavélasztasi tandcsadasi szolgaltatas biztositasaval,

= palyaszocializacios foglalkozasok, tréningek tartasaval,

= jszeri tanuldsszervezési modszerek, eljarasok alkalmazasaval,

*  mas intézménybdl atlépd tanuld mar megszerzett ismereteinek beszamitasaval.

A tanuloi személyiség fejlesztésének legfontosabb szintere a foglakozas. Iskolank a tanitéasi-
tanulasi folyamat megszervezése soran kiemelten fontosnak tartja a tanulok motivalasat, a
differencialast, a tanuloi aktivitast. Toreksziink a didkok személyiségét a fejlodés folyamataban
szemlélni. A tanulok motivalasanak célja, hogy felébressziik benniik azokat az inditékokat,
amelyek a tanulasra, a munkdra 6sztondznek.
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Kiemelten fontos a differencidlds, amely soran az oktatd a lehetdségekhez mérten igazodik a
tanulok egyéni fejlettségéhez, képességeihez. A differencidlas megvaldsitasahoz alkalmazott
szervezeti formak:

= egyes tantargyakndl évfolyamszintli, képesség szerinti csoportbontas,
" a tanitdsi 6rdk egy részében az egyéni képességekhez igazodd 6nallo és csoportos
munka.

Hozzé kell jarulni a tanulok életmodja, szokasaik, az értékekkel torténd azonosulasuk fokozatos
fejlesztéséhez:

= a kornyezet jelenségeire, a didkok kozOsségeire €s Onmagukra iranyuld helyes,
cselekvésre €s aktivitasra késztetd érzelmek kialakitasahoz és fejlesztéséhez,

* a nemzeti hagyomanyok, a nemzeti kultGra megismertetéséhez, emlékeinek
tiszteletéhez, apolasahoz, megbecsiiléséhez,

= az alapvet6 allampolgari jogok megismertetéséhez.

A diakok személyiségének fejlodését elsésorban az osztalyfondk hivatott nyomon kdvetni, aki
a szlildkkel valo folyamatos kapcsolattartas révén is segiti a tanulok egészséges lelki fejlodését,
pszichikai egyensulyat.

Az egy osztalyban tanit6 oktatok rendszeres megbeszélései jo alkalmat teremtenek arra, hogy
képet kapjanak az egyes osztalyokrol, ill. didkokrol. A tapasztalatok kicserélése mellett ez
modot teremt az osztalyra vonatkozd kozos stratégiadk megfogalmazasara is. A tapasztalatokat
¢és a tovabbi célokat a sziildkkel is ismertetjiik a sziildi értekezletek, valamint a fogadodrak
keretében. A kilencedik évfolyamos tanulok szocializalasra kiilondsen nagy figyelmet
forditunk. Az osztalyfdnoknek mar a goélyataborban lehetdsége van a didkok megismerésére,
majd az elsé hoénapokban az osztalyfonoki oOrdkon, kozdsségi eseményeken, illetve a
golyaavatasra késziilés kozben tapasztalatokat szerez a tanulok motivaltsagat, képességeit
illetéen. A szeptemberi bemeneti mérés utan az egy osztalyban tanitd oktatok értekezletén az
értékelik a tapasztalatokat, és megbeszélik, hogy mely tanulokat kell felzarkoztatni, a tananyag
elsajatitasaban tdmogatni, kik a tehetségesek, akiket egyéni vagy csoportos formaban lehet
fejleszteni. A veszélyeztett tanulok mentoralasdnak lehetdségét is mérlegelik. Az értekezlet
utan az osztalyfonok intézkedési tervet készit.

1.3 A teljes kortl egészségfejlesztéssel 6sszefliggd
feladatok

A teljes korli egészségfejlesztés célja, hogy a nevelési-oktatasi intézményben eltoltott idében
minden tanuld részesiiljon az egészségét hatékonyan fejlesztd, a nevelési-oktatési intézmény
mindennapjaiban rendszerszertien miikodo egészségtejlesztd tevékenységekben.

A nevelési-oktatasi intézmény minden rendelkezésre 4ll6 modszerrel eldsegiti a tanulok és az
oktatoi testiilet egészségének védelmét, az egészség fejlesztését, az egészséges életmod,
¢letszemlélet kialakitdsat, a testi, lelki, szocialis jolét megteremtését. Egészséges kdrnyezetet,
iskolai egészségnevelést, valamint iskolai egészségligyi szolgaltatdsokat biztosit a tanulok testi-
lelki egészségének megszilarditasa érdekében.

Célunk, hogy megtanitsuk didkjainkat az egészségiligyi szolgaltatdsok helyes és célszerii
igénybevételére, a szlirdvizsgalatokon vald onkéntes és rendszeres részvételre. Tovabba hogy
tudatositsuk a sport egészségmegdrzo szerepét, az iskolai testnevelés és sport egészségmegdrzo
jotékony hatésat.
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Céljaink megvalositasa érdekében kapcsolatokat keresiink és alakitunk ki olyan szervezetekkel
¢s intézményekkel, amelyeknek a céljai kozott szerepel az egészségnevelés. Az egészség
nemcsak a betegségtdl vald mentességet jelenti, hanem fizikai, pszichikai és szocialis
egyensulyi allapotrol is szol. Az ezekkel kapcsolatos feladatokat, nevelésiigyi, oktatasiigyi €s
egészségligyi szervek eredményesen csak egylitt tudjak megvaldsitani. Tanuldink rendszeresen
részeslilnek iskolaorvosi, iskolafogaszati sziirésben. Az iskolai védénd, valamint az
iskolapszichologus eldadasokkal, egyéni és csoportos foglalkozasokkal timogatja a tanulokat.
Az iskolapszichologus folyamatos segitséget nyujt a didkoknak, sziiléknek, oktatoknak az
iskolai szocializacios rendszer megszilarditasaban, a problémak feldolgozasaban.

Az egészségfejlesztés leggyakoribb szinterei a tandrak. A legtobb tantargy lehetdséget nyujt, a
tananyag tanitdsa soran az egészségneveléssel kapcsolatos ismeretek atadasara,
megbeszélésére. Az egészségfejlesztésben az osztalyfonokoknek kiemelkedd szerepe van,
mivel a prevenciot segitd témak feldolgozasaval, valamint az egészséges taplalkozason at a
sziildi tisztelettel bezardan folyamatosan nyomon kdvetve tudja a tanulot aktivan befolyasolni
a pozitiv fejlédésben.

A testnevelésnek €s a sportnak egyediilallo szerepe van a civilizacios artalmak megelézésében,
a mozgasszervi elvaltozasok korrigalasaban. Hozzdjarul a személyiség harmonikus
fejlesztéséhez, az egészséges ¢letmod megalapozasahoz. Fejleszti az egyén alkalmazkodasi
képességét, segiti a helyes onértékelés kialakitasat. Ebbdl kovetkezden az egészségfejlesztés
masik legfontosabb szinterei a testnevelés orak és a sportkdrok.

A torvényi eldirdsoknak megfeleléen minden évben elvégezziik a tanulok fizikai allapotdnak
felmérését. A rendszeres testedzések, valamint a mérések és értékelések folyaman olyan
elméleti és gyakorlati, élettani, egészségtani, edzéselméleti ismereteket sajatitanak el a fiatalok,
amelyek segitségével onalloan is mérhetik, ellendrizhetik fizikai alloképességiik fejlodését.
Az egészséges ¢letmod jegyében didksportkdr mitkddik az iskoldban. Az MDSZ versenyein
biztositjuk a részvételt didkjainknak.

Az egészségfejlesztés tanoran kiviili szinterei az iskolai sportnap, a kirdndulasok, kdzosségi
programok, véradas.

1.4 A ko6zosségfejlesztéssel, a szakképzd intézmény

szerepldinek egytuttmukoddésével kapcsolatos
feladatok

A tanulok kozosségben, illetve kozosség altal torténd nevelésének megszervezése, iranyitasa
iskolank nevel6-oktatd munkajanak, a személyiségfejlesztés mellett, fontos feladata. Ez az
intézmény értékrendszeréhez/értékkozvetitésé¢hez kapcsolhato. Intézménylink
értékrendszerének elemei adjak nevelési céljaink egy részét.

Iskolank kozosségfejlesztését kivaldoan szolgaljadk a tanévenként megrendezésre keriild
hagyomanyos programjaink.

= A csaladi és a kozosségi kapcsolatok elmélyitése érdekében rendszeresen fogadodrakon és
sziild1 értekezleteken tartjuk a kapcsolatot tanitvanyaink sziileivel. Fontosnak tartjuk a
konfliktushelyzetek és a problémak feltarasara és megoldasara a segitd kommunikéciot. A
szlilok egyéni megkeresését is szivesen fogadjak oktatdink és igyekeznek segiteni a
felmertiilé probléméak megoldasaban.

= Nyilt napokra, tanévnyitéra, tanévzardra, szalagavatd balra és pedagdgus linnepségre, a
ballagasra, fontos szakmai tdjékoztatokra a tanulok mellett a sziiloket is meghivjuk.
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=  Képzéseinkben ismereteket adunk at a csaladrol, a csaldd szerepérdl, fejlodésérdl,
fontossagarol az altalanos és szakmai képzéseinkben egyarant.

= A névadd emlékének 4polasa, tlinnepségek rendezése ¢és dijak atadisa szintén a
kozosségfejlesztés alapvetd eszkdze. A minden €v aprilisaban tartott Kadahéten valtozatos
programokkal, el6adasokkal tessziik emlékezetessé a diakok szamara a tanévet.

= A tanuloi kozosségek megszervezésében, irdnyitdsdban fontos a tandrakhoz és tanoran
kiviili tevékenységekhez kapcsolddo tanuloi kozosségek kialakitasa, ezek életének tudatos,
tervszerti fejlesztése. Ennek jo példdja az iskoldban évente megrendezett csaladi- és
sportnap, valamint a forditott nap a hozza kapcsolédd programokkal: pl.: oktatd-didk
sportmérkdzések, erd-, ligyességi és sorversenyek, szellemi vetélkeddk stb.

= A tanuldk életkori fejlettségének figyelembevétele a tanuldkozosségek fejlesztésében
elengedhetetlen pedagogiai feladat. A tanuléi kozosségek irdnyitdsaval az oktatdknak
alkalmazkodniuk kell az életkorral valtozo kozosségi magatartashoz. A tanulokozosségek
fejlesztését szolgaljak tinnepeink (iskolai, nemzeti és egyéb) megiinneplése.

= A tanuloi kozosségek fejlesztése soran ki kell alakitani a kdzosségekben, hogy oktatoi
segitséggel és anélkiil is tudjanak maguk elé célt kitlizni, és a cél elérése érdekében
Osszehangoltan dolgozzanak, valamint az elvégzett munkét értékelni tudjdk. Az
onkormanyzas képességét fejleszthetik és gyakorolhatjak tanuldink a Didkonkormanyzat
keretein beliil. A Didkdonkormanyzat feladata a tanulok és a tanulokozosségek érdekeinek
képviselete, a tanuldk tanoran kiviili, szabadidds tevékenységének szervezése, segitése.

= A tanuldéi kozosségeket irdnyitdé oktatok legfontosabb feladata a kozosségek
tevékenységének tudatos tervezése és folyamatos megszervezése ugy, hogy a tanuldk a
kozosség altal szervezett tevékenységekbe bekapcsolodjanak, azokban aktivan részt
vegyenek és ott a kozOsségi egyiittéléshez sziikséges magatartishoz és viselkedési
forméakhoz tapasztalatokat gylijtsenek. PL: udvarrendezési, parkrendezési és papirgytijtési
akciok, osztalyterem kifestése, amely az egészséges kornyezetért vald kiizdelem és
szemléletformalas eszkoze is egyben. Ezek a munkak rendkiviil erés kdzosségformald
erdvel birnak, élményeket adnak a tanuloknak.

= A kOzOsség iranyitasdban, alakitasdban meghatdrozo a szerepe az osztalyfondknek. Fontos,
hogy a csaladot hogyan tudja bevonni a tanuld tdmogatdsdba, mennyire azonos
alapelvekkel irdnyit az iskola és a csalad. Az osztalyfondk ismerje fel a tanuld problémait,
érzékelje az esetleges devidns eseteket, és taldlja meg a probléméak megoldasahoz a helyes
utat vagy azokat a személyeket, akik a segitségére lehetnek. Segitséget kérhet az
iskolapszichologustdl, a fejlesztd pedagdgusoktol, a pedagodgiai szakszolgélat
szakembereitdl.

= A kozosségfejlesztés elso feladata a beiratkozo kilencedikesek beszoktatdsa, atvezetése a
kozépiskolai Iétbe. Ennek a programnak a legfobb célja a beilleszkedés segitése, a kozosség
kialakitasa. A tanuloknak a kdzépiskolai k6zosségben tijra meg kell taldlniuk helyiiket,
szerepiiket, meg kell keresniiik, miben lehetnek tovabbra is a kozdsség meghatarozo tagjai.
Ennek legelsé allomasa lehet pl. a Golyatabor, ahol ismerkeddé foglalkozasokon, majd
csapatépitd jatékokon alakulnak ki a kozosség csirdi. Az oktdberi golyaavato, és az arra
torténd felkésziilés folyamata tovabb erdsiti a tanulokban a kozdsséghez tartozas élményét.
A kozosségfejlesztéssel kapcsolatos feladatok éves megbeszélésének szintere a tanév elsd
napja, az osztalyfonoki ordk, a félévente tartott osztalyfonoki fogaddodra, az oktatoi
tapasztalatcserék, az els6 negyedévben megtartott kilencedikesek értékeld megbeszélése,
ahol minden oktaté elmondja a tanulokrol szerzett benyomasait.

= A tanuldoknak ismerni kell a tdgabb kozosségek életét is. A hon- és népismereten tal az
eurdpai azonossagtudatot is ki kell alakitani az egyetemes kultira bemutatasa, tisztelete
mellett. Muzeumlatogatasok (terror Haza, Parlament), csereprogramok, vetélkeddk
segitségével tudunk olyan pedagogiai helyzeteket teremteni, amelyek eldsegitik a tanulok
szlikebb ¢és tagabb kozosségek iranti elkdtelezettségét, amelyek alapjan nyitottd valnak a
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demokratikus tarsadalomban vald aktiv részvételre, a helyi, a nemzeti és az egyetemes
emberi értékek elfogadasara.

= A kozdsségek egyéni arculatanak, hagyomanyainak kialakitdsa is célunk. A tanuloi
kozosségekre jellemzO, az Osszetartozast erdsitd erkdlesi, viselkedési normdk, formai
keretek  és  tevékenységek  rendszeress¢  valdsanak  kialakitasa,  4polésa.
Osztéalykirandulasok, kozos karacsonyozasok ¢és egyéb kozds délutani programok
elésegitik ennek megvalosulasat.

= A kozosségfejlesztés fontos eleme a szakmai iranti elkotelez6dés erdsitése. Ehhez
kapcsoloddan kozosségi programok szervezésével (MNB, Tézsde, gyarlatogatas) erdsitjiik
a palyaszocializaciot a tanuldinkban. A pdlyavélasztds el6tt alld6 tanuldknak
palyaorientaciés eldaddsokat szerveziink, melynek sordn iskolankhoz kd&t6do,
szakméjukban sikeres, elismert cégtulajdonosokat, véllalkozokat, banki szakembereket
hivunk meg.

* A massag elfogadésara, tolerancidra nevelést segiti €s a kozdsséget fejleszti a rendszeresen
megrendezett szemléletvaltd nap rendezvénysorozat. Ennek keretein beliil a Kecskeméti
Ertelmi Fogyatékosok Nappali Intézetének lakoéi és a didkok kozds programon,
foglalkozason vesznek részt. Az intézet meglatogatdsa soran megismerkednek a
fogyatékkal ¢lok koriilményeivel, problémaival, mindennapi tevékenységiikkel, fejléddik a
beteg, sériilt és fogyatékos embertarsak irant elfogado és segitokész magatartasuk. Egy
iskolai napon pedig kézmiives foglakozason és tancéran tapasztaljdk meg a tanuldk a
massag elfogadasat, toleranciajat.

1.4.1 A tanuldk életével 6sszefiiggé hagyomanyok

Az iskolai hagyomanyok és névadonk emlékének dpolasa a kozosségformalas, az iskoldhoz, a
varoshoz val6 kotddés eszkdze. Fontos tehat régi hagyomanyaink apolasa és uj hagyomany6rzo
tevékenységeink felkarolasa.

= A beiskolazott 9. osztdlyos tanuloknak augusztus utolsé napjaiban golyatdbort
szerveziink.

= Oktober honapban a 9. évfolyamos tanuldk tiszteletére goélyanapot, gdlyaavatot
rendeziink.

= (sszel csaladi és sportnapot szerveziink.

= Novemberben megemlékeziink iskolank elhunyt tanarair6l és didkjairdl.

= Decemberben megrendezziik 12. évfolyamos tanuldink szalagavatd linnepségét é€s
baljat.

= Kardcsonyi szeretet linnepség.

» Meghirdetjiik, megszervezziik a Kada-hetet.

= Megemlékeziink iskolank névadojarol, Kada Elek polgadrmesterrdl.

= Tanévenként didknapot (forditott nap) szerveziink.

= Szemléletvaltd napon a massag elfogadéasara neveljiik tanuldinkat.

» Unnepélyes ballagast szerveziink iskolank végzés didkjainak.

» Unnepélyes tanévzaron értékeljiik az eltelt iskolaévet.

= [skolai linnepségeken emlékeziink meg nemzeti linnepeinkrdl, az iskola torténetének
jubileumairol.

= Evente megjelenik az iskolai évkonyv.
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» Tanuloink az iskola cimerével diszitett matrozgallért, illetve nyakkenddt viselnek az
iskolai linnepségeken.

= Az iskola cimerével polot, pulovert készitlink a diakok szamara.
= A végz0s didkok koziil minden tanévben a legkivalobbat Kada-dijjal jutalmazzuk.

Ezek az alkalmak lehetdséget adnak a tanulok és oktatok munkéjanak elismerésére.

1.4.2 Az oktatok, a végzett diakok életével 6sszefiiggd hagyomanyok
= Evente egyszer tantestiileti kirandulast szerveziink.

= Az iskolankban 40-50-60 éve érettségizett oregdidkok szamara linnepélyes keretek
kozott eziist, arany, gyémant érettségi bizonyitvanyt adomanyozunk.

= Decemberben kardcsonyi linnepségen, jiniusban pedagdgusnapi linnepségen latjuk
vendégiil az iskola nyugdijas dolgozoéit az aktiv dolgozdkkal egyiitt.

1.5 Az oktatok feladatai, az osztalyfénoki munka
tartalma, az osztalyfénok feladatai

Az oktatok intézményi oktatoi testiiletet alkotnak, amelyen beliil munkak6zosségek alakulnak,
illetve az oktatok egyéni feladatokat latnak el a neveld-oktatd munkajuk mellett. Ezek lehetnek:
ifjusagvédelmi feladatok, szakkorok vezetése, versenyekre valo felkészités, palyazatok irésa,
projektvezetés, mentoralas, didkonkormanyzatot segité munka, fegyelmi bizottsdg munkaja,
tananyag- és tantervfejlesztés, tehetséggondozas, felzarkodztatés, belsd tovabbképzések tartasa,
kutatés, tudasszintmérés meghatarozott témakorokben intézeti szinten stb. Az oktatoi testiilet a
feladatkorébe tartozo tligyek eldkészitésére vagy eldontésére tagjaibol — meghatarozott idére
vagy alkalmilag — bizottsdgot hozhat Iétre.

Az oktatoi testiilet meghatarozza miitkodésének ¢s dontéshozatalanak rendjét.
Az oktatdi testiilet véleményét ki kell kérni

a) az iskolai felvételi kovetelmények meghatarozasahoz,

b) a tantargyfelosztas, kollégiumi feladatmegosztas elfogadasa elott,

¢) az egyes oktatok kiilon megbizasanak elosztasa soran,

d) az igazgatohelyettesek megbizdsa, megbizasuknak visszavonasa elott,
e) kiilon jogszabalyban meghatarozott tigyekben.

1.5.1 Az oktatdk feladatai

Az oktatd a nemzeti koznevelési torvényben foglaltak szerint érvényesitheti jogait és gyakorolja
kotelességeit.

Az oktatd6 felelosséggel, 6nalloan végzi munkajat a tanulok nevelése érdekében.

Munkakori kotelezettségeinek tartalmat és kereteit a koznevelési torvény, a NAT, kdzponti
oktatasi programok, a kerettantervek alapjan késziilt helyi oktatasi programok, a szakképzések
szakmai és vizsgakdvetelményei, a pedagodgiai szaktargyi utmutatok, modszertani levelek, az
iskolai szakmai program és munkaterv, az oktatéi testiilet hatarozatai, tovabba az igazgato,
illetéleg a felettes szerveknek az igazgatd utjan adott utmutatéasai alkotjak.

Nevel6-oktaté munkajat egységes elvek alapjan, modszereinek szabad megvalasztasaval végzi.

26



Kecskemeéti SZC Kada Elek Technikum Szakmai Program

= Nevelo-oktatd tevékenysége keretében gondoskodik a tanuld testi épségének
megovasarol, erkodlesi védelmérdl, személyiségének fejlodésérdl. A tanuldkat az 6nallo
gondolkodésra, a tanultak alkalmazasara neveli. Arra torekszik, hogy didkjai a
gyakorlatban tudjak alkalmazni az elsajatitott elméleti ismereteket.

= Az ismereteket targyilagosan kozvetiti, a rendelkezésre all6 tananyagokat, eszkozoket
— beleértve a digitalis anyagokat és eszkozoket is — ismeri és megfeleléen hasznalja.
Kialakitja a tanulokban az online informaciok hasznalatanak kritikus és etikus modjat.
Torekszik a szaktargyi koncentraciora, felhasznalja a tananyag kindlta belsé és kiilsd
kapcsolodasi lehetdségeket.

= Neveld-oktatdo munkaja soran figyelembe veszi a tanulo egyéni képességét, fejlodésének
iitemét, szociokulturalis helyzetét, fejlettségét, sajatos nevelési igényét. Segiti a tanuld
képességének, tehetségének kibontakozasat.

» Kozremiikddik az intézmény kozosségének kialakitdsaban ¢és fejlesztésében.
Megismerteti a tanuldval a kozdsségi egyiittmitkodés magatartasi szabalyait és torekszik
annak betartatasara.

Alkotd modon részt vallal:

= az oktatoi testiilet kozos vallalasainak teljesitésébdl,

= azlinnepélyek és megemlékezések rendezésébodl,

= az iskola hagyomanyainak apolasabol,

= atanulok folyamatos felzarkoztatasabol,

= atehetséggondozast szolgalod feladatokbol,

= palyavalasztasi feladatokbol,

= a gyermekvédelmi tevékenységbdl,

= atanulok egész napos foglalkoztatasanak tervezésébdl, szervezésébdl, iranyitasabol,
* ifjusagvédelmi feladatokbol,

= aziskolai élet demokratizmusénak fejlesztésébol.

Tanitési 6ran mindségi munkat végez (felkésziilés, szervezés, ellendrzés, értékelés).

A tanulok részére az egészségiik, testi épségiik megdrzéséhez sziikséges ismereteket atadja, s
meggy06zddik annak elsajatitasarol.

Aktivan részt vesz a munkakzosségi munkaban, ismereteit onképzéssel és tovabbképzéseken
gyarapitja. Torekszik az atfogd ¢és korszerli szaktudomdnyos ¢és szaktargyi tuddsdnak
bovitésére. Igyekszik valtozatos oktatasi mddszereket, taneszkozoket alkalmazni munkdja
soran.

Részt vesz a nevel6-oktatd munkaval sszefliggd megbeszéléseken, értekezleteken.

Tanul6i baleset esetén megteszi a sziikséges intézkedéseket.

Elvégzi az egyes adminisztrativ és szervezési feladatokat, melyeket az intézmény nevel6-oktatd
munkaja tesz sziikségessé, illetve az érvényben 1év6 jogszabalyok eldirnak. Igazgatdi utasitds
alapjan minden munkanapon belép az iskola belsé informacios rendszerébe, az e-krétaba, hogy
az aktualis informaciokrol, feladatokrol tudomast szerezhessen.

Ellatja a vizsgaztatasokhoz kapcsolodo adminisztrativ feladatokat.

Munk4ja sordn betartja a ,korldtozott terjesztési” mindsitéssel ellatott mérdeszkozok
kezelésére vonatkoz6 szabalyokat.

27



Kecskemeéti SZC Kada Elek Technikum Szakmai Program

Koteles megoérizni, illetéktelen szervnek, személynek ki nem szolgaltatni a hivatalosnak
mindsitett titkot. A titoktartdsra vonatkoz6 rendelkezések alapjan csak az igazgatd
felhatalmazésa alapjan, az iratkezelési szabalyzat keretei kozott tovabbitja az adatokat.

Nevel6-oktatd munkéjat tervszerien végzi az altala tanévenként Osszeallitott tematikus
tanmenet szerint. A szakmai program alapjan - a szakmai munkak6zosség véleményének
figyelembevételével - megvalasztja az alkalmazott tankdnyveket, tanulmanyi segédleteket és
taneszkozoket. Részt vesz intézményi innovacidban, palydzatokon. A szakmai munkakdzosség
munkajaban aktivan részt véllal, egyiittmiikodik kollégaival.

A tanulok tanulméanyi eldmenetelét az intézmény szakmai programjaban foglaltak szerint
rendszeresen ellendrzi és értékeli. Ehhez szaktargyi ismereteket és kompetencidkat mérd
megfeleld eszkozoket készit. Kiemelkedden fontos feladata a tanuloi teljesitmények folyamatos
ellendrzése, értékelése és az osztalyzatok megallapitasa. Ertékeléseivel, visszajelzéseivel
elésegiti a tanulok fejlodését. Az irasbeli dolgozatokat, felmérd és témazard feladatlapokat a
hézirendben meghatdrozott id6 alatt kijavitja. A témazar6 dolgozatok irdsanak idépontjat elére
jelzi a tanuldknak. Kozremiikodik a vizsgak (érettségi, agazati alap, szakmai, osztalyozo-,
kiilonbozeti, javitd-, potlo-) szervezésében és lebonyolitasaban.

Minden héten egyszer egyéni, illetve a sziilok igényei alapjan alkalmanként, valamint évente
két alkalommal iskolai szervezésii fogadoorat tart.

A sziil6ket ¢és a tanulokat az Oket érinté kérdésekrdl rendszeresen tdjékoztatja. A sziiloket
figyelmezteti gyermekiik jogainak megovasa, fejlddése érdekében, s tajékoztatja dket, hogy
milyen intézkedések megtételét tartja sziikségesnek ehhez. A sziild és a tanuld javaslataira,
kérdésire érdemi valaszt ad. A tanuld és a sziild emberi méltosagat, jogait tiszteletben tartja.
Nyitott a sziild, a tanulo, a kollégak, szakemberek visszajelzéseire.

Figyelemmel koveti a szakteriilete regiondlis és orszagos rendezvényeit. Torekszik az
intézményen kiviili kapcsolatrendszer kialakitasara.

Ugyeletet, helyettesitést véllal.

A személyi adataiban tortént valtozast (név, lakcim, szabadsag idején a tartdzkodas helyét) az
igazgatonak azonnal jelenti.

Tavolmaradasa esetén iddben, eldre értesiti az igazgatot.
Munkadja soran harmonikus, korrekt egyiittmiikddésre torekszik az intézmény mas dolgozoival.

Részt vesz az alabbi dontésékben:

= A szakmai program, az SZMSZ ¢és a hdzirend elfogadasa.

= A nevelési-oktatasi intézmény éves munkatervének elfogadasa.

= A nevelési-oktatasi intézmény munkdjat atfogod elemzések, értékelések, beszamolok
elfogadasa.

= Az oktatoi testiilet érdekében eljaro oktatd kivalasztésa.

= A tanul6k magasabb évfolyamba Iépésének megallapitésa.

= A tanul6 fegyelmi iigyében vald dontések.

= A tanul6 osztalyozdvizsgara bocsatésa.

= Az igazgatoi palyazathoz készitett vezetdi programmal 0sszefliggd szakmai vélemény
kialakitasa.

Felelossége:
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= Felelds a rabizott tanulok testi-szellemi épségéért.

= A foglakozas rendjéért, pontos kezdéséért, befejezéséért.

= Munk4ja soran koteles betartani a munka- és tiizvédelmi eldirasokat, valamint az iskola
hazirendjét.

= Feleldsséggel tartozik a leltar szerint atvett eszkdzokért, berendezési targyakert.

= Feleldsséggel tartozik a munkakorével kapcsolatos adminisztracios és bizonylati rend
betartasaért, a meghatarozott feladatok hataridében torténd elkészitéséért.

1.5.2 Az osztalyf6noki munka tartalma és feladatai

= Az iskola szakmai programjanak szellemében neveli osztalyanak tanuléit, munkdaja
soran maximalis tekintettel van a személyiségfejlodés jegyeire.

= Osszehangolja és segiti az osztalyaban tanité oktatok munkajat, latogatja oraikat. Az
érintett oktatokkal megbeszéli észrevételeit €s a felmeriild problémakat.

= A kollégista tanulok esetében a kollégiumi neveldvel, illetve oktatokkal rendszeres
kapcsolatot tart fenn.

= A tanmenetbe beépitett tanuldasmodszertani 6rdk keretében mintékat, eljarasokat mutat
a tanuloknak a hatékony tanulashoz, az ismeretek 6nallo elsajatitdsdhoz.

= Kozremiikddik a sajatos nevelési igényli, hatranyos helyzetli, tanulasi nehézséggel
kiizd6 tanulok segitésében, specialis fejlesztésiik megszervezésében.

= [gyekszik kiszlirni a veszélyeztett tanuldkat az osztalyban tanitod oktatok jelzései, a sajat
megfigyelései és a tanuldkra vonatkozo6 adatok gytijtésével.

= Vezeti az egy osztalyban tanitd oktatok értekezletét évente legalabb haromszor.
Januarban ¢s juniusban az osztalyozoértekezleten megbeszélik a tanulok magatartasi és
tanulméanyi helyzetét. Ev elején az Osszegyiijtott adatok, vélemények alapjan az
osztalyfonok koordinalasaval kisziirik a veszélyeztett tanuldkat, és javaslatot tesznek a

fejlesztésekre.

= A kilencedikes osztalyfonok év elején az adatok Osszegylijtése utan intézkedési tervet
készit.

= Segiti a tanulok beilleszkedését az iskolai életbe (kdzosségi programok, hagyomanyok
apolasa).

= Osztalya tantermének esztétikai allapotat igyekszik megdvni, otthonosabba tételét
elésegiteni a tanulok kozremiikodésével.

= Egyiittmiikodik az osztaly didkbizottsagaval, segiti a tanulokdzosség kialakulasat.

= Kapcsolatot tart az osztély sziil6i kozosségével.

= Figyelemmel kiséri a tanulok tanulmanyi eldmenetelét, az osztaly fegyelmi helyzetét.
Elektronikus naplo tjan rendszeresen tajékoztatja a sziiloket a tanulok magatartasarol,
hidnyzasardl, tanulmanyi elémenetelérdl.

* Mindsiti a tanulok magatartasat, szorgalmat, mindsitési javaslatat az oktatoi testiilet elé
terjeszti.

= Sziil6i értekezletet, fogadoorat tart.

= FEllatja az osztalyaval kapcsolatos tligyviteli teenddket: e-kréta vezetése, ellendrzése,
félévi és ¢év végi statisztikai adatok szolgaltatdsa, bizonyitvanyok megirasa,
tovabbtanulassal kapcsolatos adminisztracié elvégzése, hidnyzasok igazoldsa.

= Segiti és nyomon kdveti osztalya kotelezd orvosi vizsgalatat.

= Kiemelt figyelmet fordit az osztilyban végzendd ifjisagvédelmi feladatokra, ennek
érdekében kapcsolatot tart védondvel, iskolapszichologussal, pedagdgiai szakszolgalat
szakembereivel, fejlesztd pedagdgussal.

= Tanul6it rendszeresen tajékoztatja az iskola eldtt allo feladatokrol, azok megoldasara
mozgdsit, kozremitkddik a tandran kiviili tevékenységek szervezésében.

= Javaslatot tesz a tanuldk jutalmazasara, biintetésére, segélyezésére.
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Részt vesz az osztalyfdnoki munkakdzosség munkdjaban, segiti a kozos feladatok
megoldasat. Osszedllitja az osztalyfonoki 6rak tanmenetét, témakoreit.

Sajat hataskorben indokolt esetben egy tanitasi évben 3 nap tavollétet engedélyezhet és
igazolhat osztdlya tanuldjanak.

A végzds osztalyban kozremiikddik a szalagavatd és a ballagds megszervezésében,
lebonyolitasaban.

Az utolsd6 két évben kiemelt feladata a pdlyaorientdcid, az érettségire és a
tovabbtanulasra, a felvételire torténd jelentkezések irdnyitasa, lebonyolitdsa. Segiti a
tanulok palyavalasztasat, palyaorientaciojat azok személyiségének ismeretében.
Felelds osztalya érettségi/szakmai vizsgajanak technikai lebonyolitasaért.

Ugyel a munkavédelmi szabalyok betartasara és betartataséra.

Osztalykiranduldst — és a kirandulashoz kiséréket — szervezhet a neveldmunka
elésegitésére.

Feleldsséggel tartozik a munkakorével kapcsolatos adminisztracios és bizonylati rend
betartasaért, a meghatarozott feladatok hataridében torténd elkészitéséért.

Az igazgaté utasitdsa alapjan tovabbi olyan feladatokat is teljesit, melyek jellegiiknél fogva a
tevékenységi korébe tartoznak, vagy ismeretei alapjan sziikségszerliségbdl ra kell bizni.
Osztalyfdnoki munkat segitd partnerek:

REV — Szenvedélybeteg-segité szolgalat: eldadasok, prevencid

HELPI — Ifjasagi Iroda és Fejlesztd6 Miihely: el6adasok, csapatépités, filmvetités,
szakember kollégéakkal beszélgetés

Gyermekjoléti Szolgélat: csalddgondozd szakemberekkel kapcsolatfelvétel, szakmai
nap: tajékoztatds, esetmegbeszélések, mithelymunka, mediator tevékenység
Iskolaorvos, védond: szoros egyiittmiikodés kialakitasa, felvilagosito eldadasok, kotelez
sziirések

Iskolapszichologus: szoros kapcsolattartas a tanuldkat érintd problémak kezelésében
Iskolarenddr: egyitittmiikodés az osztalyfonokokkel, prevencios eldadas, beszélgetés,
felvilagosito orak

Megyei Pedagdgiai Szakszolgélat: egyiittmiikodés az SNI-s, BTM-s tanulok
vizsgalataval kapcsolatosan, esetmegbeszélések, konzultacid tanulasi zavar, tanulassal
kapcsolatos nehézségek esetén

Pedagdgiai Intézet: palyavélasztas, palyaorientacid, palyaszocializacio

Viarosi Renddrkapitanysag: kapcsolatfelvétel, meghivott eldadok, kidllitdsokon vald
részvétel, prevencios eldadas, beszélgetés, felvilagositd orak, kortars segitd program
Kék Vonal Gyermekkrizis Alapitvany

Kecskeméti Ifjusagi Otthon: rendhagy6 osztalyfondki orak, klubok, szakkorok

Ertelmi Fogyatékosok Nappali Intézménye, szemléletvalto nap, klubfoglalkozasok a
fogyatékos alkototarsakkal: az onkéntesség népszertiisitése

Hirds Agora Kulturalis és Ifjusagi Kozpont: eldadasok, kidllitasok

1.6 A kiemelt figyelmet igényld tanulokkal kapcsolatos

pedagogiai tevékenység helyi rendje

A koznevelés, ezen belill a szakképzésnek is kiemelt feladata az iskoldt megeldzd
kisgyermekkori fejlesztés, tovabba a sajatos nevelési igényl és a beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi nehézséggel kiizdé gyermekek, tanulok specidlis igényeinek figyelembevétele,
egyéni képességeikhez igazodo, legeredményesebb fejlodésiik eldsegitése, a minél teljesebb
tarsadalmi beilleszkedés lehetdségeinek megteremtése.
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Kiemelt figyelmet igényld gyermek, tanulo

a) akiilonleges bandsmodot igényld gyermek, tanuld:
1. asajatos nevelési igényli gyermek, tanuld
2. abeilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdé gyermek, tanuld
3. akiemelten tehetséges gyermek, tanuld
b) a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo torvény szerint hatranyos és
halmozottan hatranyos helyzetli gyermek, tanuld.

1.6.1 A sajatos nevelési igényti tanulokkal kapcsolatos feladatok

A sajatos nevelési igényli tanulénak joga, hogy kiilonleges banasmodd keretében allapotanak
megfeleld pedagdgiai, gyogypedagdgiai, konduktiv pedagédgiai ellatasban részesiiljon attdl
kezd6dden, hogy igényjogosultsagat megallapitottdk. A kiilonleges bandsmodnak megfeleld
ellatast a szakértdi bizottsag szakértdi véleményében foglaltak szerint kell biztositani.

A sajatos nevelési igényll tanulok — kiilon vagy kozos vagy részben kozos — nevelésében ¢€s
oktatasaban részt vevd iskolaban, kollégiumban torténhet.

A sajatos nevelési igényli tanuld neveléséhez és oktatdsdhoz sziikséges feltételek, legfontosabb
szabalyzok:

a) a tanuld kiilon neveléséhez és oktatdsdhoz a sajatos nevelési igény tipusdnak ¢és
stlyossagdnak megfeleld gyodgypedagogus, konduktor foglalkoztatdsa, a neveléshez ¢&s
oktatashoz sziikséges specidlis tanterv, tankonyv és egyéb segédlet,

b) egyéni elérehaladasu képzéshez, iskolai nevelés-oktatashoz, fejlesztéd neveléshez, fejlesztd
nevelés-oktatashoz, az illetékes szakértdi bizottsdg altal meghatarozottak szerinti
foglalkozashoz szakiranyl végzettségii gyogypedagogus, a foglalkozasokhoz specidlis tanterv,
tankonyv, valamint specidlis gyogyaszati €s technikai eszkdzok,

c) a fejlesztési teriiletek szakértdi bizottsag altal torténd meghatarozasa.

A fejlesztd nevelés-oktatdsban a tanulok csoportokba sorolasardl — az oktatdi testiilet
véleményének kikérésével — az igazgatd dont. A csoportok létszama nem haladhatja meg a
2011. évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrdl 4. szdmi mellékletében a gydgypedagogiai
csoportok szamara meghatarozott létszamot.

A sajatos nevelési igényii tanulo tankotelezettsége meghosszabbithatd annak a tanitasi évnek a
végeig, amelyben a huszonharmadik életévét betolti.

A tankotelezettség meghosszabbitdsardl a szakértdi bizottsag szakértdi véleménye alapjan az
iskola igazgato6ja dont.

A sajatos nevelési igényli gyermek, tanuld neveléséhez, oktatdsdhoz sziikséges specialis
szakképzettséggel rendelkezd szakember utazéd gydgypedagdgusi halozat atjan is biztosithato.

A nevelési-oktatési intézmény a sajatos nevelési igényli gyermek, tanuld fejlesztéséhez egyéni
fejlesztési tervet készit, és a végrehajtdsdban kozremiikodd oktatdé évente legalabb egy
alkalommal rogziti a fejlesztés eredményét. Az egyéni fejlesztési terv tartalmarol és a fejlesztés
eredményérdl a kiskoru tanuld képviseldjét tajékoztatjuk.
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A tobbi tanuldval egylitt oktatott tanuld egészségiigyi és pedagogiai célu rehabilitacidjat
kozpontilag kiadott egyéni fejlddési lapon dokumentalja.

A tanulo fejlodését az oktatdi testiilet a tanitasi év végén a kdzpontilag kiadott nyomtatvanyon
szovegesen értékeli. A szoveges értékelés tartalmazza a tanuldnak az egyes fejlesztési teriileten
elért eredményeit és nehézségeit, valamint a kovetkezd tanitasi év egyéni fejlesztési tervének
elkészitéséhez sziikséges javaslatokat.

Intézménylinkben a sajatos nevelési igényli tanulokat integraltan neveljiik.

Célunk: a sajatos nevelési igényli tanulok eredményes szocializdcidjanak, iskolai
palyafutasanak eldsegitése a nem sajatos nevelési igényl tanulokkal egyiitt torténd, integralt
oktatasuk folyaman.

A tanulokban akkor alakul ki redlis, pozitiv énkép, ha 6nmagihoz képest fejlodik, ér el
sikereket.

A tankdtelezettség koznevelési torvényben eldirt teljesiilése kétféle modon valosithatd meg.

1. mindennapi iskoldba jarassal, egylittneveléssel,
2. sziil6i kérésre egyéni munkarendben.

1.6.2 Beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd6 tanulékkal
kapcsolatos feladatok

Beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiizdd tanuld az életkordhoz viszonyitottan
jelentdsen alulteljesit, tarsas kapcsolati problémakkal, tanuldsi, magatartasszabalyozasi
hidnyossagokkal kiizd, kdzosségbe vald beilleszkedése. Személyiségfejlodése nehezitett. ket
érinti leginkabb a lemorzsolddas veszélye, ezért kiemelt figyelmet forditunk rajuk

Ha a gyermek, a tanuld beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiizd, fejlesztd
foglalkoztatasra jogosult.

A fejleszté foglalkoztatas a nevelési tandcsadas, az iskolai nevelés €s oktatds, a kollégiumi
nevelés és oktatas keretében valosithatd meg.

A beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézségekkel 6sszefliggd pedagogiai tevékenységekre
képzéseink soran is szlikség van. Az ilyen problémakkal kiizd6 tanuldink segitésére az alabbi
tevékenységek koziil tudunk vélasztani:

= azegyéni képességek ¢és tudasszint felmérése,

= fejlesztd orak, foglalkozasok,

= kapcsolattartas az altalanos iskolakkal,

= az egyéni képességekhez igazodd tanulds megszervezése,

= differencialt oktatasi médszerek alkalmazasa,

= individualis nevelési modszerek alkalmazasa,

= az oktatok és a tanulok személyes kapcsolatai,

= aszocialis hattér megismerése,

= kapcsolattartas segitd szakemberekkel (pszichologus, védénd, szakorvos),

= az iskolai konyvtar, valamint az iskola mas létesitményeinek, eszkdzeinek egyéni vagy
csoportos hasznalata,

= palyaorientacios/palyakorrekcios tevékenység.

Tovéabba:

Egyes tantargyakbol, tantargyrészekbdl mentesithetd a tanuld az értékelés, mindsités alol.
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Az érettségi vizsgan az érintett tantargyak helyett — a vizsgaszabalyzatban megjeldlt mdédon —
masik tantdrgyat valaszthat a tanulo.

Az érettségi, osztalyozo-, kiilonbozeti és javitdvizsgakon szdmara hosszabb felkésziilési id6t
biztositunk, irdsbeli esetén lehetévé tesszilk az iskolai tanulményok soran alkalmazott
segédeszkdz (pl. szamitdogép) hasznalatat, sziikség esetén az irasbeli beszamold szobeli
beszamoloval vagy a szobeli beszdmolo irasbeli beszamoloval torténd felvaltasat.

A tanul6 tanulmanyait egyéni tanrend szerint folytathatja.

Feln6ttképzésiink soran eléfordul, hogy a tanulénak nem alkalmas az adott tanulasi idészak
tanulmanyai folytatdsara vagy befejezésére (terhesség, hosszabb betegség, csaladi problémak,
stb. miatt). Ebben az esetben alkalmazott eljarasaink:

= az elméleti 6rdk latogatasa aloli felmentés,
= egyéni tanuldsi terv készitése,
= Jasstibb haladasi iitem biztositésa.

Iskolankban egy iskolapszichologus és egy iskolarenddr segiti a raszoruld tanulok
személyiségfejlodését és problémaik megoldasat.

1.6.3 Kiemelten tehetséges tanul6 kibontakoztatasat segitd tevékenység

A tehetség valamely tarsadalmilag hasznos tevékenységnek az atlagosnal magasabb szinvonali
elvégzésére tesz képessé.

A tehetség harom nagy tulajdonsagcsoport

= az altalanos ¢€s specialis képességek,
= akreativitas
= ¢s a feladatelkotelezettség, motivacio egyiittes megjelenése.
A tehetség, képesség kibontakoztatasanak segitése az iskola specialis feladata.

A tehetség korai felismerése nem 6ncél, a kiemelkedd képességii tanulok megfeleld fejlesztése
a fontos. A képességfejlesztés mellett legalabb olyan fontossaggal bir a szocidlis beilleszkedés,
a megfeleld onértékelés kialakuldsanak segitése. Fontos, hogy a tanuld kiilonleges képességei
ne valjanak beilleszkedése gatjava.

Emellett szdmos nevelési gond is mutatkozhat a tehetséges tanulokkal kapcsolatosan.
Gondolkodasuk gyorsabb, logikusabb, kritikusabb. Ebb6l adédoan alapvetd probléma az
osztalykeretben torténd foglalkoztatds megolddsa, hiszen a sokoldalusdg-szétszortsag
problematikdja, az unalom, tiirelmetlenség, az érdektelen feladatok elutasitdsa, az orak
zavardsa, alland6 kérdezOskodés, tulterhelés, alulteljesités, elszigetelodés a tarsaktol,
egyenldtlen fejlédés sok esetben tapasztalhato.

A tehetség vonatkozasaban megkiilonboztethetjiik az iskolai és a kreativ tehetséget. Az iskolai
tehetség jol mérhetd, mig a kreativ tehetség teljes egészében csak felndttkorban bontakozik ki.
A kreativan tehetséges tanulok kiemelkedd képességei nehezen felismerhetdk, mert gyakran a
szabadidds tevékenységekben jelentkeznek.

Az oktatoknak sok eszkoziik van a tehetséges tanulok fejlesztésére, de a legfontosabb a
megérteni, segiteni szandékozo viszonyulds. Ahhoz, hogy ez megvaldsuljon, mindenekeldtt
magabiztos tanaregyéniségre van sziikség, aki rendelkezik hivatdstudattal, széles kort
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pedagogiai, modszertani kulturaval és képes a tanulok személyiségét elfogadni és tiszteletben
tartani.

A tehetséges tanulok felkutatdsa, kivalasztasa fontos feladata az iskolanak. Ennek fobb
szempontjai:

*  minél tobbféle tipust identifikacios rendszer felhasznalasa,
= az identifikdci6 folyamatos, tobblépcsds €s megismételhetd legyen,
= aképességfejlesztés és tehetséggondozas nem azonos, ne keverjiik dssze.

A tehetséggondozas fobb ttjai:

= a kotelezd tananyag mellett specialis tudast is megszerezhetnek a tanulok a
foglalkozasok és a szabadidds tevékenységek keretében,

= felfedeznek, valddi jovOorientalt problémakat oldanak meg a tanuldk interdiszciplinaris
megkozelitésben,

= fejlesztik a tehetséges tanulok gondolkodasét, kreativitdsat, empdatids készségét és
vezetdi készségét.

A tehetség, képesség kibontakoztatasat, fejlesztését segitd tevékenységeink:

= az egyéni képességekhez igazodd tanulds megszervezése,

* a tananyagtartalmak komplex megkdozelitésti feldolgozésa, integracio a lehetd legtobb
tudomanytertilettel,

= atehetséggondozo foglalkozasok,

= Dbekapcsolodéas a KSZC Digitalis Alkotomiihelyének programjaba,

= egyéni és kiscsoportos fejlesztés online programokon keresztiil,

= szakkorok,

= didkszinjatsz6 kor,

= versenyek, bemutatok (szaktargyi, sport-, kulturalis stb. iskolai és iskolan kiviili
versenyek),

= szabadid6s foglalkozasok szervezése (szinhdz-, mizeumlatogatas stb.),

= az iskolai sportkdr, didksportegyesiilet,

= a konyvtar és az iskola mdas létesitményeinek, eszkdzeinek egyéni vagy csoportos
hasznalata (a tanulok igényei alapjan eldzetes megbeszélés utan az iskola lehetdséget ad
arra, hogy a létesitményt, ill. eszkozeit (pl.: szamitdgépterem, tornaterem, konditerem
stb.) a tanulok oktatoi feliigyelet mellett egyénileg vagy csoportosan hasznaljak),

= palyaorientacios tevékenység,

= atovabbtanulds segitése,

= palyazatok figyelése, palyazatokon vald részvétel segitése,

= segitség adasa palyazatok elkészitéséhez,

= kiilfoldi partnerintézményekbe tanulmanyutak szervezése a tanulok szamara,

= aszakképzésben végzOk szdmara az egyénnek megfeleld munkalehetdség keresése.

1.6.4 Hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetii tanul6kkal kapcsolatos
feladatok

A hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetii tanulok fejlesztése, szamukra egyenld esélyek
biztositasa fontos feladata iskolanknak.

Tanuldink egy része nehéz szocialis koriilmények kozt ¢l csaladjaval. A szocialis hatranyokon
azonban nemcsak az anyagi természetli problémakat értjiik, hanem a csaladi szocializacios
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hidnyokat, defekteket is. Tobb tanulonk kiizd ezekkel a problémékkal. Igyeksziink csokkenteni
a szocialis helyzetiikbdl ad6d6d hatranyokat.

Tevékenységeink:

= felzarkoztato, illetve tehetséggondozd programok, foglalkozasok,

= az iskolai konyvtdr, valamint az intézmény eszkozeinek egyéni vagy csoportos
hasznalata,

= az oktatok és a tanulok segitd kapcsolatai,

= online oktatdsban technikai eszkozokkel torténd segités,

* mentoralds, kiemelt figyelem lemorzsolédasuk megakadalyozas érdekében,

= aszildk, a csalddok nevelési, életvezetési gondjainak segitése,

= atovabbtanulas irdnyitasa, segitése,

» a munkahelykeresés, -valasztds iranyitdsa, segitése,

= gyermek- ¢és ifjusdgvédelmi tevékenység,

= segélyek — az iskola alapitvanyai adhatnak segitséget a raszoruld tanuloknak,

= felvilagositd munka a szocidlis juttatasok lehetdségeirdl,

= kapcsolatfelvétel a szakszolgaltato intézménnyel,

= palyazatok figyelése, a palyazatokon valo részvétel segitése,

= drogprevencios program — iskolank legfontosabb feladata az elsédleges megeldzés.

1.6.5 A gyermek- és ifjusagvédelemmel kapcsolatos feladatok

A Gyermekek Jogair6l sz6l6 Egyezményben, valamint a Magyarorszdg Alkotmanyaban
foglaltak megvaldsitasa érdekében a torvény egyértelmiivé tette valamennyi hazédnkban €16
gyermek alapvetd jogosultsagait.

Ehhez ad segitséget a gyermekjoléti szolgalatok rendszere, amelynek fontos és alapvetd része
az iskoladban a gyermek- ¢és ifjusagvédelmi munka.

Figyelemmel a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI.
torvényre, feladatunk a tanulok szdmara sziikséges segitséget megadni.

A gyermek- ¢és ifjusagvédelemmel kapcsolatos f6 feladatok:

=  prevencio,
= egylittmiikddés kiilsd szervezetekkel,
= az esetleges juttatasok elosztasa, alapelveinek és eljarasi rendjének meghatarozasa.

A gyermek- ¢és ifjisadgvédelmi feladatokat az osztalyfonokok latjak el a fejleszté pedagdgusok
¢s az iskolapszichologus szakmai Utmutatdsa alapjan, szorosan egyiittmiikodve a tobbi
oktatoval, az iskolaorvossal, az iskola fenntartdjaval, a Csaladsegité Szolgalattal, a
Gyermekjoléti Szolgalattal, a Gyamhatdsadggal, a Polgarmesteri Hivatallal, a Pedagogiai
Szakszolgalattal, esetlegesen a Renddérkapitanysaggal és a Munkaiigyi Kzponttal.

Alapvet6 feladatok:

= ahatranyos helyzeti, beilleszkedési, magatartasi, tanuldsi nehézségekkel kiizd6 tanulok
kiszlirése, nyilvantartasa (ennek érdekében minden tanév elején szocioldgiai jellegii
vizsgalat készitése),

= a szakértéi véleményekben megfogalmazott konnyitések, felmentések érvényre
juttatasaban vald kozremiikodés,

= az oktatok gyermek- ¢s ifjusdgvédelmi munkajanak segitése,
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= az oktatdi testiilet tagjaival szorosan egylittmiikodve kiszlirni a problémas vagy nehéz
¢lethelyzetben €16 gyermekeket,

= hatranyos helyzetli gyermekeknél a szocidlis hattér megismerése, sziikség esetén védo-
ovo6 intézkedéseket javasolhatnak,

= kiilsé intézményekkel kapcsolattartds, egyiittmiikodés: pl.: Gyermekjoléti Szolgalat,
Gyambhat6dsag, Polgadrmesteri Hivatal, Pedagdgiai Szakszolgalat,

= segitd szakemberek bevonasa adott probléma megolddsdhoz: pl.: pszichologus,
palyavalasztési tanacsado, orvos, védond,

= a szlldk, tanulok tdjékoztatasa arrdl, hogy az iskolan kiviil milyen gyermekvédelmi
feladatokat ellatd intézményeket kereshetnek fel, és ott milyen segitséget kaphatnak,

= a gyermekvédelemmel kapcsolatos palyazati, 0sztondij-lehetdségek figyelemmel
kisérése,

= aktiv részvétel a drogellenes preventiv, illetve sziirdmunkaban, ennek érdekében szoros
egyiittmitkodés kialakitasa megfeleld szakemberekkel, segitd szervezetekkel,

= a felndtt koru tanulok tajékoztatasa érdekképviseleti, ill. jogszabalyi lehetdségekrol,

» dokumentécié vezetése munkajarol és annak eredményérol,

= az ifjasdgvédelmet érintd jogszabalyok és tovabbképzések figyelemmel kisérése.

Az érettségire épiild szakmai képzéseinkben, valamint a felndttképzésben részt vevo tanuloink
esetében is igyeksziink minden téren tanuldinknak segitségére lenni.

A rehabilitacios fejlesztés tartalmi elemei:

= ameglévd ép funkciok bevonasa a hidnyok potlasa érdekében,
= kiilonféle funkciok egyensulyanak kialakitasa,
= egyéni sikereket segitd egyéni tulajdonsagok, funkciok fejlesztése.

1.7 A tanulok részvételi joga és azok gyakorlasa az
intézményi déntési folyamatban

A tanulot — az emberi méltdsag ¢és becsiilet tiszteletben tartdsdval — megilleti a szabad
véleménynyilvanitas joga minden kérdésrdl, az 6t neveld és oktatd személy munkajarol, az
iskola miikddésérdl.

A tanuld a véleménynyilvanitasi jogat egyénileg, illetve kollektiven — diakkdzosségeken,
didkonkormanyzaton keresztiil, illetve a didkkozgylilésen — is gyakorolhatja. A
véleménynyilvanitas formdja lehet irasbeli vagy szobeli.

A tanulok érdekeik képviseletére didkdnkormanyzatot hoznak Iétre. A didkonkormanyzat
munkajat az e feladatra kijelolt, felséfoku végzettségli oktatd segiti, akit a didkdnkorméanyzat
javaslatdra az igazgatd biz meg Otéves idOtartamra. A tanuldk az intézményi dontési
folyamatokban a didkonkormanyzat keretein beliil vehetnek részt.

A didkdnkorméanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a szakképzd intézmény
mitkodésével és a tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.

Egységes javaslat elfogadasa utan jogosult képviselni az iskolai didkonkormanyzat véleményét

a) az iskolai SZMSZ jogszabalyban meghatarozott rendelkezéseinek elfogadasa elott,
b) a tanuldi szocidlis juttatasok elosztasi elveinek meghatarozasa elott,

c) az ifjasagpolitikai célokra biztositott pénzeszk6zok felhasznalasakor,

d) a hazirend elfogadasa eldtt.
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Az iskolai didkonkormanyzat véleményét ki kell kérni:

a) a tanulok kozosségét érintd kérdések meghozatalanal,

b) a tanulok helyzetét elemz0, értékeld beszamoldk elkészitéséhez, elfogaddsahoz,
c) a tanuloi palyazatok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez,

d) az iskolai sportkor miikodési rendjének megallapitasahoz,

e) az egy¢b foglalkozés formainak meghatarozasahoz,

f) a kdnyvtar, a sportlétesitmények mitkdési rendjének kialakitasahoz,

g) az intézményi SZMSZ-ben meghatarozott ligyekben.

Azokban az tigyekben, amelyekben a didkonkormanyzat véleményének kikérése kotelezd, a
didkonkormanyzat képviseldjét a targyalasra meg kell hivni, és az el6terjesztést, valamint a
meghivot — ha jogszabaly masképp nem rendelkezik — a targyalds hatarnapjat legalabb tizendt
nappal megel6zéen meg kell kiildeni a didkdnkormanyzat részére.

A diakkozgylilés 6sszehivasat az iskola didkonkormanyzatanak vezetdje kezdeményezi a tanév
helyi rendjében meghatarozottak szerint.

Rendkiviili helyzetben, siirgés dontést igénylé események okan a diakkozgyiilés mas
idOpontban is dsszehivhato.

A didkkozgytilések dsszehivasa eldtt legalabb tizendt nappal az iskola didkdnkormanyzatanak
vezetdje egyezteti a didkonkormanyzatot segitd oktatdval az idépontot és a napirendi pontokat,
melyeket a didkonkormanyzatot segité oktato a tantestiilettel tortént egyeztetés utan hagy jova.

A didkkozgylilés napirendi pontjait a kozgyiilés megrendezése eldtt tizendt nappal
nyilvanossagra kell hozni.

1.8 Kapcsolattartasi formak az intézmény partnereivel

Az iskola partnerei rendkiviil fontosak a nevelési-oktatasi feladatok megvalositasaban,
valamint az iskola sziikebb és tagabb kornyezetével valo egyiittmiikodésben és kapcsolatokban.

Az iskola partnereit tobb csoportba sorolhatjuk:

= az iranyitassal, vezetéssel 6sszefliggd partnerek,

» az intézmények kozti kapcsolatrendszer,

= a felhasznalokkal valo kapcsolat,

= a gyakorlohelyekkel valo kapcsolat,

= amédiaval val6 kapcsolat,

= akornyezettel — varosunk, a megye, a régid ¢és orszagos viszonylatban — valo kapcsolat.

Partnereinkkel kulturalt, kdlcsonds tiszteleten alapuld, dinamikus kapcsolattartast igyeksziink
megvalositani. Iskoldnk jo hirneve kotelez, és eredményeinkkel, kommunikacionkkal
szeretnénk tovéabbra is ezt fenntartani, fejleszteni.

1.8.1 Kapcsolattartas: sziilével, tanuléval

Iskolank kapcsolattartasanak formait a tanulok sziileivel a szakképzési torvényben szabalyozott
sziloi kotelességek és jogok érvényesiilése alapjan hataroztuk meg.

A szakképzési torvény 70. § értelmében a sziild joga kiilonosen, hogy
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a) megismerje a szakképz6 intézmény szakmai programjat, hazirend;jét, tajékoztatast kapjon az
abban foglaltakrol,

b) gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl, tanulmanyi eldmenetelérdl rendszeresen részletes
¢s érdemi tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

c) kezdeményezze érdekeit képviseld szervezet 1étrehozasat, és annak munkdjaban, tovabba a
szlild1 képviselok megvalasztasdban mint valasztd és mint megvalaszthatd személy részt
vegyen,

d) irasbeli javaslatat az igazgatd, az oktatdi testiilet, a képzési tandcs, illetve az oktatd
megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil, a képzési tanacs esetében
legkésdbb az irasbeli javaslat benytjtasat kovetd elsd iilésen érdemi valaszt kapjon,

e) a szakképzd intézmény vezetdje vagy az oktatd hozzdjarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon,

f) személyesen vagy képvisel tjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt vegyen
az érdekeit érintd dontések meghozatalaban,

g) az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon.

A torvény értelmében a tanulok és sziileik tajékoztatasa, a veliikk valod kapcsolattartds rendje az
alabbiak szerint valosul meg.

A tanuldkat az intézmény életérdl, az intézményi munkatervrdl, az aktudlis feladatokrol az
igazgato, az osztalyfonokok, a didkdnkormanyzat felelds vezetdje tajékoztatjak:

= az igazgatd a didkkozgyllésen és a didkdnkorméanyzat vezetdségének {ilésén,
beiskolazasi és egyéb sziildi értekezleteken, falinjsag, e-kréta, honlap feliiletén,

= az osztalyfonokok folyamatosan az osztalyfonoki ordkon, sziil6i értekezleten,
fogad6oran, e-naplon keresztiil, irdsbeli tajékoztatok segitségével,

* a didkdnkorményzat vezetdje a didkonkormanyzati iiléseken és a didkonkormanyzat
falinjsagjan keresztiil.

A tanulot és a tanuld sziileit a tanuld egyéni haladasarol az oktatok folyamatosan (szoban és az
e-kréta feliiletén) tajékoztatjak.

A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg vagy
valasztott képviselok, tisztségviselok 1Utjan (didkonkormanyzat-vezetd) kozolhetik az
intézmény vezetésével, az oktatokkal, az oktatoi testiilettel.

A sziiloket az intézmény egészének ¢életérdl, a munkatervrdl, az aktudlis feladatokrol az
igazgato és az osztalyfonokok tdjékoztatjak:

* az igazgatd tanévenként a képzési tanacs valasztmanyi iilésén,

= az osztalyfonokdk tanévenként kétszer az osztalyok sziiléi értekezletein.
A sziil6k és az oktatok egyiittmiikodését az alabbi forumok szolgaljak:
Sziil6i értekezlet (minden tanévben: szeptemberben, ill. februarban):

= asziilok és az oktatok kozotti folyamatos egylittmiikodés kialakitasa,
= asziilok tajékoztatdsa:
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— az iskola céljair6l, feladatairol, lehetéségeirdl,

— az orszagos ¢és a helyi kdzoktatas-politika alakulasarol, valtozasair6l,
— a helyi szakmai program kdvetelményeirdl,

— az intézmény ¢és az oktatok értékeld munkajarol,

— sajat gyermekének tanulmanyi eldmenetelérdl, iskolai magatartasarol,
— atanuld osztalyanak tanulmanyi munkéjarol, neveltségi szintjérol,

— aziskola és az osztalykozosség céljairol, feladatairdl,

— eredményeirdl, problémairol.

= a szilék kérdéseinek, véleményének, javaslatainak Osszegyiijtése, tovabbitdsa az
iskolavezetésnek.

Fogado6dra (minden tanév novemberében, marciusaban):

= a sziil6k és az oktatok személyes taldlkozdsa a tanuld egyéni fejlesztésének segitése
érdekében.
Nyilt napok

= 8. osztalyosok és a sziileik részére (minden tanév oktdberében €s novemberében)

Célunk, hogy leendd tanuldink és sziileik betekintést nyerjenek az iskolai nevel6- ¢és
oktatdmunka mindennapjaiba, megismerkedjenek néhany foglakozasok lefolyasaval, az
intézmény létesitményeivel, eszkdzeivel, hangulataval.

Irasbeli tajékoztaté:

= asziilok tajékoztatasa a tanulok tanulmanyi elémenetelérdl, magatartasarol, a kiilonféle
iskolai vagy osztalyszintli programokrél az e-krétan keresztiil.

A sziiloi értekezletek, a fogadodrdk, a nyilt napok pontos idOpontjait az intézményi
eseménynaptar évenként hatarozza meg.

A sziilok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irdsban egyénileg, illetve
valasztott képviseldk, tisztségviselok utjan kozolhetik az intézmény vezetésével, az oktatdi
testiilettel.

Az e-kréta segitségével gyors informacidaramlas valdosulhat meg. A sziilok és tanulok egyarant
kapcsolatot vehetnek fel és tarthatnak az iskola vezetdivel és az oktatoi testiilet tagjaival.

Iskolank honlapja, kozosségi oldala segitségével a sziillok nyomon kdvethetik iskolank életét és
azokat a szakmai lehetdségeket, amelyeket kindlunk tanuldink szdmara.

1.8.2 Kapcsolattartas: partnerekkel

Az iskola vezetdsége személyesen <értekezleteken és irdsban (beszamolok, jelentések,
statisztikdk) tart kapcsolatot az iranyitassal, vezetéssel Osszefliggd partnerintézmények
munkatérsaival.

Az intézmények kozti kapcsolattartds az iskola vezetésével és az egységek kozti
kapcsolattartasi formakbol all. Szinterei:

= vezet6i értekezleteken személyesen,
* igazgatoi értekezleteken,
= egyéni megbeszélések alkalmaval (sziikség esetén),
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= e-kréta segitségével,
= munkaértekezleteken,
= {innepségeken,

= egyéb féorumokon.

Széban, irasban és elektronikusan torténik a kapcsolattartas.

A gyakorlohelyekkel torténd kapcsolattartas formai:

= személyes megbeszélések,

= munkaértekezletek,

= {innepségek,

= gyakorlatszervezés,

= gyakorlohelyek meglatogatasa, a tanulok ellendrzése,

= egylittmitkddési megallapodasok kotése,

= tadjekoztatd forumok: tovabbtanulasrdl, munkavallalasi lehetdségekrol.

A kapcsolattartas szoban, irasban és elektronikusan torténik.

Kozvetlen és tdgabb kornyezetiinkkel és a médiaval a kapcsolattartas formai az igények szerint
alakulnak. Idészakosak és a céloktol, feladatoktol fiiggenek. Lehet szdban és irdsban,
személyesen és informacidhordozok segitségével. A médidban valdé megjelenéshez a fenntarto
engedélye sziikséges.

Célunk, hogy minden esetben kulturdlt, az iskola hirnevét Oregbitd kapcsolatfelvételt és
kapcsolattartast valositsunk meg.

Kapcsolataink a véaros, a megye és a régio iskoldival a kdlcsonds segitségadason ¢€s tiszteleten
alapulnak. Partnereinkkel szakmai, kulturalis és sportkapcsolatokat is fenntartunk.

1.9 A tanulmanyok alatti vizsgak
1.9.1 Agazati alapvizsga

Az 4gazati alapvizsga allami vizsga, amely a tanulonak, illetve a képzésben részt vevd
személynek az adott 4dgazatban torténd munkavégzéshez sziikséges szakmai alaptudésat és
kompetencidit orszdgosan egységes eljaras keretében méri. A tanuld, illetve a képzésben részt
vevl személy az agazati alapoktatas elvégzését kovetden tehet dgazati alapvizsgat.

Az 4gazati alapvizsga szakmai tartalmat a képzési és kimeneti kovetelmények hatarozzék meg.
Az é4gazati alapvizsga lebonyolitasara a tanulmanyok alatti vizsga szabalyait alkalmazzuk. A
tanulé magasabb évfolyamra nem Iéphet, ha elégtelen dgazati alapvizsgat tett.

Agazati alapvizsgat az iskola oktatoibol és az elnokbél allo vizsgabizottsag eldtt kell letenni.
Az elnokot a gazdasagi kamara delegalja.

Az dgazati alapvizsga teljesitése az év végén adott bizonyitvanyba keriil bevezetésre. Az dgazati
alapvizsga bizonyitvanyba bejegyzett teljesitése a képzési és kimeneti kovetelményekben
meghatarozott munkakor betdltésére valo alkalmassagot igazol.

Nem kell agazati alapvizsgat tennie és az agazati alapvizsga eredményét sikeresnek kell
tekinteni annak a tanulonak, illetve képzésben részt vevd személynek, aki korabbi tanulményai,
elézetesen megszerzett tudasa, illetve gyakorlata beszdmitasdval vesz részt a szakmai
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oktatdsban, ha beszamitott el6zetes tudasa magaban foglalja az d4gazati alapvizsga
kovetelményeit.

Agazati alapvizsgat a 2020/2021. tanévtél a valtozassal érintett legalacsonyabb évfolyamon
kezdve felmend rendszerben kell megszervezni.

1.9.2 Osztalyozdvizsga

A tanulo teljesitményének értékelésére osztalyozovizsga szervezhetd.

Tanulmanyok alatti vizsgat — a rendeletben meghatarozottak szerint — fliggetlen vizsgabizottsag
el6tt vagy abban a nevelési-oktatasi intézményben lehet tenni, amellyel a tanul6 jogviszonyban
all.

Osztalyozovizsgat kell tennie a tanulonak a félévi és a tanév végi osztalyzat megéllapitasahoz,
ha

a) felmentették a foglalkozasokon vald részvétele alol,

b) engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulményi kovetelményének egy tanévben
vagy az el6irtnal révidebb id6 alatt tegyen eleget,

¢) a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl szo16 térvény végrehajtasarol 164. §.-ban
meghatarozott idonél tobbet mulasztott, &s az oktatoi testiilet dontése alapjan osztalyozdvizsgat
tehet,

d) a tanuldé nem teljesitette egy tantargy 1. félévi kdvetelményeit, és amelynek oktatdsa nem
folytatodik a II. félévben,

e) a tanuld a félévi, év végi osztalyzatdnak megallapitasa érdekében fliggetlen vizsgabizottsag
eldtt tesz vizsgat.

Egy osztalyozovizsga egy adott tantargy €s egy adott évfolyam kovetelményeinek teljesitésére
vonatkozik. A tanitdsi év lezdrasat szolgald osztilyozdvizsgat az adott tanitasi évben kell
megszervezni.

Osztalyozovizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményeit, a tanulményok alatti
vizsgak tervezett idejét, az osztalyozovizsgara jelentkezés modjat és hataridejét kozzé kell

tenni.

A vizsgaszervezés és -lebonyolitds teljes szabalyzatat a 12/2020. (I. 7.) Korm. rendelet a
szakképzésrdl szol6 torvény végrehajtasarol 182. §.-190. §. részletesen tartalmazza.

Az osztalyozdvizsga szervezésének legfontosabb szabalyai:

A vizsgit megel6z6 harom hoénapon beliil kell a vizsgaidészakot kijeldlni azzal, hogy
osztalyozovizsgat az iskola a tanitasi év soran barmikor szervezhet. A vizsgak idépontjarol a
vizsgazot a vizsgara torténd jelentkezéskor irasban tdjékoztatni kell.

A szabalyosan megtartott tanulmanyok alatti vizsga nem ismételhetd.

Egy vizsganapon egy vizsgdzd vonatkozasdban legfeljebb hdrom irdsbeli vizsgat lehet
megtartani. A vizsgdk kozott a vizsgazod kérésére legalabb tiz, legfeljebb harminc perc
pihendiddt kell biztositani. Egy vizsgdzoénak egy napra legfeljebb harom tantargybol
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szervezhetd szobeli vizsga. A vizsgateremben egyidejlileg legfeljebb hat vizsgdz6 tartdozkodhat.
A vizsgazonak legalabb tiz perccel kordbban meg kell jelennie a vizsga helyszinén, mint amely
idépontban az a vizsgacsoport megkezdi a vizsgat.

Az iskoldban tartott tanulméanyok alatti vizsga esetén az igazgatd, a fliggetlen vizsgabizottsag
eltti vizsga esetén a szakképzési allamigazgatasi szerv vezetdje engedélyezheti, hogy a
vizsgazd az elére meghatarozott iddponttdl eltérd idében tegyen vizsgat.

Tanulmanyok alatti vizsgat legalabb haromtagl vizsgabizottsag eldtt kell tenni. Amennyiben a
nevelési-oktatasi intézményben foglalkoztatottak végzettsége, szakképzettsége alapjan erre
lehetdség van, a vizsgabizottsagba legalabb két olyan oktatot kell jeloIni, aki jogosult az adott
tantargy tanitasara.

A tanulményok alatti vizsga — ha azt az iskolaban szervezik — vizsgabizottsaganak elnokét és
tagjait az igazgato, a fliggetlen vizsgabizottsag elnokét és tagjait a szakképzési dllamigazgatési
szerv bizza meg.

Az osztalyozodvizsga aldl felmentés nem adhato.
Az osztalyozdvizsga ingyenes — kivéve a fliggetlen vizsgat.

A sajatos nevelési igényli, a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdd vizsgazo
szamara lehetévé kell tenni, hogy az iskolai tanulmanyok soran alkalmazott segédeszkozt
hasznalja az osztalyozdvizsgan is,

c) a sajatos nevelési igényl, a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizd6 vizsgazo
irasbeli vizsga helyett szobeli vizsgat tehet,

d) a sajatos nevelési igényl, a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizd6 vizsgazo
a szobeli vizsgat irdsban teheti le.

Ha a vizsgdz6 a szdbeli vizsgat irasban teszi le, a vizsgatétel kihtizdsa utan kiilon helyiségben,
vizsgaztatd oktatd mellett késziti el dolgozatat. A dolgozat elkészitésére harminc percet kell
biztositani. A dolgozatot a vizsgazd vagy a vizsgazo kérésére a vizsgaztatd oktatd felolvassa.

1.9.3 Kiilénboézeti vizsga

Kiilonbdzeti vizsga szervezésére akkor van sziikség, ha az intézménybe a tanulmanyi idészak
megkezdése utan (tanévek kozti iddszakban vagy tanév kozben) jelentkezik a tanuld és nem
azonos képzésben vett részt az atjelentkezés eldtti idészakban. Az iskola igazgatdja a felvételrdl
a kiilonbozeti vizsga(ak), illetve a tanulé addigi tanulményi eredményei alapjan dont.

Kiilonbdzeti vizsga soran a tanuld tudasszintjének pedagdgiai értékelése torténik azokbol a
tantargyakbol vagy tananyagegységekbdl, amelyeket nem tanult abban az iskolaban, ahonnan
atjelentkezik.

A kiilonbozeti vizsga kovetelményeirdl tdjékoztatni kell a tanulot, amikor jelentkezési
szandékat kozli az iskola igazgatdjdval. Amennyiben a tanuld véllalja a felkésziilést a
kiilonbozeti vizsgara(akra), meg kell hatarozni az iskola igazgatdjanak a vizsga idopontjat. Ha
a tanulo6 az aktudlis tanév befejezése utan kivan atjelentkezni iskolankba, a kiilonbozeti vizsga
idOpontja a kovetkezd tanév elbtti javitdvizsga-iddszak — augusztus vége. Ha a tanuld tanév
kozben kivan atjelentkezni, és méltanyolhatd a kérése, akkor az iskola igazgatodja egyezteti az
idOpontot a tanuldval, figyelembe véve a megtanulandé tananyag mennyiségét.
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A kiilonbozeti vizsgara vald felkésziilés maximalis ideje legfeljebb harom honap. A
kiilonbozeti vizsgat le kell tenni az adott félév értékelése eldtt.

A tanuld megkezdheti tanulmanyait a kiilonbozeti vizsga el6tt is, amennyiben tanév kozben
kivan belépni az iskolaba.

Amennyiben a tanuldé nem teljesiti a kiilonbozeti vizsga kdvetelményeit, nem kezdheti meg,
illetve nem folytathatja tanulmanyait az iskolaban.

A szabalyosan megtartott kiilonbozeti vizsgat nem lehet megismételni.
A vizsga id6pontjarol a vizsgazot a vizsgara torténd jelentkezéskor irasban tajékoztatni kell.

A kiilonbozeti vizsgat hdromtagl vizsgabizottsag elott kell letenni. (A vizsgabizottsag legalabb
két tagja a vizsga targyanak megfeleld szakos tanat legyen.)

A kiilonbozeti vizsga ingyenes.

Kiilonbdzeti vizsgara kell bocsatani azt a tanulot is, aki az intézményben a mar megkezdett
tanulmanyai alatti id0szakban masik szakra kivan atjelentkezni. Ebben az esetben is a fenti
szabalyokat kell értelemszertien alkalmazni.

1.9.4 Po6tlo-, javitovizsga

Potlo-, javitovizsga az a pedagogiai értékelés, amikor a tanuld nem teljesitette a tanév alatt a
kovetelményeket valamely tantargybdl, tananyagegységbdl, modulbol és ujabb lehetdséget kap
tudésszintje megmérettetésére.

Javitovizsgat tehet a vizsgdzo, ha
a) a tanév végén — legfeljebb harom tantargybol — elégtelen osztalyzatot kapott,

b) az osztalyozdvizsgardl, a kiilonbozeti vizsgardl szamara felrohaté okbol elkésik, tavol
marad, vagy a vizsgardl engedély nélkiil eltavozik.

Szakmai gyakorlatbol akkor lehet javitovizsgat tenni, ha a gyakorlati képzés szervezdje azt
engedélyezte.

Potlovizsgat tehet a vizsgazd, ha a vizsgarol neki fel nem réhatd okbol elkésik, tdvol marad,
vagy a megkezdett vizsgardl engedéllyel eltdvozik, mieldtt a valaszadast befejezné. A
vizsgazonak fel nem réhaté ok minden olyan, a vizsgan vald részvételt gatlo esemény,
koriilmény, amelynek bekdvetkezése nem vezethetd vissza a vizsgdzd szandékos vagy
gondatlan magatartasara. Az igazgatd hozzdjarulhat ahhoz, hogy az adott vizsganapon vagy a
vizsgdzd ¢és az intézmény szdmara megszervezhetd legkdzelebbi idOpontban a vizsgdzd
potlovizsgat tegyen, ha ennek feltételei megteremtheték. A vizsgdzd kérésére a vizsga
megszakitdsaig a vizsgakérdésekre adott valaszait értékelni kell.

A tanul6 — kiskoru tanul6 esetén a sziildje — a bizonyitvany atvételét kdvetd tizendt napon beliil
kérheti, hogy amennyiben barmely tantargybdl javitovizsgéara utasitottak, akkor azt fliggetlen
vizsgabizottsag eldtt tehesse le. A szakképzd intézmény a kérelmet nyolc napon beliil tovabbitja
a szakképzési allamigazgatasi szervnek.

Javitovizsga szervezhetd minden tanév megkezdése eldtt az augusztusi javitovizsga idészakban
(augusztus 15-ét6l augusztus 31-¢ig). Ezenkiviil szakmai képzések esetében minden félév
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lezarasa utani iddszakban, ha a kovetkezd félévben mar nem ugyanazokat a tantargyakat
tanuljak a tanulok.

A javitovizsga idOpontjat az igazgatd hatdrozza meg. A poétlo-, javitovizsga forméja lehet
irasbeli/interaktiv/gyakorlati/szobeli/komplex a tantargy, tananyagegység kovetelményeinek
megfelelden.

Potlo-, javitovizsgat legalabb haromtagl vizsgabizottsdg eldtt kell tenni. Amennyiben a
nevelési-oktatasi intézményben foglalkoztatottak végzettsége, szakképzettsége alapjan erre
lehetdség van, a vizsgabizottsagba legalabb két olyan oktatot kell jeloIni, aki jogosult az adott
tantargy tanitasara.

A vizsgak (javito-, p6tlo-) idépontjardl a vizsgazot a vizsgara torténd jelentkezéskor irdsban
tajékoztatni kell.

A potlo-, javitdvizsgat fliggetlen vizsgabizottsdg elétt, vagy abban a nevelési-oktatasi
intézményben lehet tenni, amellyel a tanulo jogviszonyban all.

Kiskora tanuld érdemjegyeirdl a sziilot tajékoztatni kell.
A szabalyosan megtartott tanulmanyok alatti vizsga nem ismételhetd.

Az iskolaban tartott javitovizsga esetén az igazgato, a fliggetlen vizsgabizottsag eldtti vizsga
esetén a szakképzési allamigazgatasi szerv vezetdje engedélyezheti, hogy a vizsgdzo az eldre
meghatarozott iddponttdl eltérd idében tegyen vizsgat.

A potlo-, javitdvizsga ingyenes.

A javité-, osztalyozo-, potlo- és kiilonbozeti vizsga érdemjegyének megéllapitasa az alabbi
tablazat alapjan torténik:

szazalék osztalyzat
85-100 jeles (5)
70-84 j6 (4)

55-69 kozepes (3)
40-54 elégséges (2)
0-39 elégtelen (1)

1.10 A tanulmanyok megkezdése elotti vizsgak

1.10.1 Felvételi vizsga

Felvételi vizsgat a technikumi képzésekre jelentkezd tanuloknak szervez az iskola.

A felvételi vizsga — kiilon jogszabaly szerint szervezett — kozponti irasbeli felvételi vizsga.
Helyi felvételi vizsga csak kdzponti irasbeli vizsga mellett, ahhoz kapcsolddva, és csak abban
az esetben szervezhetd, amennyiben a felvételi évét megel6zd harom év atlagaban a jelentkezdk
szama tobb mint haromszorosan meghaladja a felvehetd 1étszamot.

Szobeli felvételi vizsgat a két tanitasi nyelvii képzésekre jelentkezéknek szervez iskolank.

Szobeli felvételi vizsgat angol nyelvbol tesznek a tanulok. A felvételi vizsga témakoreit az
intézmény honlapjan is megtalaljak a jelentkezok.
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A sajatos nevelési igényl és a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdd tanuld
részére a felvételi vizsgan indokolt esetben biztositani kell a hosszabb felkésziilési id6t, az
irasbeli vagy szobeli felmérésen biztositani kell az iskolai tanulmanyai soran altala hasznalt,
megszokott eszkdzoket, a vizsga szervezésével alkalmazkodni kell az adottsagaihoz.

A felvételi eljarasra és a felvételi kovetelményekre vonatkozo informaciokat az intézmény a
tanév rendjében meghatarozott idében és médon kdzzéteszi, majd lebonyolitja.

1.10.2 A szoébeli felvételi vizsga kovetelményei

A két tanitasi nyelvii osztalyba a felvételi eljarast kibdvitjiikk szobeli felvételi vizsgaval,
melynek célja annak megéllapitdsa, hogy a tanuldé alkalmas-e kétnyelvii tanulméanyok
folytatasara. A szobeli felvételi vizsgdn a tanulok kommunikativ képességeit és nyelvi
intelligenciajat vizsgaljuk.

A szbbeli felvételi vizsga témakorei:
1. Csalad

Lakoéhely, életmod

Oltozkodés, divat

Tanulas, iskola

Szabadidd

Sport

Utazas

Iddjaras és kornyezet

Unnepek

0. Vasarlas

S0P N LR WD

1.11 Zarovizsgak

1111 Erettségi vizsga

Az ¢érettségi vizsga allami vizsga, amelyet orszagosan egységes vizsgakovetelmények (a
tovabbiakban: kozponti vizsgakdvetelmények) szerint kell megtartani. Az érettségi vizsga
kozponti vizsgakdvetelményeit és szervezésének modjat a vizsgaszabalyzat és az érettségi
vizsga részletes vizsgakovetelményeirdl sz616 jogszabaly alapjan kell meghatarozni.

Az érettségi bizonyitvany érettségi végzettséget tanusit, és jogszabalyban meghatarozottak
szerint felsGoktatasi intézménybe valo felvételre, szakképzésbe vald bekapcsolodasra, valamint
munkakor betdltésére, tevékenység folytatasara jogosit.

Az érettségi vizsgan a tanuld a kovetkezd vizsgatargyakbol ad szdmot tudasarol:

a) magyar nyelv és irodalom,

b) torténelem,

c) matematika,

d) idegen nyelv

e) kotelezden valasztando vizsgatargy, a 2016/17-es tanévtdl szakgimnaziumban az dgazatanak
megfeleld szakmai vizsgatargy, 2025-t61 szakmai vizsga.

A technikumban folytatott tanulmanyokhoz kapcsoldddan letett szakmai vizsga a tanuld, illetve

a képzésben részt vevé személy adott vizsgatargybdl letett emelt szintli érettségi vizsgdjanak
felel meg.
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A kotelezd és a kotelezOen valasztandd mellett tovabbi vizsgatargyakbol is tehetd érettségi
vizsga.

Az ¢érettségi bizonyitvany kiaddsanak feltétele 6tven ora kozdsségi szolgdlat elvégzésének
igazolasa. A felnbttoktatas keretében szervezett érettségi vizsga esetében kozosségi szolgalat
végzésének igazolasa nélkiil is meg lehet kezdeni az érettségi vizsgat. A sajatos nevelési igényii
tanulok esetében a szakértdi bizottsdg ez irdnyu javaslata alapjan a kozdsségi szolgélat
mellézhetd.

Az érettségi vizsga szervezését az érettségi vizsgaszabalyzat alapjan kell végezni.

Az elso érettségi vizsga a tanuldi jogviszony ideje alatt ingyenes.

1.11.2 Agazati érettségi vizsga

Kifutoé rendszerben a szakgimndzium a tizedik-tizenkettedik évfolyamon az dgazatara eldirt
kovetelmények szerint felkészit a kdtelezd szakmai érettségi vizsgatargybol tehetd érettségi
vizsgara.

Az Orszagos Képzési Jegyzekrdl sz616 kormanyrendeletben meghatarozott agazatokban tehetd
munkakor betoltésére képesitd szakmai érettségi vizsga a szakképzésre vonatkozd
jogszabalyokban meghatarozottak szerinti munkakor betoltésére képesit.

Amennyiben a tanuld a négy kotelezé kozismereti érettségi vizsgatargybol érettségi vizsgat
tesz, az allamilag elismert szakképesitést a tanuld kérésére kozépszintli szakmai érettségi
vizsgéanak kell elismerni.

A technikumi képzés soran a sikeres agazati alapvizsga utdn a 11-13. évfolyamon szakiranyt
oktatas keretein beliil készitjiik fel a tanulokat a szakmai vizsgara.

A 12. évfolyam végén elérehozott érettségi vizsga - a szakmai vizsga kivételével - legfeljebb
harom, az Nkt.-ban meghatdrozott vizsgatargybol a tanuldi jogviszony, illetve a felnéttképzési
jogviszony fennalldsa alatt, a szakképzd intézmény szakmai programjaban a jelentkezd szamara
az adott vizsgatdrgyra vonatkozéan meghatarozott kovetelmények teljesitését kovetden, a
szakképzd intézményi tanulmanyok teljes befejezését megeldzé elsé vagy masodik tanév
oktober-novemberi és majus-jiniusi vizsgaiddszakaban is letehetd.

2025-t61 a kotelezden valasztando vizsgatantargy egyben szakmai vizsga, mely a tanulo, illetve
a képzésben részt vevé személy adott vizsgatargybdl letett emelt szintli érettségi vizsgdjanak
felel meg.

Az els6 szakmai és érettségi vizsga a tanuldi jogviszony ideje alatt ingyenes.

Téritési dijkoteles az érettségi és szakmai érettségi vizsga az érettségi bizonyitvany
megszerzése vagy a tanuldi jogviszony megsziinése utdn, tovabba az adott vizsgatargybol a
tanuldi jogviszony fennallasa alatt az érettségi bizonyitvany megszerzése elotti sikertelen
érettségi vizsga masodik vagy tovabbi javito- és potlovizsgdja.

1.11.3 Szakmai vizsga

A szakmai vizsga allami vizsga, amely a szakirdny oktatds soran megtanult, a képzési és
kimeneti kovetelményekben az adott szakmara specialisan eléirt szakmai ismeretek elsajatitasat
orszagosan egységes eljaras keretében méri.
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A szakmai vizsgat az akkreditalt vizsgakozpont haromtagu vizsgabizottsaga el6tt kell letenni.
A szakmai vizsga kdzponti vizsgatevékenységének tartalmat a szakképzésért felelés miniszter
a Kormany adott dgazatért felelds tagjanak egyetértésével hatdrozza meg. A szakmai vizsgat a
Kormény rendeletében meghatarozott rend szerint kell lebonyolitani.

Szakma megszerzésérdl kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres
szakmai vizsgat tett.

A 2020. majus 31-ét megeldzden 1étesitett tanuldi jogviszony keretében a szakmai vizsgat az e
torvényben meghatarozott rend szerint kell megszervezni és a tanulora iranyadd szakmai és
vizsgakovetelmény szerinti tartalommal kell teljesiteni oly mdédon, hogy a szobeli és a
gyakorlati vizsgatevékenységet egylittesen a projektfeladat keretében, az irdsbeli
vizsgatevékenységet az interaktiv vizsgatevékenység keretében a szakképzésért felelds
miniszter altal a Kormadny adott agazatért felelos tagjanak egyetértésével kiadott kdzponti
irasbeli vizsgatétel alapjan kell lebonyolitani.

A szakmai vizsgat 2025. december 31-¢ig a szakképzd intézményben a 2019. évi LXXX.
torvényben meghatarozott feltételekkel kell megszervezni azzal, hogy akkreditalt
vizsgakozpont alatt a szakképzd intézményt kell érteni.

A képzési és kimeneti kdvetelményekben keriilnek meghatarozasra a szakmai vizsga személyi
¢s targyi feltételei, a szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek részletes leirasa és idétartama, az
ahhoz rendelt tevékenységek, azok tartalma, értékelésére, stlyaranyara vonatkozo adatok,
valamint a szakmai vizsgén haszndlhat6 segédeszk6zok és egyéb dokumentumokra vonatkozo
részletes szabalyok, a vizsgatevékenységek aloli felmentés esetei, modja €s feltételei, a
vizsgatevékenységek idépontjai, vizsgaiddszakokra vonatkozo feltételek, valamint az értékelés
szempontjai.

A szakmai vizsga a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatirozott szamitogép
alkalmazasat igényld kozponti vizsgatevékenységbdl (interaktiv vizsgatevékenység), valamint
projektfeladat megvalositasabol all.

Az interaktiv vizsgatevékenység feladatainak és javitasi-értékelési utmutatdjanak elkészitésérol
a szakképzésért felelds miniszter — a Kormany adott dgazatért felelds tagjanak egyetértésével —
a szakmai vizsga nyelvén gondoskodik. A feladat és az itmutatd alapjan a szamitogép altal
véletlenszerlien generalt vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgan megoldani.

A projektfeladat (portfolid) a vizsgdzd gyakorlati felkésziiltségének atfogobb felmérése
céljabol meghatarozott vizsgatevékenység, amelyet a szakmai vizsgara vagy a szakmai vizsgan
kell elkésziteni és szoban az adott szakma folytatasahoz sziikséges ismeretek ellendrzésére is
kiterjedéen megvédeni.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységei alol - a jogszabalyban vagy a képzési és kimeneti
kovetelményekben meghatarozott kivétellel - felmentés nem adhato.

A kifuto rendszerben komplex szakmai vizsgéra torténd felkészités szakképzési évfolyamokon
folyik a 2013/14-es tanévtdl kezddédden.

A komplex szakmai vizsga a szakmai elméleti és gyakorlati képzés soran atadott és megtanult,
a szakmai és vizsgakdvetelményben eldirt szakmai kovetelményeknek a szakképzési
kerettanterv szerinti elsajatitasat egységes eljaras keretében méri.

Szakképesitést igazold bizonyitvanyt az kaphat, aki a szakmai vizsgan teljesitette a szakmai és
vizsgakovetelményben meghatarozott valamennyi kdvetelményt.

47



Kecskemeéti SZC Kada Elek Technikum Szakmai Program

A komplex szakmai vizsga allami vizsga, amely Magyarorszag teriiletén szervezhetd. A
szakmai vizsgat vizsgabizottsag el6tt kell letenni. A szakmai vizsga vizsgabizottsaga
Magyarorszag cimerét tartalmazo korbélyegzdt hasznal.

A szakmai vizsgabizottsag a vizsgazd szakmai vizsgan nyujtott teljesitménye alapjan rész-
szakképesitést igazold bizonyitvanyt allithat ki, ha a vizsgazé a komplex szakmai vizsga
kovetelményeinek egy részét teljesitette, és a vizsgazd altal teljesitett kovetelmények
megfelelnek valamely rész-szakképesités vagy rész-szakképesitések kovetelményeinek.

A szakmai vizsgan csak olyan bizonyitvany és nyomtatvany hasznalhatd, amelyet a
szakképzésért és felndttképzésért felel6s miniszter hagy jova. A bizonyitvany és a nyomtatvany
eléallitasdhoz és forgalmazasahoz a szakképzésért és felndttképzésért felelds miniszter
engedélye sziikséges.

A szakmai vizsgan kiadott bizonyitvanyok kozponti elektronikus nyilvantartasarol a
szakképzésért és felndttképzésért felelds miniszter gondoskodik.

Az elsd szakmai vizsga a tanuloi jogviszony ideje alatt ingyenes. Tovabba a tanuldi jogviszony
fennallasa alatt megkezdett vizsga esetén a potld szakmai vizsga €s elsé alkalommal a javito
szakmai vizsga is.

Téritési dij ellenében vehetd igénybe a tanuldi jogviszony megsziinése utdn megkezdett
szakmai vizsga (ideértve a javito- és potlovizsgat is), tovabba a tanuldi jogviszony fennallasa
alatt megkezdett, de be nem fejezett szakmai vizsga esetén a masodik vagy tovabbi javitovizsga.

A szakmai vizsgakat a szakmai és vizsgakovetelmény alapjan és a szakmai vizsgaszabalyzat
rendelkezései szerint kell megtartani.

Szakmai vizsgékat az intézmény tanévenként altalaban egy alkalommal szervez a majus-jiniusi
vizsgaiddszakban a tanitott szakok vonatkozasaban.

1.12 A felvétel és az atvétel helyi szabalyai

1.12.1 Belépés az iskola 9. évfolyamara

Az éltalanos iskolabol torténd beiskolazas elsd 1épéseként az iskola korzetébe tartozd altalanos
iskolakban palyavalaszto sziildi értekezleteket tartunk, ahol tdjékoztatjuk az érdekelt iskolat,
sziilot, tanulot a felvételi rendjérdl, a képzés strukturajardl és az iskolaban szerezhetd képzettség
lehetéségeir6l. A minden évben megszervezett nyilt nap, személyes beszélgetések és
palyavalasztasi kézikonyv, valamint a honlap, kozdsségi oldalak is segitik az érdekléddket az
iskola valasztasaban.

Az iskolankba jelentkezés formai feltételei: az intézménylinkhoz elkiildott jelentkezési lap, a
sikeres altalanos iskolai végbizonyitvany. A felvételiz6knek - a hozott eredmény mellett -
kozponti felvételi vizsgat kell tenniiik magyar nyelvbdl és matematikdbol. A felvételi eljarés
rendjét és a fellebbezéssel kapcsolatos eljarasokat, valamint a beiratkozas szabalyait az adott
tanév rendjére vonatkoz6 EMMI rendeletek tartalmazzak.

Az iskola kiilonbozd évfolyamaira mas kdzépiskolabdl is kertilhet tanuld, amelynek feltétele a

delegald és fogadod iskola szakmastruktirajanak megegyezdsége. Sziikség esetén kiilonbdzeti
vagy szintvizsgat kell tennie a tanulonak, amelyhez a tiirelmi id6t az igazgatod és az oktatoi
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testiilet hatdrozza meg. A tanuld atvételét az igazgatd engedélyezheti, ha azt az osztalyok
létszama lehetdvé teszi.

A két tanitasi nyelvli osztalyba a felvételi eljarast kibovitjiik szobeli felvételi vizsgaval.

A beiratkozas alkalmaval a sziikséges adminisztracid elvégzése kozben az osztalyfonokok
személyesen megismerkednek a tanulokkal és sziileikkel. Az elbeszélgetés soran atadjak az
iskola hazirendjét, szoban is kiemelve a fontosabb részeket. A személyes kapcsolat lehetéve
teszi, hogy az osztalyfonok mar ekkor informalodjon a tanuld szocidlis és egészségiigyi
helyzetérdl, tudomdst szerezzen esetleges kronikus, tartdés betegségekrdl, allergiarol,
gyogyszerérzékenységrol. Téjékoztatja a tanuldt az augusztusi golyataborrol, a programokrol,
arésztvevokrol és valaszol minden felmertiild kérdésre a tanulmanyokkal, az iskolaval, valamint
annak szokasrendjével kapcsolatban.

1.12.2 Magasabb évfolyamra 1épés feltétele

Az oktat6 a tanulo teljesitményét a tanitasi év kdzben rendszeresen érdemjeggyel értékeli, és
félévkor, illetve a tanitasi év végén osztalyozo értekezleten az oktatdi testiilet dont a tanuld
magasabb évfolyamba [€pésérél. A 12./13. ¢évfolyam végéig tehat az ¢évfolyam
kovetelményeinek teljesitésével a rendszeren belill automatikus az atlépés. Amennyiben a
tanuldé nem teljesiti a tantargyi kovetelményeket és elégtelen osztalyzatot szerez, augusztus
végén javitovizsgat tehet. Ha haromnal tobb tantargybdl szerez elégtelen osztalyzatot, akkor
csak évfolyamismétléssel folytathatja a tanulmanyokat a didk. A megengedettnél magasabb
szamu hidnyzas esetén a tanuld megfeleld feltételek esetén osztalyozovizsgat tehet, vagy az
évfolyamot ismételheti. A tankoteles tanuld kdteles az évfolyamot megismételni.

A kifuto rendszerli szakgimnaziumi képzésben a 12. évfolyam végén a tanuldk rendes érettségi
vizsgara jelentkeznek, a két tanitasi nyelvli osztalyban 11. évfolyam végén angol nyelvbdl
elérehozott, 12. évfolyam végén rendes érettségi vizsgara.

Annak a tanulénak, aki a 9. évfolyam végére nem érte el angol nyelvbdl azt a szintet, hogy
angol nyelven tanuljon mas tantargyakat, az iskola a tanulo kérésére — a lehetdségekhez mérten
— helyet biztosit a normal tantervii 9. osztalyban. Ez a kozépiskolai tanulméanyok tjrakezdését
jelenti.

A technikumi képzésben a 10. évfolyam végén, illetve az 1/13. évfolyamon félévkor a tanuld
szamara kotelez6 az dgazati alapvizsga letétele. A tanuld magasabb évfolyamra nem 1éphet, ha
sikertelen agazati alapvizsgat tett.

A tanulo a sikeres agazati alapvizsgat kovetden a szakképzd intézményben kiilon felvételi
eljaras nélkiil folytathatja tanulmanyait azzal, hogy az altala valasztott szakmarol az agazati
alapoktatas sordn az igazgat6 altal meghatarozott iddszakon beliil nyilatkozott.

A normal technikumi osztalyokban a 12. évfolyam végén elérehozott érettségi vizsgat tesznek
a tanulok - a szakmai vizsga kivételével - legfeljebb harom, az Nkt.-ban meghatarozott
vizsgatargybdl a tanuldi jogviszony, illetve a felndttképzési jogviszony fennallasa alatt, a
szakképzd intézmény szakmai programjaban a jelentkezd szamara az adott vizsgatargyra
vonatkozoan meghatarozott kovetelmények teljesitését kovetden. A két tanitdsi nyelvii
osztalyban 12. év végén eldrehozott érettségi vizsgat tesznek angol nyelv, magyar nyelv és
irodalom ¢és torténelem tantargyakbol. 13. év végén a szakmai vizsga mellett angol nyelven
érettségiznek matematikabol.
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Az érettségi lebonyolitdsdra vonatkozoan az érettségi vizsgaszabalyzatrdl szold 100/1997.
(VI.13.) korm. rendelet és annak méddositésai az iranyadok.

1.13 Az els6segély-nyujtasi alapismeretek elsajatitasaval
kapcsolatos iskolai terv

Az elsésegélynyujtas olyan egészségligyi beavatkozas, melyet barki — laikus vagy valamilyen
egészségligyi képzettséggel rendelkezd személy — elvégezhet a siirgésségi ellatds megkezdése
elott azért, hogy a baleset vagy hirtelen egészségkarosodas kovetkezményeit elhdritsa. Az
elsOsegélynytjtas célja az élet megmentése, a tovabbi egészségkarosodds megakadalyozasa,
valamint a gyogyulas eldsegitése. Intézményiink szdméra fontos, hogy minden tanuld és
dolgozo elsajatitsa az alapvetd elsdsegély-nyujtasi ismereteket, melyekkel életet menthet. Az
elsOsegély-nyujtasi kotelezettséget az 1997. évi CLIV. évi térvény szabalyozza.

Eredményes elsdsegély csak attdl varhato el, aki rendelkezik alapvetd ismeretekkel.

1.13.1 Az iskolai els6segélynyujtas oktatasanak legf6bb céljai

A tanulok korszerli ismeretekkel és az azok gyakorlasahoz sziikséges készségekkel ¢és
jartassagokkal rendelkezzenek az elsésegélynyljtas teriiletén. Tanuldink képesek legyenek egy
esetleges veszélyhelyzetben, sériilés, baleset, rosszullét esetében olyan segitséget nyujtani
tarsaiknak, oktatdiknak, az iskola minden dolgozdjanak, amely az egészségkarosodas megeldzését
vagy mérséklését szolgélja.

Cél olyan tanulok nevelése, akik iskolan kiviil is 4llampolgéri kotelességiiknek eleget téve sajat testi

épségiiket nem veszélyeztetve, segitséget tudnak nyujtani vészhelyzetben bajba jutott
embertarsaiknak.

Tanuldinknak bemutatjuk és gyakoroltatjuk veliik az elsdsegély-nyujtasi tevékenységi formakat, a
segitségnyujto viselkedésformakat az életkoruknak megfeleld szinten.

Cél, hogy a tanulok megfeleld ismeretekkel rendelkezzenek olyan kronikus betegségekrol, amelyek
gyakoriak pl. cukorbetegség, panikbetegség, és eléfordulnak az iskolai kdzosségekben, hogy egy
rosszullét vagy roham esetében megfelelden tudjanak banni a beteggel.

Fontos, hogy az iskola barmely tanuldja képes legyen szaksegitséget (pl. mentdk, tlizoltok) hivni,
¢s azt a sziikséges modon tajekoztatni a fennallo helyzetrdl.

1.13.2 Az els6segély-nyujtasi alapismeretek iskolai teriiletei

= Szaksegitség hivasa (mentdk, tlizoltok ...).

= Balesetben tovabbi veszélyforras elharitasa.

= Eszkoz nélkiili, alapszintii Gjraélesztés.

= Elsésegélynyujtas rosszullét, ajulas, gorcsroham esetében.

= Segitségnyujtas és -kérés modosult tudatallapot esetében (alkoholos, kdbitoszeres,
gyogyszeres befolyas) és ezen allapotok felismerése.

= Elsésegélynyujtas vegyszer okozta balesetek esetében.

= ElsOsegélynyujtas €gési sériilés esetében.

= Segitségnyujtas dramiités esetén.

= Alapismeretek elsajatitdsa a sebellatas és a kotozes terén.

= Alapismeretek elsajatitasa a torés, ficam, randulds, ziz6das elsdsegélynyujtasa terén.
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1.13.3 Az els6segély-nyujtasi alapismeretek elsajatitasanak formai

Szervezett keretek kozott tanitdsi Ordkon torténik meg a tanuldk elsdsegély-nyujtasi,
balesetvédelmi ismereteinek elsajatitasa.
A sikeresen elsajatitott elméleti anyag gyakorlatba torténd atiiltetése az iskolai védond,
egészségligyi alapitvanyok segitségével valosul meg. Az ismeretanyag évenkénti szinten
tartdsara minden tanuld és az iskoldban dolgozd szamara ismeretterjesztd eldadasok, vérado
nap szervezése kapcesan lehetdség nyilik.
Az elsésegélynyujtas mellett a baleset- és munkavédelmi oktatas is elengedhetetlen, melyet
minden tanév elején az erre kijelolt felelds személy bonyolit le. Testnevelés és szakmai
gyakorlati 6rédk el6tt baleset- ¢s munkavédelmi oktatast tartunk.
Iskolai és iskolan kiviili balesetek megeldzése témakdrben tdjékoztatd eléadasokat szerveziink.
A renddrséggel egyiittmiikodve tanuldink kozlekedésbiztonsadgi bemutatokon vesznek részt. A
balesetmentes kozlekedési ismeretek, valamint a gyalogos €s kerékparos kozlekedés fontos
szabalyainak megismerésével, (filmvetitéssel, interaktiv foglalkozdsokkal egybekdtve)
sajatithatjak el a KRESZ fontos szabalyait.
A megvalositas szereploi:

= az oktatok

= a meghivott, bemutatot tartd szakemberek

= avédono, az iskolaorvos , iskolarendor

= az iskola dolgozoéi

= aszilok
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2 EGESZSEGFEJLESZTESI PROGRAM

A nevelési-oktatasi intézmény mindennapos mitkdésében kiemelt figyelmet kell forditani a
gyermek, a tanuld egészséghez, biztonsdghoz vald jogai alapjan a teljes kori
egészségtejlesztéssel Osszefiiggd feladatokra, amelyek kiilondsen

a) az egészséges taplalkozas,

b) a mindennapos testnevelés, testmozgas,

c) a testi és lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fliggdségek, a szenvedélybetegségekhez
vezetd szerek fogyasztasanak megeldzése,

d) a bantalmazas és iskolai erdszak megeldzése,

e) a baleset-megeldzes €s elsdsegélynyujtas,

f) a személyi higiéné teriiletére terjednek ki.

Az iskola a szakmai program részét képezd egészségfejlesztési program keretében szabalyozza
az egészségfejlesztéssel kapcsolatos feladatokat. Az egészségfejlesztési programot az oktatodi
testiilet az iskola-egészségligyi szolgalat kozremiikodésével késziti el.

A nevelési-oktatasi intézmény kozremiikodik a gyermekek, tanulok veszélyeztetettségének
megeldzésében és megsziintetésében, ennek sordn tevékenyen egyiittmiikddik a gyermekjoléti
szolgalattal, valamint a gyermekvédelmi rendszerhez kapcsolodd feladatot elldtd mas
személyekkel, intézményekkel és hatdsagokkal.

2.1 Az iskola egészségfejlesztési programja

Az egészségmeglrzes az egészséges embernek az egyéni, kozdsségi és tarsadalmi feleldsség
felismerésén alapulva, megfeleld lehetdségek létrehozéasaval az ,,egészségi jolét” allapotanak
megtartasara irdnyul.

Az egészség-meglrzési szemlélethez és gyakorlathoz sziikséges:

= megfeleld egészségkultira,
= megfeleld egészségpolitika,
= megfeleld gazdasagi hattér.

Az egészségkultura alapvetd feltétele, hogy az egyén

= Dbetartja az egészség megdrzésének szabalyait,

* indokoltan és id6ben fordul az egészségiigyi szolgalathoz,

= az ott kapott tandcsokat betartva egyiittmiikddik az egészségiigyi szolgalattal.
Az egészség, mint életvezetési érték a tandran és a tandrdn kiviili szabadidés programok
kozéppontjaban all. A fiatal korosztaly egészségmagatartasa donté mértékben meghatarozza a
Jovo felndtt lakossaganak egészségi allapotat és a tarsadalomra haruld egészségterhet.

A szakképz6 intézmény az oktaton és az iskola-egészségiigyi szolgalatot ellatd szakemberen
kiviil csak olyan szakembert vagy szervezet programjat megvaldsité személyt vonhat be
kotelezd foglalkozas, egyéb foglalkozds vagy egyéb egészségfejlesztési €s prevencios
tevékenység megszervezésébe, aki, vagy amely rendelkezik az egészségiligyért felelds miniszter
altal kijelolt intézmény szakmai ajanlasaval.

Az igazgato az egészségfejlesztési és prevencids programok kivalasztasanal beszerzi
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a) az iskolapszichologus,
b) az iskola-egészségiigyi szolgalat, tovabba
¢) ha miikddik, a helyi vagy megyei Kébitdszeriigyi Egyeztetd Forum véleményét.

Iskolank a Nemzeti Egészségfejlesztési Stratégia torekvéseit figyelembe véve alakitotta ki

crer

Az oktatok altal elfogadott alapelvek, célok: (kulcsszavak: egészség, egészségfejlesztés,
egészségpromocio)

A tanulok felkészitése aktiv szerepvallalasra egészségiik megdrzése érdekében.
Egyenl6 esély biztositasa az egészséges ¢letkezdésre €s az egészség megtartasara.

A tanuldk és az oktatdi testiilet egészségének védelme és egészségének fejlesztése,
holisztikus szemlélet kialakitasa.

Egylittmiikodés az egészségiigyi (iskolaorvos, védond) ¢és ifjuasagvédelmi
szakemberekkel, iskolarenddrrel, iskolapszichologussal, sziilokkel.

A kiszlirt betegségek kovetése, a tanuld tdmogatasa.

Tanitdsi ordkon ¢és tanitdsi idon kiviili szabadidds egészségnevelési programok
szervezeése.

Egészséges kornyezet megteremtése.

Egészséges ¢letmod kialakitasanak eldsegitése.

A védono gondozasi tevékenysége:

védondi alapszlirések a vonatkoz6 mddszertani iranyelvek szerint,

az egészségligyi alkalmassagi vizsgalatok megszervezése €s lebonyolitdsa (a tanulok
részere),

kampényszerti véddoltasok felvételének megszervezése,

a fogyatékkal ¢él6 és kronikus betegségben szenvedd tanulok gondozédsdban vald
részvétel, allapotuk rendszeres nyomon kovetése

a tanulok és az oktatok elsdsegélynyujtasra torténd felkészitésében vald részvétel,
kozremiikodés az intézmény egészséget tamogatd kornyezet-egészségiigyi,
balesetvédelmi,  taplalkozas-egészségiigyi,  higiénés-jarvanyiigyi  feltételeinek
kialakitasaban,

tanacsadas az iskolaorvossal egyiittmiikdve, prevencios feladatok ellatésa,

egyéni vagy csoportos védondi tanacsadas, egészségfejlesztés, egészségnevelés,
felkért eldadoként egészségfejlesztd eldadas tartésa,

csoportos egészségfejlesztd foglalkozasok tartésa,

fogadoora tartasa (heti egy alkalommal),

szil6i értekezleten részvétel, tanacsadas,

a tanévre sz0l6 egészségfejlesztési program dsszedllitdsa,

a programok megszervezésének, lebonyolitasanak, ellendrzésének kovetése,

kozvetlen kapcsolat tartdsa a didkonkormdnyzattal (tanuldéi Otletek, problémak,
eredmények),

koézremiikddés a tanulok mentalis allapotanak javitasaban,

az iskolai agresszio/bantalmazas megeldzése, megfékezése,

szerepvallalas a csaladokkal valo kapcsolattartasban,

varosi mentalhigiénés munkakozosségi feladatokban vald részvétel (egészségiigyi,
drogprevencio).
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Az egészségfejlesztd munka fontos eleme az iskolafogdszati ellatas (sziirések és gyogyitd
munka) biztositdsa a tanulok részére. Tanévenként két alkalommal torténnek szlirések és
kezelések a szorgalmi id6ben.

Iskolapszichologus

Az iskolapszichologus feladatait a tanulok személyiségfejlesztése, lelki egészségvédelme,
tovabba a nevel6-oktatd munka hatékonysdganak segitése érdekében végzi, kozvetlen
segitséget nyujt az oktatoknak a nevel6-oktatd munkdhoz. A gyermekekkel, a tanuldkkal
kozvetleniil, egyéni vagy csoportos foglalkozasok keretében kozremiikodik a gyermekek
beilleszkedését, tarsas kapcsolatait javitd €s iskolai teljesitményét néveld intézkedésekben,
kezeli a tanuloknak a nevelési-oktatdsi intézménnyel Osszefliggd személykozi kapcsolati
kommunikécios es esetlegesen fellépd teljesitményszorongasos tiineteit.

Kortars-segitok

Iskolakban a renddrséggel egyiittmiikddve kortars-segitd csoport miikddik.

A kortarssegitok olyan didkok, akik az egykort partnerek kozott eredendéen meglévd
azonosulasi képességet mozgdsitva, mellérendelt szerepbdl igyekeznek segitséget nyujtani
tarsaiknak. A kortarssegitd olyan probléma érzékeny, segitd attittiddel rendelkezd, szakmailag
képzett fiatal, aki Osszekotd kapcsolatot jelent a didkok és a professziondlis tanacsadok,
pszichologusok kozott. Informdlis mdédon is kapcsolatba keriilhet kortarsaival. Akiket ha
sziikséges, a megfeleld tandcsadasi-segitd rendszerbe terel. A kortarssegitdk elsdsorban sajat
természetes kozeglikben mitkddnek segitdként, legfontosabb szerepiik a pozitiv mintaadas.

A kortarssegitd tevékenység egyarant pozitiv hatassal van a segitettre, a segitére és az iskolai
légkor alakulasara. A segitettek gy érzik, hogy figyelmet és megértést kaptak, s ez altal
lehetdséget a tovabblépésre.

Kortérssegitésben a célunk erdsiteni a fiatalokban a segitd jellegli mentalitast, szandékot.
Ezekre kivalo lehetdséget teremtenek a kotetlen szabadidds lehetdségek, szervezett k6zosségi
programok, tematikus eldadédsok, kortarssegitok toborzasa, képzése.

Az egészségfejlesztés szakmai tartalma:

1. Testi (szomatikus) nevelés, testmozgas:

* higiénés nevelés (személyi és kdrnyezeti),

= kondicionalas, mozgaskoordinacio fejlesztés (testnevelés, sporttevékenység),

= atanulok egységes fizikai mérése,

= testnevelésorakon kiviili testmozgés, sportolas:

» hazibajnoksag szervezése kiilonbdzd sportagakban,

= avarosi alapfoku versenyekre valo felkésziilés és részvétel (tomegsport rendezvények),

= felkésziilés és részvétel a felmend rendszerti didkolimpiai versenyeken (varosi, megyei,
regionalis, orszagos),

= gsportnap intézményi szinten (sportvetélkeddk, oktato-didk mérkdzések, sziilo-didk
mérkozések, 24 oras foci, kosarlabda stb.),

= osztalykirandulasokon gyalogturak szervezése,

= kerékpar- vagy gyalogtira a kornyék megismerése céljabol,

= rendellenességek kifejlodésének megeldzésére nevelés (tartasjavitd gimnasztika,
gyogytestnevelés),

= fert6z0 betegségek megeldzésére nevelés (szaktargyi orak),
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baleset- megeldzésre, ¢Eletmentésre nevelés (szaktargyi oOrdk, elsésegélynytjtod
tanfolyam),

egészséges taplalkozasra nevelés — biifék kinalatanak kontrollalasa,

dohanyzas csokkentése, a dohdnyzasra valo raszokas megeldzése a tanuldk és az oktatok
korében egyarant. (A dohanyzassal kapcsolatos torvényi szabalyzok betartatédsa.)

2. Lelki (pszichikai) nevelés, lelki egészség:

egészséges ¢letvezetés,

stresszelharitas,

bullying és cyberbullying megel6zése, felismerése és kezelése
egészségre karos szokéasok tudatos elutasitasara nevelés,
érzelmi nevelés (Viz vildgnapja, Fold napja megemlékezés).

3. Tarsas — tarsadalmi egyiittmiikddésre (szocidlhigiénés) nevelés:

konfliktuskezeld technikak megismerése, alkalmazasa,
kozosségépités,

a kommunikacios készség fejlesztése,

a tarsadalmi izolacié megeldzése,

a massag elfogadasara nevelés,

prevencio, egészségpromocio.

4. Az egészségnevelés és a kornyezettudatos magatartds kapcsolata.

Alkalmazott modszereink

VetélkedOk, bemutatok, szakmai eldadasok, foglalkozasok tartasa.

Gyakoroltatas (els6segélynytjtas).

Tanorak, felvilagosito eldadasok, kiilonbozod brosurak, kiadvanyok terjesztése a tanulok
korében.

Felmérés, sziirés (cukorbetegek, tulstilyosak, magas vérnyomasban szenveddk)
Teherbird személyiség fejlesztése.

Betegségmegel6zd program (sajatos étkezés, mozgasprogram, gyogytorna).
Erzelmi intelligenciat, alkalmazkodast fokozo beavatkozasok.

Konfliktuskezelési stratégiak fejlesztése.

Onismereti csoportfoglalkozas — nemet tudjanak mondani a karos szenvedélyeknek.
Kortarshatasok.

Szexualis kultura fejlesztése.

Dohanyzés, alkoholfogyasztas — kébitdszer hasznalat megeldzése.

Aktiv szerepvallalds a varosi egészségnevelési programokban.

2.2 Az iskola drogstratégiaja

Altalanos célok:

A serdiilok egészségre artalmas kockézatvallalasa népegészségligyi problémava érett.
Olyan ¢életkorban avatkozunk be, amikor még csak formaljak a szokasaikat, mintegy
,,ismerkednek” a kiilonb6z6 életvezetési mintakkal.

Egészségiigyi tudatossag kiépitése.

Ismeretek kozlése, pontositasa (a drogok fajtai és azok hasznalatanak kdvetkezményei).
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= Egyéni képességek, pozitiv énkép kiteljesitése (drogokkal kapcsolatos raciondlis
dontéshozasi képességek fejlesztése).

= A bedllitodasok és a magatartas megvaltoztatasa (stratégidk — problémaazonositas,
megoldasok keresése €s alternativak kozotti valasztasok).

= Kornyezeti valtoztatasok (fizikalis és szocidlis) (drogokkal valo visszaélés, mitoszok,
tévhitek, igazsagok, bioldgiai, kémiai folyamatok).

Konkrét célok:

= Azon személyes meggy0zddés megszilarditdsa, hogy a droghasznalat kockazattal jar!

» Drogkoordinator kijelolése, feladatkorének pontos tisztazasa.

= FErtéktisztazd6 program: a fiatalok személyes értékeinek, valamint viselkedésiik
kovetkezményeinek tisztazdsa, megvizsgalasa.

= Rendszeres felmérések az  egészségfejlesztdé  program  keretein  beliil
(csoportmegbesz¢lés, vita munkalapok kitdltése).

= Stressz-menedzsment:  konfliktusos, lelkileg megterheld helyzetekkel valod
megkiizdéshez stratégidk tanitasa. Fesziiltségoldashoz készségek fejlesztése,
alternativak talalasa — drogfogyasztas helyett a fesziiltséggel teli szituaciokban.

= Egyiittmiikodés kialakitasa az oktatoi testiilettel.

= Segitd programok: életvezetési problémakkal kiizd6k szdmara tanacsadas.

* Drogalternativak: fogyasztds helyett egyéb tevékenységek felajanlasa, amely akar a
kockazatkeresést, akar pszichologiai elmélyiilést nyajthatnak pl.: figyelem felkeltése az
extrém sportok, tirdzds, miivészeti tevékenységek, egyhazi kozosségekben vald
részvétel irant.

= Sziilok képzése sziildi értekezletek keretében.

= Didksegitok felkutatasa, kiképzése.

= Prevencid beépitése az osztalyfdnoki munkaba.

= Palyazatok.

= Oktatok tovabbképzése.

= A program megismertetése és elfogadtatasa a oktatokkal, a sziilokkel és a didkokkal,
meggydzés annak hasznossadgarol, onkéntes segitOk bekapcsolasa a végrehajtasba.

2.3 Kornyezeti nevelési program

Az iskola feladata, kotelessége (kiildetése) az oktatokat és didkokat raébreszteni arra, hogy a
Fold eréforrasait az emberiség oly mértékben felélte, hogy ez igy nem folytathatd. A fajok
pusztulasa, a globalis felmelegedés, a kornyezetszennyezés €s a tulnépesedés a természetet
irreverzibilis modon alakitja 4t. Nemzetkozi Osszefogasra van sziikség ahhoz, hogy az
emberiség megvaltoztassa életvitelét, fogyasztoi szokasait, kiilonben sajat Iétének alapjait
semmisiti meg.

Az iskola célja, hogy olyan allampolgarokat neveljen, akik ezzel tisztdban vannak, és felelds
modon képesek €lni és cselekedni. Minden embernek mindennap ugy kell élnie az életét, hogy
ne vegyen el tobbet a természettdl, mint amennyire valoban sziiksége van, a lehetd legkevésbé
szennyezze azt. Keresse a harmoniat az ¢él6 és élettelen természettel. Az iskola feladata
mindehhez a tudomdnyos hattér elsajatittatdsa, az Onképzésre vald képesség, készség
kifejlesztése, az egyéni feleldsség felismertetése, a pesszimista tehetetlenség helyett egy pozitiv
szemléletii, tevdleges ¢életre valo felkészités.

Osszefoglalva: cél a fenntarthatosigra nevelés integralt tantargy- és tudomanykodzi
megkdzelités segitségével, holisztikus szemléletmod kialakitasaval.
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3 OKTATASI PROGRAM

3.1 A kotelez6 és a nem kotelezo foglalkozasok
megtanitando €s elsajatitando tananyaga, a kotelezd,
kotelez6en valasztando vagy szabadon valaszthato
foglalkozasok megnevezése €s szama

A kozismereti tantargyak oktatdsandl az 5/2020 (I.31.) Korm. rendelet alapjan, a Nemzeti
alaptanterv 2020 bevezetéséhez igazodd gimnaziumi Kkerettantervet, valamint szakmai
tantargyaknal a szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. torvényt és a 12/2020 (I1.7.) Korm.
rendeletet vettiik alapul.

A kozponti kerettantervek és programtantervek atfogdan tartalmazzék azokat az ismereteket és
fejlesztési kovetelményeket, amelyek a NAT altal minden tanuld szdmara el6irt
miiveltségtartalom érvényesiiléséhez, az adott iskolatipus nevelési, oktatdsi céljainak
megvaldsuldsdhoz, a szakmai elméleti és gyakorlati oktatashoz sziikségesek. Intézményiink a
Nemzeti alaptanterv, Kerettanterv, Programtanterv, a Képzési és Kimeneteli Kovetelmények
illetve az érettségi vizsga vizsgatantargyainak kdvetelményeit épiti be az oktatasi programjaba.
A szakképzési évfolyamon folyd képzés szakmai programjanak elkészitésére a szakképzésre
vonatkoz6 jogszabalyok rendelkezéseit alkalmazzuk.

Iskolankban a 10-12. évfolyamon négy parhuzamos osztalyban oktatunk: két osztalyban
kozgazdasag dgazati, egy osztalyban ligyvitel 4gazati, a negyedik osztalyban angol-magyar két
tanitasi nyelvii kozgazdasag agazati képzés folyik a szakképzési kerettantervekrél szolo
30/2016. (VIIL. 31.) NGM, valamint a szakképzési kerettantervekrél sz616 5/2018. (VIL9.) ITM
rendeletekben kiadott szakképzési kerettantervek alapjan.

A 2012-2013-as tanévben inditottunk eldszor angol-magyar két tanitasi nyelvii kozgazdasagi
és ligyvitel szakmacsoportos képzést, jelenleg csak kozgazdasag dgazati képzéssel folytatdodik
az elokészitd évfolyam.

Iskolank jelenleg négy parhuzamos osztalyt iskolazhat be: harom osztalyban gazdalkodas és
menedzsment agazaton technikumi képzés, a negyedik osztdlyban angol-magyar két tanitasi
nyelvli gazdalkodas és menedzsment dgazaton technikumi képzés indul a szakképzésrol szolo
torvény végrehajtasarol sz616 - 319/2020. (VIIL.1.) Korm. rendelettel modositott - 12/2020. (II.
7.) Korm. rendelet szerint.

A torvény altal biztositott szabad drakeret az oktatdi testiilet dontése alapjan keriil elosztasra a
helyi sajatossagok figyelembevételével.

Iskolankban szabadon vélaszthat6 foglalkozasok: szinjatszokor, sportkordk és az oktatok altal
az igények felmérése utan inditott szakkorok, fejlesztd foglakozasok.

Az oktatott targyak, a kételezé és nem kotelezd foglakozasok
elsajatitandé tananyaga a Szakmai Program mellékletei kozdtt
talalhaté meg.
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3.1.1 Kerettantervi Oratervek az ligyvitel agazati szakgimnaziumi képzésben
kifutérendszerben a 2016-2017-es tanévtol

Heti oraszam

Tantargyak 9. 10. 11. | 12. | Osztaly/csoport
évl. | évl. | évl. [ évi.
Magyar nyelv és irodalom 4 4 4 4
Idegen nyelvek 4 4 4 4 19/210211/212/2
Matematika 3 3 3 3 19210211/212/2
Torténelem 2 2 3 3
Etika - - - 1
Informatika 2 2 - - 9/210/2
Miivészetek - - 1 -
Testnevelés 5 5 5 5
Osztalyfonoki 1 1 1 1
Komplex természettudomany 3 - - -
Foldrajz - 2 2
Pénziigyi és vallalkozoi ismeretek - 1 - -
Szakmai targyak 11 12 10 10
Gépiras gyakorlata* 2 1 9/2 10/2
Szamitastechnikai alkalmazésok az tigyfélszolgalatban* 1 1 10/2 11/2
Ugyfélszolgalati kommunikacio* 1
Ugyfélszolgalati kommunikacios gyakorlat* 1 10/2 11/2
Ugyfélszolgalati ismeretek ** 1
Ugyfélszolgalati gyakorlat 1 1 11/2 12/2
Levelezési gyakorlat az ligyfélszolgalatban* 1 11/2
Dokumentum- és adatkezelés az ligyfélszolgéalatban* 1
Komplex tigyfélszolgalati gyakorlat* 1
Gazdasagi és vallalkozasi ismeretek 2 1 1
Jogi ismeretek 1
Gépiras ¢€s levelezési gyakorlat 2 2 2 2 19/210211/212/2
Irodai alkalmazasok gyakorlata 1 1 10/2 11/2
Gyorsiras gyakorlata 2 2 2 10/2 11/2 1272
Kommunik4ci6 a titkari munkaban 1 2
Rendezvény- és programszervezés 1 1
Titkari tigyintézés 1 1
Titkari tigyintézés gyakorlata 1 1 11/2 12/2
Kotelezéen valaszthato tantargy™* 2 2
Rendelkezésre 4ll6 orakeret 35| 36 35 35

*52 841 02 Ugyfélszolgalati iigyintéz6 mellék-szakképesités tantargyai
**Emelt szintli érettségire felkészités magyar nyelv és irodalom, torténelem, matematika,
idegen nyelv, tigyvitel ismeretek, informatika tantargyakbol, vagy koézépszintli érettségire
felkészités magyar nyelv és irodalom, torténelem, matematika, idegen nyelv, informatika,

tigyvitel ismeretek, foldrajz tantargyakbol.
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3.1.2 Kerettantervi Oratervek a kozgazdasagi agazati szakgimnaziumi
képzésben kifuté rendszerben a 2016-2017-es tanévtdl

Heti oraszam

Tantargyak 0. évE. | 10. évE. | 11. évE. | 12. eve, | OsAaly/csoport
Magyar nyelv és irodalom 4 4 4 4
Idegen nyelvek 4 4 4 4 9/2 10/2 11/2 12/2
Matematika 3 3 3 3 9/210/2 11/2 12/2
Torténelem 2 2 3 3
Etika - - - 1
Informatika 2 2 - - 9/210/2
Miivészetek - - 1 -
Testnevelés 5 5 5 5
Osztalyfonoki 1 1 1 1
Komplex természettudomany 3 - - -
Foldrajz - 2 2 2
Pénziigyi és vallalkozoi ismeretek - 1 - -
Szakmai targyak 11 12 10 10
Gazdasagi és jogi alapismeretek 4 3
Ugyviteli ismeretek 3
Ugyviteli gyakorlatok 4 972
Altalanos statisztika 2
Statisztika gyakorlat 1 11/2 12/2
Pénziigyi alapismeretek 2 1 0,5
Pénziigy gyakorlat 1 10/2
Adozasi alapismeretek 1
Adozas gyakorlat 1 12/2
Szamviteli alapismeretek 2 2
Szamvitel gyakorlat 1 1 10/2 12/2
Tamogatasi alapismeretek* 2 1
Gazdalkodasi statisztika* 2
Folyamat- és pénziigyi tervezés* 1 1,5 11/2 12/2
Tamogatasi ligyvitel* 2 2
Tamogatas menedzsment* 2 12/2
Szabadon valaszthatd tantargy™** 2 2
Rendelkezésre allo orakeret 35 36 35 35

*52 345 06 Palyazati-tamogatasi asszisztens mellék-szakképesités tantargyai
**Emelt szintli érettségire felkészités magyar nyelv és irodalom, torténelem, matematika,
idegen nyelv, informatika, szakmai tantargyakbol, vagy kozépszintli érettségire felkészités
magyar nyelv és irodalom, torténelem, matematika, idegen nyelv, informatika, foldrajz

tantargyakbol.
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3.1.3 Kerettantervi 6ratervek angol-magyar két tanitasi nyelvii osztalyban, a
kézgazdasag agazati szakgimnaziumi képzésben kifut6 rendszerben
a 2016-2017-es tanévtdl

Heti oraszam

Tantargyak 9/Kny| o. 0. |11 12, Osztaly/csoport
Magyar nyelv és irodalom - 4 4 4 4
9/Kny/2 9/2 10/2
Angol nyelv 18 6 6 5 5 11/2 12/2
: 9/Kny/2 9/2 10/2
K3k
Matematika*** 2 3 3 3 3 112 122
Torténelem 2 2 3 3
Etika 1
Foldrajz 2 2
Informatika 4 1 1 9/Kny/2 9/2 10/2
Testnevelés és sport 5 5 5 5 5
Osztalyfonoki 1 1 1 1 1
Célnyelvi civilizacio*** - - 2 2 9/210/2 11/2 12/2

Szakmai targyak 11 12 10 10

Gazdasagi és jogi alapismeretek

Ugyviteli ismeretek

ENI RSN SN

Ugyviteli gyakorlatok 9/2

Altalanos statisztika

Statisztika gyakorlat 11/2 12/2

Pénziigyi alapismeretek

— N =] DN

Pénziigy gyakorlat 10/2

Adozasi alapismeretek 1

Adozas gyakorlat 1 12/2

Szamviteli alapismeretek 2 2

Szamvitel gyakorlat*** 1 1 10/2 12/2

Tamogatasi alapismeretek*

Gazdalkodasi statisztika*

Folyamat- és pénziigyi tervezés* 1,5 11/2 12/2

N =N

Tamogatasi tigyvitel* 2

Tamogatas menedzsment* 2 12/2

Kotelezéen valaszthato tantargy™** 2 2

Rendelkezésre 4ll6 6rakeret 33 35 36 35 35

*52 345 06 Palyazati-tamogatasi asszisztens mellék-szakképesités tantargyai

**Emelt szintli érettségire felkészités magyar nyelv és irodalom, torténelem, matematika,
idegen nyelv, informatika, kdzgazdasag ismeretek tantargyakbol, vagy kdzépszintii érettségire
felkészités magyar nyelv és irodalom, torténelem, matematika, idegen nyelv, informatika,
foldrajz, célnyelvi civilizacid ismeretek tantargyakbol.

***Angol nyelven torténik az oktatés.
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3.1.4 Kerettantervi Oratervek az ligyvitel agazati szakgimnaziumi képzésben
kifut6 rendszerben a 2018-2019-es tanévtél

Tantargyak

Heti oraszam

évf.

10.

évf.

11.
évf.

12.

évf.

Osztaly/csoport

Magyar nyelv és irodalom

Idegen nyelvek

9/210/2 11/212/2

Matematika

9/210/2 11/212/2

Torténelem

W]~

WA~

WIW|A~]|~

Etika

il JUST HUS ) RN SNy AN

Informatika

[\ SN ]

9/2 10/2

Mivészetek

Testnevelés

N

Osztalyfonoki

Komplex természettudomany

Foldrajz

N|W|—=]|wn]—]N]

Pénziigyi és vallalkozo6i ismeretek

Szakmai targyak

Co

Gépiras gyakorlata*

11/2 12/2

Szamitastechnikai alkalmazasok az
ligyfélszolgalatban*

11/2 12/2

Ugyfélszolgalati kommunikacio*

Ugyfélszolgalati kommunikacios gyakorlat*

1172

Ugyfélszolgalati ismeretek*

Ugyfélszolgalati gyakorlat*

11/2 12/2

Levelezési gyakorlat az ligyfélszolgalatban*

12/2

Dokumentum- és adatkezelés az ligyfélszolgéalatban*

Komplex tigyfélszolgalati gyakorlat*

12/2

Gazdasagi és vallalkozasi ismeretek

[\S}

—— =] =]

Jogi ismeretek

Gépiras és levelezési gyakorlat

S |

—

9/210/2 12/2

Irodai alkalmazasok gyakorlata

—

9/2 10/2

Gyorsiras gyakorlata

N

10/2 11/2 1272

Kommunikécio a titkari munkaban

NI =IN]—=]—=]

Rendezvény- és programszervezés

—

Titkari tigyintézés

2

Titkari tigyintézés gyakorlata

1

10/2 11/2

Kotelezéen valaszthato tantargy™**

2

Rendelkezésre allo orakeret

35

36

35

35

*#52 841 02 Ugyfélszolgalati iigyintézé mellék-szakképesités tantargyai
**Emelt szintli érettségire felkészités magyar nyelv és irodalom, torténelem, matematika,
idegen nyelv, tigyvitel ismeretek, informatika tantargyakbol, vagy kozépszintli érettségire
felkészités magyar nyelv és irodalom, torténelem, matematika, idegen nyelv, informatika,

tigyvitel ismeretek, foldrajz tantargyakbol.
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3.1.5 Kerettantervi Oratervek az ligyvitel agazati szakgimnaziumi képzésben
felmené rendszerben a 2018-2019-es tanévtdl, ha van mellék-
szakképesitésre felkésziilé diak

Heti oraszam

Tantargyak 9. 10. 11. | 12. | Osztaly/csoport
évl.| évl. | évl. | évl.
Magyar nyelv és irodalom 4 4 4 4
Idegen nyelvek 4 4 4 4 19/210/211/212/2
Matematika 3 3 3 3 | 9/210/211/212/2
Torténelem 2 2 3 3
Etika - - - 1
Informatika 2 2 - - 9/210/2
Miivészetek 1 - - -
Testnevelés 5 5 5 5
Osztalyfonoki 1 1 1 1
Komplex természettudomany 3 - - -
Foldrajz 2 2 2 -
Pénziigyi és vallalkozoi ismeretek - 1 - -
Szakmai targyak 8 12 11 12
Gépiras gyakorlata* - - 3 - 1172
Szamitastechnikai alkalmazasok az 11/2 12/2
ligyfélszolgalatban™ i i ! !
Ugyfélszolgalati kommunikacio* - - 1 1
Ugyfélszolgalati kommunikacios gyakorlat* - - 1 - 1172
Ugyfélszolgalati ismeretek* - - 1 -
Ugyfélszolgalati gyakorlat* - - 1 1 11/2 12/2
Levelezési gyakorlat az ligyfélszolgalatban* - - 1 - 11/2
Dokumentum- és adatkezelés az ligyfélszolgalatban® | - - 1 -
Komplex tigyfélszolgalati gyakorlat* - - - 1 12/2
Gazdasagi és vallalkozasi ismeretek 2 1 - 1
Jogi ismeretek - 1 - -
Gépiras ¢€s levelezési gyakorlat 4 2 - 1 9/2 10/2 12/2
Irodai alkalmazasok gyakorlata 1 1 - - 9/210/2
Gyorsiras gyakorlata 2 1 3 10/2 11/2 1272
Kommunik4ci6 a titkari munkaban 1 2 - -
Rendezvény- és programszervezés - - 2
Titkari tigyintézés - 2 - -
Titkari tigyintézés gyakorlata - 1 1 10/2 11/2
Kotelezben valaszthato tantargy™** - - 2 2
Rendelkezésre all6 orakeret 35 36 35 35

*52 841 02 Ugyfélszolgalati iigyintézé mellék-szakképesités tantargyai
**Emelt szintl érettségire felkészités magyar nyelv ¢s irodalom, torténelem, matematika, idegen nyelv,
iigyvitel ismeretek, informatika tantargyakbol, vagy kozépszintii érettségire felkészités magyar nyelv és
ismeretek, foldrajz

irodalom, torténelem, matematika, idegen nyelv,

tantargyakbol.

62

informatika,

igyvitel




Kecskeméti SZC Kada Elek Technikum

Szakmai Program

3.1.6 Kerettantervi Oratervek a kozgazdasagi agazati szakgimnaziumi
képzésben kifuté rendszerben a 2018-2019-es tanévtdl

Heti oraszam

Tantargyak 0. évE. | 10. évE. | 11. évE. | 12. eve, | OsAaly/csoport
Magyar nyelv és irodalom 4 4 4 4
Idegen nyelvek 4 4 4 4 9/2 10/2 11/2 12/2
Matematika 3 3 3 3 9/210/2 11/2 12/2
Torténelem 2 2 3 3
Etika - - - 1
Informatika 2 2 - - 9/210/2
Miivészetek 1 - - -
Testnevelés 5 5 5 5
Osztalyfonoki 1 1 1 1
Komplex természettudomany 3 - - -
Foldrajz 2 2 2 -
Pénziigyi és vallalkozoi ismeretek - 1 - -
Szakmai targyak 8 12 11 12
Gazdasagi és jogi alapismeretek 4 2
Ugyviteli gyakorlatok 4 9/2
Altalanos statisztika 3
Pénziigyi alapismeretek 3 1 2
Pénziigy gyakorlat 1 1 10/2 11/2
Adozasi alapismeretek 1
Adozas gyakorlat 1 12/2
Szamviteli alapismeretek 2 1 1
Szamvitel gyakorlat 1 1 1 10/2 11/2 1272
Tamogatasi alapismeretek™® 2 1
Gazdalkodasi statisztika* 2 1
Folyamat- és pénziigyi tervezés* 2 12/2
Tamogatasi tigyvitel* 2 1
Tamogatas menedzsment™ 2 12/2
Szabadon vélaszthat6 tantargy** 2 2
Rendelkezésre allo orakeret 35 36 35 35

* 52 345 06 Palyazati-tamogatasi asszisztens mellék-szakképesités tantargyai

**Emelt szintli érettségire felkészités magyar nyelv és irodalom, torténelem, matematika,
idegen nyelv, informatika, kdzgazdasag ismeretek tantargyakbol, vagy kdzépszintii érettségire
felkészités magyar nyelv és irodalom, torténelem, matematika, idegen nyelv, informatika,
fizika, kozgazdasag ismeretek tantargyakbol.
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3.1.7 Kerettantervi Oratervek a kozgazdasagi agazati szakgimnaziumi
képzésben kifuté rendszerben a 2018-2019-es tanévtdl, ha van mellék-
szakképesitésre felkésziilé diak

Heti 0raszam
Tantargyak 0. 6vE. | 10. évE, | 11. &vE. | 12. eve, | Osaly/esoport
Magyar nyelv és irodalom 4 4 4 4
Idegen nyelvek 4 4 4 4 9/210/2 11/2 12/2
Matematika 3 3 3 3 9/210/2 11/2 12/2
Torténelem 2 2 3 3
Etika - - - 1
Informatika 2 2 - - 9/210/2
Miivészetek 1 -
Testnevelés 5 5 5 5
Osztalyfonoki 1 1 1 1
Komplex természettudomany 3 - - -
Foldrajz 2 2 2 -
Pénziigyi és vallalkozoi ismeretek - 1 - -
Szakmai targyak 8 12 11 12
Gazdasagi és jogi alapismeretek 4 2
Ugyviteli gyakorlatok 4 9/2
Altalanos statisztika 3
Pénziigyi alapismeretek 3 1 2
Pénziigy gyakorlat 1 1 10/2 11/2
Adozasi alapismeretek 1
Adozas gyakorlat 1 12/2
Szamviteli alapismeretek 2 1 1
Szamvitel gyakorlat 1 2 10/2 11/2 1272
Tamogatasi alapismeretek ™ 2 1
Gazdalkodasi statisztika™ 3
Folyamat- és pénziigyi tervezés™ 1 1 12/2
Tamogatasi ligyvitel ™ 2 1
Tamogatas menedzsment™ 1 1 12/2
Szabadon vélaszthat6 tantargy* ™ 2 2
Rendelkezésre allo orakeret 35 36 35 35

* 52 345 06 Palyazati-tamogatasi asszisztens mellék-szakképesités tantargyai

**Emelt szintli érettségire felkészités magyar nyelv és irodalom, torténelem, matematika,
idegen nyelv, informatika, kdzgazdasag ismeretek tantargyakbol, vagy kdzépszintii érettségire
felkészités magyar nyelv és irodalom, torténelem, matematika, idegen nyelv, informatika,
kozgazdasag ismeretek tantargyakbol.
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3.1.8 Kerettantervi 6ratervek angol-magyar két tanitasi nyelvii osztalyban, a
kézgazdasag agazati szakgimnaziumi képzésben kifuté rendszerben a
2018-2019-es tanévtol

Heti oraszam

Tantargyak 9/Kny| o. 0. |11 12, Osztaly/csoport
Magyar nyelv és irodalom - 4 4 4 4
Idegen nyelv (angol) 86| 6 |s5] 5 |¥ Kﬁg ?/22/21 072
Matematika*** B T T T T T
Torténelem 2 2 3 3
Etika 1
Foldrajz 2 2
Informatika 4 2 9/Kny/2 9/2 10/2
Testnevelés és sport 5 5 5 5 5
Osztalyfonoki 1 1 1 1 1
Célnyelvi civilizacio*** 2 1 1 - - 9/210/2 11/2
Szakmai targyak 11 12 10 10
Gazdasagi és jogi alapismeretek 4 2
Ugyviteli gyakorlatok 4 972
Altalanos statisztika 3
Pénziigyi alapismeretek 3 1 2
Pénziigy gyakorlat 1 1 10/2 11/2
Adozasi alapismeretek 1
Adozas gyakorlat 1 12/2
Szamviteli alapismeretek 2 1 1
Szamvitel gyakorlat™*** 1 1 1 10/2 11/2 1272
Tamogatasi alapismeretek™® 2 1
Gazdalkodasi statisztika™® 2 1
Folyamat- és pénziigyi tervezés* 2 12/2
Tamogatasi tigyvitel* 2 1
Tamogatas menedzsment™ 2 12/2
Kotelezéen valaszthato tantargy™* 2 2
Rendelkezésre allo orakeret 33 35 36 | 35 35

* 52 345 06 Palyazati-tamogatasi asszisztens mellék-szakképesités tantargyai

**Emelt szintli érettségire felkészités magyar nyelv és irodalom, torténelem, matematika,
idegen nyelv, informatika, kdzgazdasag ismeretek tantargyakbol, vagy kozépszintii érettségire
felkészités magyar nyelv és irodalom, torténelem, matematika, idegen nyelv, informatika,

foldrajz, célnyelvi civilizacid ismeretek tantargyakbol.
***Angol nyelven torténik az oktatas.
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3.1.9 Kerettantervi 6ratervek angol-magyar két tanitasi nyelvii osztalyban, a
kézgazdasag agazati szakgimnaziumi képzésben kifuté rendszerben a
2018-2019-es tanévtdl, ha van mellék-szakképesitésre felkésziilé diak

Heti oraszam

Tantargyak 9/Kny| o. 0. |11 12, Osztaly/csoport
Magyar nyelv és irodalom - 4 4 4 4
Idegen nyelv (angol) 86| 6 |s5] 5 |¥ Kﬁg ?/22/21 072
Matematika™*** 2 [ 3| 3 [ a| 3 | YREABI0R
Torténelem 2 2 3 3
Etika 1
Foldrajz 2 2
Informatika 4 2 9/Kny/2 9/2 10/2
Testnevelés és sport 5 5 5 5 5
Osztalyfonoki 1 1 1 1 1
Célnyelvi civilizacio*** 2 1 1 - - 9/210/2 11/2
Szakmai targyak 11 12 10 10
Gazdasagi és jogi alapismeretek 4 2
Ugyviteli gyakorlatok 4 972
Altalanos statisztika 3
Pénziigyi alapismeretek 3 1 2
Pénziigy gyakorlat 1 1 10/2 11/2
Adozasi alapismeretek 1
Adozas gyakorlat 1 12/2
Szamviteli alapismeretek 2 1 1
Szamvitel gyakorlat™*** 1 2 10/2 11/2 1272
Tamogatasi alapismeretek™® 2 1
Gazdalkodasi statisztika* 3
Folyamat- és pénziigyi tervezés* 1 1 12/2
Tamogatasi tigyvitel* 2 1
Tamogatas menedzsment™ 1 1 12/2
Kotelezéen valaszthato tantargy™* 2 2
Rendelkezésre allo orakeret 33 35 36 | 35 35

* 52 345 06 Palyazati-tamogatasi asszisztens mellék-szakképesités tantargyai

**Emelt szintli érettségire felkészités magyar nyelv és irodalom, torténelem, matematika,
idegen nyelv, informatika, kdzgazdasag ismeretek tantargyakbol, vagy kozépszintii érettségire
felkészités magyar nyelv és irodalom, torténelem, matematika, idegen nyelv, informatika,

foldrajz, célnyelvi civilizacid ismeretek tantargyakbol.
***Angol nyelven torténik az oktatas.
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3.1.10 Palyazati-tamogatasi asszisztens mellék-szakképesitést nem valaszt6

tanulok szamara a szabadsav Oratetrve

A foszakképesités magasabb szinvonalon torténd elsajatitasat elosegito, kozgazdasag
agazati szakmai kompetenciakat, készségeket erositoé képzés oraterve 2016-2017-es

tanévtol

Tantargy 11. 12.
_ ¢ gy gy
Osszesen 6 1 3,5
Osszesen 7 6,5
Gazdasagi informatika 1 1
Gazdasagi szamitdsok 2
Villalkozasok pénziigyei 2
Vallalkozasok ad6zasa 2
Villalkozasok addzdsa gyakorlat 1
Vallalkozasok szamvitele 1,5
gyakorlat

A foszakképesités magasabb szinvonalon torténd elsajatitasat elosegito, kozgazdasag
agazati szakmai kompetenciakat, készségeket erositoé képzés oraterve 2018-2019-es

tanévtol
Tantargy 11. 12.

_ ¢ gy gy
Osszesen 6 0 4
Osszesen 6 7
Gazdasagi informatika 2
Gazdasagi szamitdsok 2

Vallalkozasok pénziigyei 1

Vallalkozasok ad6zasa 2

Villalkozasok addzdsa gyakorlat 2
Vallalkozéasok szdmvitele 1

67




Kecskemeéti SZC Kada Elek Technikum Szakmai Program

3.1.11 Palyazati-tamogatasi asszisztens mellék-szakképesitést nem valaszto
tanulok szamara a szabadsav oOraterve, ha van mellék-szakképesitésre
felkészul6 diak
A foszakképesités magasabb szinvonalon torténd elsajatitasat elosegito, kozgazdasag
agazati szakmai kompetenciakat, készségeket erositoé képzés oraterve 2016-2017-es

tanévtol

Tantargy 11. 12.
i} ¢ gy ¢ gy
Osszesen 6 1 3 3,5
Osszesen 7 6,5
Gazdasagi informatika 1 1
Gazdasagi szamitdsok 2 1
Vallalkozasok pénziigyei 2 2
Vallalkozasok addzdsa 2
Vallalkozasok ad6zasa gyakorlat 1
Vallalkozasok szamvitele 1,5
gyakorlat

A foszakképesités magasabb szinvonalon torténd elsajatitasat elosegito, kozgazdasag
agazati szakmai kompetenciakat, készségeket erositoé képzés oraterve 2018-2019-es

tanévtol

Tantargy 11. 12.
i} ¢ gy ¢ gy
Osszesen 7 2 2 2
Osszesen 9 4
Gazdasagi informatika - 1 - 1
Gazdasagi szamitdsok 2 - 2 -
Vallalkozasok pénziigyei 2 - - -
Vallalkozasok addzdsa 2 -
Vallalkozasok ad6zdsa gyakorlat - 1 - 1
Vallalkozéasok szdmvitele 1 - - -
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3.1.12 Ugyfélszolgalati tigyintézé mellék-szakképesitést nem valaszté
tanulék szamara a szabadsav 6raterve

A foszakképesités magasabb szinvonalon torténd elsajatitasat elosegito, iigyvitel agazati
szakmai kompetenciakat, készségeket erosité képzés oraterve 2016-2017-es tanévtol

Tantargy 11. 12.

_ ¢ gy ¢ gy
Osszesen 1 2 1 2
Osszesen 3 3
Digitélis irdsalapok 1 1
[rasbeli kapcsolattartas 1 1
Személyiségfejlesztés 1 1

A foszakképesités magasabb szinvonalon torténd elsajatitasat elosegito, iigyvitel agazati
szakmai kompetenciakat, készségeket erosité képzés oraterve 2018-2019-es tanévtol

Tantargy 11. 12.

i} ¢ gy ¢ gy
Osszesen 3 4 2 5
Osszesen 7 7

Digitélis irdsalapok - 1 - 1
[rasbeli kapcsolattartas 1 - 1 -
Irasbeli kapcsolattartas gyakorlata - 1 - 2
Személyiségfejlesztés 2 - 1 -
Beszédgyorsiras - 2 - 2

3.1.13 Ugyfélszolgalati tigyintézé mellék-szakképesitést nem valaszté
tanulok szamara a szabadsav oraterve, ha van mellék-szakképesitésre
felkésziil6 diak
A foszakképesités magasabb szinvonalon torténd elsajatitasat elosegito, iigyvitel agazati
szakmai kompetenciakat, készségeket erosité képzés oraterve 2018-2019-es tanévtol

Tantargy 11. 12.

_ ¢ gy ¢ gy
Osszesen 4 6 1 3
Osszesen 10 4

Digitélis irasalapok - 1 - 1
Irasbeli kapcsolattartas 2 - - -
Irasbeli kapcsolattartas gyakorlata - 2 - 1
Személyiségfejlesztés 2 - 1 -
Beszédgyorsirés 3 - 1
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3.1.14 Heti 6raterv a gazdalkodas és menedzsment agazati pénziigyi-
szamviteli ligyintézd technikumi képzésben a 2020-2021-es tanévtdl

Tantargyak

Heti oraszam

9. évf.

10. évf.

11. évf.

12. évf.

5/13.
évf.

Osztaly/csoport

Magyar nyelv és irodalom

Idegen nyelvek

5

9/210/2 11/2
12/2 13/2

Matematika

9/210/2 11/212/2

Torténelem

Wl B~ |

Wkl &~ |&

3
3
3
3

Allampolgéri ismeretek

4
3
4
2
1

Digitélis kultura

9/2 10/2

Testnevelés

3

Osztalyfonoki

— BN

Komplex természettudomany

W= ||

Agazathoz kapcsol6do tantargy: foldrajz

Erettségire felkészitd tantargy, vagy
testnevelés*

Pénziigyi és vallalkozo6i ismeretek

Agazati alapoktatas

Munkavallaldi ismeretek

Munkavallaléi idegen nyelv

Gazdasagi és jogi alapismeretek

Vallalkozasok mitkodtetésének
alapismeretei

Kommunikécio

9/2

Digitélis alkalmazasok

9/2 10/2

Szakiranyu oktatas

14

24

Gazdalkodasi ismeretek

1,5

—

Gazdasagi szamitdsok

1

Pénziigy

4,5

Irodai szoftverek alkalmazasa

W]

13/2

Adozas

2

Elektronikus bevallas

3,5

13/2

Szamvitel

4

3,5

Szamviteli esettanulmanyok

1

11/2 12/2 1372

Szamitdgépes konyvelés

13/2

Rendelkezésre allo orakeret

35

36

35

*Emelt szintli érettségire felkészités magyar nyelv és irodalom, térténelem, matematika, idegen
nyelv, fOldrajz tantargyakbol vagy kozépszintli érettségire felkészités magyar nyelv és
irodalom, torténelem, matematika, idegen nyelv, foldrajz, digitalis kultura tantargyakbol

*13.¢évfolyamon a fenti lehetdségekkel nem €16 tanuloknak testnevelés
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3.1.15 Heti 6raterv a gazdalkodas és menedzsment agazati vallalkozasi
tigyviteli ligyintézd technikumi képzésben a 2020-2021-es tanévtol

Tantargyak

Heti oraszam

évf.

10.

évf.

11. évf.

12. évf.

5/13.
évf.

Osztaly/csoport

Magyar nyelv és irodalom

Idegen nyelvek

5

9/210/2 11/2
12/2 13/2

Matematika

9/210/2 11/212/2

Torténelem

Wl B~ |Wn

Wk &~ |&

3
3
3
3

Allampolgéri ismeretek

=N RA WA

Digitélis kultura

9/2 10/2

Testnevelés

3

Osztalyfonoki

— BN

Komplex természettudomany

W= ||

Agazathoz kapcsol6do tantargy: foldrajz

Erettségire felkészitd tantargy vagy
testnevelés*

Pénziigyi és vallalkozo6i ismeretek

Agazati alapoktatas

Munkavallaldi ismeretek

Munkavallaléi idegen nyelv

Gazdasagi és jogi alapismeretek

Vallalkozasok mitkodtetésének
alapismeretei

Kommunikécio

9/2

Digitélis alkalmazasok

9/2 10/2

Szakiranyu oktatas

14

Uzleti adminisztracioé

1,5

11/2 12/2

Pénzforgalmi nyilvantartasok

13/2

Kis és kozépvallalkozasok gazdalkodasa

ANy N SNy I

Munkaerd-gazdalkodas

2

Adozési ismeretek

NN =]

4,5

Konyvvezetési alapismeretek

—
()]

2,5

Szévegbevitel szamitdogépen

1

10/2 11/2 1272

Dokumentumszerkesztés

11/2 12/2

Titkari tigyintézés

el BN B B

2

11/2 12/2 1372

Ugyfélszolgalati kommunikacio

11/2

Kommunikécio a titkari munkaban

0,5

1

2

11/2 12/2 1372

Rendelkezésre allo orakeret

34

34

34

34

34

*Emelt szinti érettségire felkészités magyar nyelv és irodalom, térténelem, matematika, idegen
nyelv, fOldrajz tantargyakbol vagy kozépszintli érettségire felkészités magyar nyelv és
irodalom, térténelem, matematika, idegen nyelv, foldrajz, digitalis kultura tantargyakbol

*13.¢évfolyamon a fenti lehetdségekkel nem €16 tanuloknak testnevelés
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3.1.16 Heti 6ratervek a gazdalkodas és menedzsment agazati pénziigyi-
szamviteli ligyintézd technikumi két tanitasi nyelvi képzésben a 2020-
2021-es tanévtil

Heti oraszam

Tantargyak 9. 9. évf. }0. 11. v, }2. 5/13. Osztaly/csoport
kny évf. évf. évf.

Magyar nyelv és irodalom 5 5 3 3 -

9.kny/2 9/2 10/2 11/2
12/2 13/2

N

Idegen nyelvek 18

9.kny/2 9/2 10/2 11/2

Matematika 3 12/2 13/2

1
W] W
Wl L
(O8]
[\

Torténelem

Allampolgéri ismeretek

Digitélis kultura - - - 9/2 10/2

Testnevelés

el Y E=2 ]
W
W
1

Osztalyfonoki

Alo| K]
W= B]—=]1

Komplex természettudomany -

Agazathoz kapcsol6do tantargy: -
foldrajz

Erettségire felkészitd tantargy
vagy testnevelés*

Pénziigyi és vallalkozoi ismeretek - - 1 - - -

Agazati alapoktatds - 7 9 - -

Munkavallaloi ismeretek - 0,5 - - -

Munkavallaléi idegen nyelv - - - 2

Gazdasagi és jogi alapismeretek - 3 3 - - -

Vallalkozasok mitkodtetésének
alapismeretei

Kommunikécio - 1 - - 9/2

Digitalis alkalmazasok - 2,5 2 - - - 9/210/2

Szakiranyu oktatas - - - 14 14 24

Gazdalkodasi ismeretek - - - 1,5

—

2
Gazdasagi szamitdsok - - - 1 1
5

Pénziigy - - - 4,5

WM 1

Irodai szoftverek alkalmazasa - - - - 13/2

Adozés - - - - 2 3

Elektronikus bevallas - - - 3,5 1372

Szamvitel - - - 4 4 3,5
Szamviteli esettanulmanyok - - - 2 1 1 11/2 12/2 1372

Szamitdgépes konyvelés - - - - - 5 13/2

Rendelkezésre allo orakeret 31 34 34 34 34 35

*Emelt szinti érettségire felkészités magyar nyelv és irodalom, térténelem, matematika, idegen
nyelv, fOldrajz tantargyakbol vagy kozépszintli érettségire felkészités magyar nyelv és
irodalom, térténelem, matematika, idegen nyelv, foldrajz, digitalis kultura tantargyakbol
*13.¢évfolyamon a fenti lehetdségekkel nem €16 tanuloknak testnevelés
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3.2 A kozismereti kerettantervben meghatarozott
pedagogiai feladatok helyi szabalyai

3.2.1 A technikumi képzés pedagdgiai elvei

A technikumi képzés kiilonds hangsulyt helyez arra, hogy a tanitdsi-tanulasi folyamat
megalapozza és tovabbfejlessze a tanulok képességeit, motivacioit az egész életen at tartd
tanulashoz; beépitse a Nemzeti alaptantervben megfogalmazott tuddsértelmezést,
intézménylinkben az egész tanitasi-tanuldsi folyamatot a szakmatanuldshoz nélkiilozhetetlen
kompetencidk fejlesztésének szolgalataba allitsa.

Ezek a kovetkezok:

e anyanyelvi kommunikécio,

e idegen nyelvi kommunikacio,

e matematikai kompetencia,

e természettudomanyos és technikai kompetencia,

o digitalis kompetencia,

e szocidlis és allampolgari kompetencia,

e kezdeményezdképesség €s vallalkozoi kompetencia,
o esztétikai-miivészeti tudatossag és kifejezOképesség,
e hatékony és 6nallo tanulas.

A technikum tovabbi célja, hogy az egyes integralt tartalmakat hordoz6 miveltségteriiletek
segitségével érvényesitse a kozismereti és szakmai tananyagok interdiszciplinaris ¢és
problémakdzpontl szemléletét €s szervezését, valamint a tartalmak feldolgozésa, elsajatitasa
soran a szakképzési torvényben eldirtaknak megfelelden érvényesiiljon a Nemzeti
alaptantervnek a tanuldsrél és a tanuldsszervezésrol kialakitott felfogasa.

A technikumban folyd nevelés-oktatds célja, hogy a tanulok alkalmassa véljanak az 6nalld
felelés dontéseken alapuld, elsésorban a szakmai teriileteken folyamatosan megujuld
alkotdmunkara, tovabba a tarsadalmi értékteremtési folyamatok alakitdsara, a munkaerdpiac
elvarasainak teljesitésére, valamint felséfoku tanulmanyok megkezdésére.

Oktato-neveld munkank soran:

e mintakat adunk az ismeretszerzéshez, a feladat- és problémamegoldashoz,
o fejlesztjiik a tanulok egyéni tanulasi modszereit és szokasait,
e atanuldsi stratégidk megvalasztasdban figyelembe vessziik az életkori jellemzoket,

o fokozatosan kialakitjuk, bdvitjik az egylittmiikodésre épitd kooperativ-interaktiv
tanulasi technikakat és a tanulasszervezési modokat,

e az egészséges ¢letvitel kialakitasahoz az osztalyfondki, a testnevelés 6rdkon, valamint
kiilonb6z6 programok megszervezésével kivanunk hozzajarulni;

e folyamatos feladatunk az Onismeret kialakitdsa, a fejlesztd értékelés és onértékelés
képességének fejlesztése,
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e a kreativitds fejlesztése; az irasbeliség ¢€s a szobeliség egyensulydra vald torekvés; a
tanulok egészséges terhelése, érési folyamatuk kovetése, személyre sz6lo, fejlesztd
értékelésiik is fontos szamunkra;

o folyamatosan fejlesztjiik a biztonsagos szobeli és irasbeli nyelvhasznélatot az alapvetd
képességek, készségek elsajatitdsaval.

3.2.2 Két tanitasi nyelvii iskolai oktatas

2012 szeptemberétdl angol-magyar két tanitasi nyelvii iskolai oktatést inditunk tanévenként egy
osztalyban 6t évfolyamos (nyelvi el6készitd + 4, illetve 5) szakgimnédziumi, illetve technikumi
rendszerben. A tanuldk a nyelvi elokészitd osztaly utan kozgazdasag, illetve gazdalkodés és
menedzsment dgazati kerettanterv szerint haladnak tovabb.

3.2.2.1 A két tanitasi nyelvii iskolai oktatds irdanyelvei
Az Europai Uni6 igényeinek megfelelden az iskolai nyelvtanitas célja a tobbnyelviiség elérése,
vagyis legalabb egy idegen nyelvnek az anyanyelvi szinthez kdzelitd ismerete. A tanuldk olyan
nyelvtudds birtokaba juthatnak, melynek hidnyossdgai nem akadalyozzédk Oket az
ismeretszerzésben, amely képessé teszi ket a célnyelven torténd kozépiskolai, majd egyetemi
tanulmanyok folytatasara.

A két tanitasi nyelvli iskolai oktatasunkban a tanitds egyidejiileg két nyelven, magyarul és
angolul folyik. A célnyelven tanitott tantdrgyaink: matematika, célnyelvi civilizacio.

3.2.2.2 A két tanitasi nyelvii iskolai oktatasunk céljai és feladatai

Célunk a mai kor igényeinek megfelelden hasznéalhatd, piacképes nyelvtudas biztositasa; a
célnyelvi orszag kulturdjanak megismertetése és elfogadtatdsa, a massdg tudatositdsa és a
tolerancia kifejlesztése, valamint hogy tudatositsuk benniik a nemzetkdzi kapcsolatok és az
egyittmiikodés fontossagat. Kivanatos, hogy a végzd didkok kozel anyanyelvi nyelvtudas
birtokdban fejezzék be tanulmanyaikat, képesek legyenek idegen nyelven folyékonyan
kommunikalni, gondolataikat vildgosan és szabatosan kifejezni. Célunk tovabba, hogy a
megfeleld altaldnos nyelvi alapok megteremtésével lehetOséget biztositsunk a szaknyelvi
képzésre is még a kozépiskolai évek alatt, és ezaltal jo esélyt adjunk didkjainknak a hazai és
nemzetkdzi munkaerdpiacon.

A két tanitasi nyelvii oktatast egy nyelvi el6készitd évfolyam el6zi meg, ahol a célnyelvet 18
Ordban tanuljak a didkok. Négy oktatd foglalkozik a célnyelv oktatasaval, koziiliik harom
magyar anyanyelvii angoltanar, illetve egy anyanyelvi oktatd. A 9. évfolyamtdl kezdédik a
tantargyak célnyelven torténd tanitdsa. A célnyelvet és a célnyelven tanitott tantargyakat
osztalybontasban szervezziik. A két tanitdsi nyelvii iskolai oktatadsunkban a Nemzeti alaptanterv
és az érettségi vizsgatantargyak vizsgakovetelményeit megtartjuk. A 13. évfolyam végén a
tanulok két tanitasi nyelvll érettségi vizsgat tesznek, amely a torvény altal eldirt feltételek
teljesiilése esetén fels6foku nyelvvizsgaval egyenértékii. A tanulok 12. osztaly végén
elérehozott érettségi vizsgat tesznek angol nyelvbdl kozépszinten, majd 13. osztalyban emelt
szintll érettségi vizsgaval zarjak a tanulmanyaikat. azaz a tanuld képzése végén eléri az europai
sztenderdnek megfeleld Cl-es nyelvi szintet.

3.2.2.3 Fejlesztési kovetelmények
Az angol nyelv tanitasa keretében a tanuld
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* megismeri €s elsajatitja az angol nyelv nyelvtani rendszerét és szabdlyait, és azokat
helyesen alkalmazza,

= képes megérteni igényes, valtozatos és hosszu irott vagy hangzé megnyilatkozasokat,
azokat 0sszefoglalni és azokrol véleményt formalni,

= képes irasban Osszefliggd levelet, érveld fogalmazast irni,

= szbéban folyamatosan, jol tagoltan, zavar6é akcentus nélkiil, pontos hangsulyokkal és
tobbnyire helyes intondcidval képes beszélni. A célnyelvre jellemzd bonyolultabb
szerkezeteket, allandosult szokapcsolatokat természetes ritmusban hasznalja. Elvontabb
témakrol is folyamatosan — ha nem is szakszeritien — tarsalog.

3.2.2.4 Célnyelvi civilizacio
A Célnyelvi civilizaci6 tantargy célja, hogy a célnyelvi orszagok foldrajzanak, torténelmének,
gazdasagi, tarsadalmi és politikai viszonyainak, irodalmanak, miivészetének, sportéletének
megismerésén keresztiil a tanulok legyenek képesek megérteni az orszag lakdinak szokésait,
viselkedését, idedljait, értékeit, gondolkodasmodjat, jol elsajatitsak a célnyelvi orszag(ok)rol
hallott kultirtorténeti tartalmakat és integralni tudjak azokat a mar korabban megszerzett
ismereteikbe. A tanulok a célnyelv orszaga(i) és Magyarorszag gazdasaga, torténelme, politikai
viszonyai, kulturdja kozotti kapcsolatok, hasonlosdgok és kiilonbségek vizsgalataval talaljak
meg ¢és értsék meg ezek foldrajzi, gazdasagi és torténelmi okait, gyokereit. A tantargy tanitdsa
foglalja magéba a célnyelv Europan kiviili orszagainak a kulturdjat is, és hasonlitsa 0ssze a mas
foldrészeken talalhato, de azonos nyelvi kdzosségek kulturait.

A tantargy tanitasanak célja az is, hogy a didkoknak bdviiljon 4ltalanos, nyelvi kommunikacids

és civilizacios miveltségiik, 1atokoriik, fogadjak el és becsiiljék a sajat kultarajuktol eltérd
kultardk massagat. Az irodalmi miivek, zene- és képzdémiivészeti alkotdsok elemzésekor
fejlodjon erkdlesi és esztétikai értékrendszeriik.

Mivel a tanulok az idegen nyelvet eszkdzként hasznaljak a célorszag kulturdjanak megismerése
soran - a célnyelvi civilizacios ismeretek elsajatitasan kiviil -,a mésik legfobb cél a nyelvi
készségfejlesztés.

A tanulok képesek legyenek az o6nallo kutatdé munkdval megszerzett ismereteiket tarsaik
szamara érthetden, folyékonyan és Osszefliggden, megfeleld el6adasmodban és stilusban
tovabbitani vagy irasban kifejteni.

A célnyelven irt tanulmanyok, publicisztikai vagy irodalmi szovegek elolvasasa és megértése
utan emeljék ki a 1ényeget, fontos informaciokat. Alkossanak véleményt az olvasottakrol.
Képesek legyenek véleményiiket a logika szabdlyai szerint, példakkal alatamasztva kifejteni.
Legyen modjuk tévéhirek, ismeretterjesztd és jatékfilmek megtekintésével megismerkedni a
célorszag kulturdjaval. A dokumentumfilmek megtekintésével bdviiljenek tudoméanyos
ismereteik, a jatékfilmek segitsenek a magyartdl eltérd viselkedési formak, szokasok,
gondolkodasmod megfigyelésében és rogzitésében.

Ismerjék és tudjak hasznalni az eltérd miifaji és stilusu szovegek, irodalmi szemelvények,
kiilonbozd korszakokbol szarmazd szovegrészletek szokincsét, kifejezéseit, ismerjék azok
stilusbeli kiilonbségeit.

3.2.2.5 Fejlesztési kovetelmények
A tanulok tudjanak kovetkeztetni:
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e a foldrajzi fekvésbdl, a természeti és éghajlati viszonyokbdl adodé gazdasagi és
tarsadalmi jellemzOkre, annak hatésaira a mindennapi életben,

e ismerj¢k a fobb torténelmi eseményeket, személyiségeket és az egyes torténelmi
korszakokhoz kapcsoloédd miivészeti alkotasokat, hatdsukat a korszellemre, és meg
tudjak itélni azok jelentdségét a 21. szdzad emberének gondolkodéasaban,
értékrendjében, idedljaiban,

e legyenek tisztdban az angol anyanyelvii dllamok rendszerének és tarsadalmi viszonyainak

felépitésével, fejlodésével, ¢és hogy ez mennyiben szolgalja allampolgérainak
boldogulasat napjainkban,

e ismerjék azokat a fObb tarsadalmi problémakat, amelyekkel a célnyelvi orszdgok
allampolgérainak meg kell kiizdenitik,

e pontos ismeretekkel rendelkezzenek a hagyomanyokrél, tinnepekrdl, gasztronémiarol,
szokasokrol stb.,

e tudjak vizsgalni az interkulturalis hatasokat Magyarorszag viszonylatdban.

3.3 Sajatos pedagogiai modszerek

Ahhoz, hogy a tanuldsi folyamat eredményes legyen olyan modszereket kell alkalmazni,
amelyek fejlesztik a tanulok motivacidjat és sikeressé teszik Oket, a tanulast ugy kell
megszervezni, hogy a tanulok cselekvd modon vegyenek részt benne, eldtérbe allitva
tevékenységiiket, onallosagukat, kezdeményezéseiket, problémamegoldasaikat,
alkotoképességiiket.

Intézménylink oktatdoi a mind a kozismereti mind a szakmai foglalkozasokon sokféle
pedagdgiai modszert alkalmaznak:

= differencialt oktatas

= teammunka,

= KT eszk6zok alkalmazasaval onallo ismeretszerzés, kutatomunka,
= kooperativ tanitdsi-tanuldsi technika,

= tréningek,

= szenzitiv pedagdgia modszerek,

= ¢lménypedagogia,

= szitudcids gyakorlatok,

= projektmunka.

Az oktatok nagyon sok platformot hasznalnak a kapcsolattartdsra, az oktatasra és a
szamonkérésre a jelenléti és digitalis oktatds soranegyarant: Facebook zart csoport, Messenger,
Zoom, Meet, Youtube videdk, Redmenta, Liveworksheets, Learningapps, Edubase, Quizizz,
Wordwall, Google Forms, Google tlirlap, Google docs, stb

3.3.1 Projektmodszer

A szakképzés megujult rendszere preferalja a projekt alapt oktatast. A projektoktatas soran a
témaegységek feldolgozasa, a feladat megoldésa a tanuldok érdeklddésére, a tanulok és az
oktatok kozos tevékenységére, egyiittmiikodésére épilil a probléma megoldasa és az
Osszefliggések feltardsa Gtjan. A projektmddszer alkalmazasaval sokkal jobban lehet motivalni
a tanulokat a tevékenységre, mint egy hagyomanyos oran. A projektek tartalmaznak valasztasi
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lehetdségeket, egyéni litemet, Onadllosdgot, kreativ megoldasi lehetdséget a tanuloknak, igy
sajatos differencialést is elérhetiink altala. Nehezen illeszthetd a szokdsos szervezeti formak ¢és
keretek kozé, mivel nehezen egyeztethetd Ossze az iskola mechanikus id6beosztasaval, a
tanorak rendszerével. Ebbdl kovetkezik, hogy igényli a hagyoményos tantervi keretek
megbontdsat. Nehézséget jelenthet még, hogy a hagyoményos osztalyozassal nem értékelhetd.

A tantdrgyi programok és a programtantervek tartalmazzdk azokat a témakat, amelyeket
projektmodszerrel dolgoznak fel az oktatok és a tanuldk. A feldolgozas soran rendszeresen
alkalmazzuk a palyazatok segitségével beszerzett technikai, informatikai eszkdzoket, a digitalis
oktatas soran szerzett tapasztalatokat.

A helyi tantervekben fogalmaztdk meg a munkakozosségek azokat a tantargykozi kapcsolodasi
pontokat, amelyek lehetévé teszik a tanulok ¢és oktatok kozos tevékenységére,
egylittmiikodésére épiild problémamegoldasat, bizonyos témak feldolgozésat.

A projektmodszert alkalmazzuk pl. a Hatértalanul-palyazatok, Erasmus programok
megvaldsitasakor a hatdron tali fiatalok és tanuldink bevonasaval, valamint a kiilonbozd
témaheteken, pl. fenntarthatosdgi és a pénziigyi kultira témahetén, bizonyos iskolai
rendezvényeken, pl. Euronap, Kada-hét, sportnap, Szemléletvalto nap.

3.4 Mindennapos testnevelés, testmozgas

Iskolank a mindennapos testnevelést 9-12. évfolyamon testnevelésorak keretében szervezi meg
a kerettanterv testnevelés tantdrgyra vonatkozd rendelkezéseiben meghatarozott
oktatasszervezési formakkal, miiveltségteriileti oktatassal.

Az Orakeretbdl legfeljebb heti két ora iskolai sportkdrben vald sportolassal, vagy
versenyszeriien sporttevékenységet folytato, igazolt egyesiileti tagsaggal vagy amatdr sportoldi
sportszerzOdéssel rendelkezd sportold tanuld esetében a sportszervezete altal kiallitott igazolas
birtokaban, a sportszervezet keretei kozott szervezett edzéssel valthato ki.

Az iskolai sportkorok foglalkozésain a didkokat tobbféle sportaggal igyeksziink megismertetni
(roplabda, kosarlabda, futball, aerobic, koredzés, onvédelem és sportjatékok).

A 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 81. § értelmében a tanulok fizikai allapotanak méréséhez
sziikséges modszereket be kell épiteniink az oktatasi programba. Az j szabalyozas lehetdséget
ad arra, hogy a kordbban alkalmazott mddszerek szerint folytatdodjon a tanulok fizikai
allapotanak mérése.

A tanulok fizikai allapotanak méréséhez a NETFIT mérési tesztet alkalmazzuk. A tanév elején
¢és végén a tanulok altalanos fizikai teherbiro-képességének mindsitéséhez az aerob kapacitds
¢és az altalanos testi erd mérésére dsszeallitott motorikus probakban elért teljesitményt mérjiik
¢és pontértékek alapjan értékeljiik.

A teszt értékei
= adiakok fizikai allapotardl a felmérd oktatd azonnal értékelhetd adatokat kap
= az adatokbol az oktatd kovetkeztethet arra, hogy a didkok mely képességeit kell a
tanév soran kiemelten fejleszteni
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= az Oszi és tavaszi felmérés eredményeit §sszehasonlitva lemérhetd a didkok fejlédése
= az évente végzett felmérések hii képet adnak a didkok fejléddésének folyamatarol
A tesztek feldolgozasat szamitogépes programmal végezziik. Hasznosnak tartjuk a mérési
eredményeket dsszehasonlitani az orszagosan feldolgozott adatokkal.

A testnevelo altal elvégzendo feladatok
Egységes mindség-ellendrzés
= afizikai allapot mérése, értékelése
Egységes mindségbiztositas
* a hianyossagok feltarasa, ill. ezek képesség szerinti differencialt terheléssel torténd
felszamolasa
= rendszeres testedzési lehetdség biztositasa
Folyamatos visszacsatolas
= a rendszeres testedzés hatasanak elemzése, az elért valtozas nyomon kdvetésének
biztositasa az oktato, a diak és a sziilo szamara

A fizikai allapot mérése dnmagaban nem cél, hanem diagnosztizald eszkoz, kiindulopont a
terhelhetdség/egészség szempontjabol leglényegesebb kondicionalis képességek fokozatos
fejlesztéséhez, az egyénre szabott edzéstervek elkészitéséhez.

A vizsgalatot minden olyan egészséges tanulo elvégezheti, aki az iskolai testnevelés alol nem
kap teljes felmentést. A konnyitett- és a gyogytestnevelésre utalt tanulok altalanos
izomerejének mindsitése csak — szakorvosi véleményezés alapjan — az orvos altal nem tiltott
motorikus probakban elért teljesitmény alapjan végezhetd el.

A tanulok egészséges életvitelének alakitdsdhoz, formalasahoz hasznos informaciokat
nyUjtanak a kiegészité mérések, adatok (teststly, magassag, mozgékonysag mérése).

Az altalanos testi erd, eré-alloképesség mérése
= Az als6 végtag dinamikus erejének mérése: helybdl tdvolugras
= A kar-, a torzs-, a labizmok egyiittes dinamikus erejének mérése: 10kés egy kézzel
dobéterpeszbdl tomott labdaval
= A vallovi és a hasizmok er6-alloképességének mérése: fekvotamaszban karhajlitas és -
nyujtas folyamatosan, kifaradésig
= A vall- és a torzsizmok dinamikus erejének mérése: tomott labda dobas két kézzel a
fej folott hatra
= A hatizmok erd-alloképességének mérése: hason fekvésbol torzsemelés és leengedés
folyamatosan, kifaradasig
= A hasizmok erd-alloképességének mérése: hanyatt fekvésbdl feliilés és
visszaereszkedés folyamatosan, kifaradasig
Az aerob alloképesség mérése
= Cooper-teszt
A felméréseket dsszel és tavasszal végezziik el.

3.5 Valaszhato tantargyak, érettségi tantargyak

A négyéves szakgimnaziumi évfolyamokon az érettségire, az 6téves technikumi évfolyamokon
az érettségire és a szakmai vizsgara készitjiikk fel tanuldinkat. A képzés egyrészt kozismereti,
melynek célja az altalainos miiveltség elsajatitdsa, masrészt szakiranyu (szakgimndzium:
kozgazdasag ¢és ligyvitel dgazat, technikum: gazdalkodas és menedzsment dgazat), melynek
célja a széles korli konvertdlhatd szaktudads biztositdsa. A kozismereti tantargyak
tananyagtartalmat és kovetelményrendszerét a gimnaziumi és szakgimnaziumi kerettanterv
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szerint fogalmaztuk meg. A szakmai képzés a kozgazdasag, iigyvitel és a gazdalkodas és
menedzsment dgazat tantargyi kovetelményrendszerének megfeleld.

(Melléklet: a kozismereti tantargyak, a kozépszintl érettségi, kozgazdasag, ligyvitel agazat
programja, a gazdalkodas és menedzsment programtantervei)

A tanulas hatékonysaga és eredményessége érdekében csoportbontasban tanitjuk az alabbi
tantargyakat:

- idegen nyelv (9-12. évfolyamon)

- digitalis kultura, informatika (9-12. évfolyamon)

- matematika (9-12. évfolyamon)

- szakmai gyakorlati jellegli tantargyak (9-14. évfolyamon)

A négy évfolyamos szakgimndziumi képzés soran didkjaink a kdzismereti targyak mellett
szakmai alapozo tantargyakat tanulnak a szakgimnaziumi kerettanterv kozgazdasag és iigyvitel
agazatnak a kovetelményei szerint. A 9-10. évfolyamon prioritast élveznek a kdzismereti
tantargyak, 11-12. évfolyamon az érettségire valo felkészités masodik szakasza mellett szakmai
alapozast nytjtunk a 13. évfolyamos szakképzd szakaszhoz.

Az 6t évfolyamos technikumi képzés soran a tanuld 2 évig ismerkedik az agazati alapokkal,
illetve kozismereti targyakat tanul, az elsd két évfolyamon agazati alapoktatas folyik. 10.
évfolyamot kovetden, a sikeres d4gazati alapvizsga utdn torténik a szakmavalasztés.
Matematikdbdl, magyar nyel és irodalombol, torténelembdl, valamint egy idegen nyelvbdl
ugyanaz a tananyagtartalom és az 6raszam, mint gimndziumban. 12.évfolyam végén harom
tantargybol elérehozott érettségi vizsgat tehet. A szakmai vizsga lesz az 6todik érettségi targy,
amely emelt szintli érettségi tantargynak szamit.

Iskolank alapvetd feladata a kétszintli érettségire felkészités kozép- és emelt szinten.

A szakképzési torvény szerint az érettségi vizsga kotelezd tantargyai intézményiinkben:

* magyar nyelv és irodalom

= torténelem

* matematika

= egyidegen nyelv

» kozgazdasagi ismeretek vagy irodai ligyviteli ismeretek,

illetve technikusi vizsga

A kotelezé tantargyak mellett kozépszintli érettségi vizsgara a kovetkezd tantargyakbol
készitjiik fel a tanulokat:

* informatika, digitalis kultira

= {6ldrajz

= célnyelvi civilizacio

Emelt szintii érettségire valo felkészitést a kdvetkezo tantargyakbol kindlunk:
* magyar nyelv és irodalom
= torténelem
* matematika
= idegen nyelv
» kozgazdasagi ismeretek vagy irodai ligyviteli ismeretek,
illetve technikusi vizsga
= célnyelvi civilizacio
= {6ldrajz
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Lehetdséget biztositunk a kotelezd foglalkozasokon kiviil a kozépszintli érettségire is
alaposabban felkésziilni heti egy tobbletoraban. Az emelt szintli képzés nem teszi kotelezové
az emelt szintli érettségire valo jelentkezést. Az emelt szintli érettségire valo felkészitd orak
szama heti kettd (az alapéraszdmon kiviil). A tanulok a tobbletérakon kiilon csoportban
tanulnak, de félév végén és év végén egy osztalyzatot kapnak az oktatok egyeztetése alapjan.
Az emelt szintli érettségire valod felkészitést a tovabbtanulds sikeresebbé tétele érdekében
ajanljuk. A szabadon valaszthato tantargyak koziil a tanuldk 10. osztdlyban majus 20-ig
jelentkeznek képzésre. Igazgatdi engedéllyel médosithat a tanuld a 10.-ben és 11.-ben a
kivalasztott tantargyan a tanév végén.

Tanul6i igény esetén a kozépszintli érettségi vizsgadt minden olyan vizsgatargybol
megszervezzilk, amely a szakmai programunkban szerepel. Tanul6i igény esetén a tanuldi
jogviszony fennallasa alatt az emelt szintli érettségi vizsgara torténd jelentkezést is fogadjuk
minden olyan vizsgatargybol, amelybdl a tanuld jogosult érettségi vizsgat tenni.

3.6 A valasztott tantargyakkal 6sszefliggésben az
oktatovalasztas szabalyai

A tanulok a valasztott tantargyak esetében véalasztasukkal egyben oktatét is valasztanak. Ennél
tobbre nincs lehetdségilink. Intézményiinkben a tanulok altal valasztott tantargyak
vonatkozdsdban az oktatovalasztas feltételei nem teremtheték meg. Tantestiiletiink human
eréforrasa nem teszi lehetdvé, hogy az oktatok koziil tobben is tanitsak ugyanazon osztalynak
ugyanazon tantargyakat (kivéve a csoportbontasban tanitott tantargyakat).

Okok:

= a tantargyfelosztas, a tanitasi ordk elosztasa igen szoros (eléfordul, hogy egy-
egy csoportbontott tantargy esetében egyazon oktato tanitja mindkét csoportot),

= csoportbontasokra csak kevés tantargy esetében van lehetdség,

= asziikséges oraszamok lefedése €s az oktatoi testiilet 6rakerete szinkronban van
egymassal,

= kevés lehetdség van tilorak beépitésére.

Indokolt esetben — a tanuld/sziild kérésére - atkeriilhet osztalyon és tantdrgyon beliil egy-egy
tanulé a masik csoportba abban az esetben, ha az érintett oktatd vallalja, és a tanuld tudasszintje
megfelel az adott csoport szinvonaldnak. Figyelemmel kell azonban lenni arra is, hogy a
kiscsoportok létszama megfeleljen a torvényi szabalyoknak.

A kézépszintd és emelt szintd érettségi kovetelményei, az
oktatott targyak kovetelményei a Szakmai Program mellékletei
kozott talalhatdék meg.
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1.

3.7 Erettségi témakoérok

3.7.1 Magyar nyelv

Kommunikacio

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

L.5.
1.6.

1.7.

1.8.
1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

A kommunikacids folyamattényezdinek, céljanak, funkcidinak, valamint ezek
Osszefliggésének megértése, bizonyitasa beszédhelyzetek elemzésével,
szovegértelmezéssel, szovegalkotassal.

A nyelv szerepe a kommunikacioban.

A sikeres nyelvhasznalat gyakorlata: a nyelvhasznalat, a tarsalgas dsszetevoi,
beszédaktusok, az egyiittmiikddés elve, udvariassagi formak.

Az emberi kommunikacié nem nyelvi jelei és kifejezdeszkozei (pl. gesztusok,
mimika, térkdzszabalyozas, tekintet, kiilsd megjelenés, testtartas, fejtartas, csend).
A kommunikaci6 formdja: a szobeliség és az irdsbeliség.

A szovegfajtak tartalmi és formai jellemzdinek kapcsolata a kommunikécios
folyamattal.

Példak a kiilonbozo kozlésmodok kommunikacios funkcidira (parbeszéd,
torténetmondas, levél, iizenet, feljegyzés; koszonés, megszolitdsformak).
Kommunikacids zavar, manipuldcio, elvaras, megfelelés.

A kiilonféle kommunikacids helyzetekben elhangzo lizenetek céljanak dekddolasa,
az lizenetek szandékéanak felismerése.

Tény és vélemény, tajékoztatds és véleménykozlés megkiilonboztetése a
tomegkommunikéacidban

A kommunikaci6 tipusainak, jellemzdinek megismerése: személyes, csoportos,
nyilvanos és tomegkommunikacio.

A tdmegkommunikaci6 jellemzdi, funkcidi, megjelenési formai, nyelvi és képi
kifejezési formai.

13. A reklamok, internetes feliiletek.
4. Néhany tomegkommunikacids miifaj.

A magyar nyelv torténete

2.1.
2.2.
2.3.
24.
2.5.

2.6.
2.7.

2.8.

Viltozas és allandosag a nyelvben

Nyelvi véltozasok felismerése a jelenkorban és multban, példak alapjan

A magyar nyelv eredete, finnugor rokonsagédnak bemutatésa.

A magyar nyelv torténetének 6 korszakai.

A nyelvtorténet forrasai: kézirasos és nyomtatott nyelvemlékek (pl. A tihanyi
apatsag alapitolevele, Halotti beszéd és konydrgés, Omagyar Maria-siralom).
A nyelvijitas 1ényege ¢€s jelentdsége példak alapjan

A szbkészlet rétegei: 6si 0rokség, belsd keletkezésii elemek, jovevényszok,
nemzetkozi miiveltségszok, idegen szavak

A mai magyar nyelvmiivelés néhany kérdése.

Ember és nyelvhasznalat

3.1.
3.2
3.3.
3.4.
3.5.

A nyelv mint a gondolkodas része

A nyelv mint jelrendszer

A jel, jelek, jelrendszerek a nyelvi és nem nyelvi kozlésben

A nyelvvaltozatok rendszere, a nyelv vizszintes és fliggdleges tagolodasa.
A koznyelv jellemzdi, hasznalati teriilete.
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3.6. A nyelv tarsadalmi tagolodasa szerinti csoportnyelvek, azok jellemzd hasznalati
kore, szokincse.

3.7. Csoportnyelvek, szaknyelvek, rétegnyelvek, hobbinyelvek. A szleng és az argo.

3.8. Egynyelvii szotérak.

3.9. Hazankban ¢l6 nemzetiségiek nyelvhasznalata

3.10. Nyelviink helyzete a hataron tal

3.11. Nyelvi identités

3.12. Nyelvi soksziniiség, nyelvi tolerancia, nyelvi diszkriminacio.

3.13. A tomegkommunikacid, valamint az informécios tdrsadalom hatésa a
nyelvhasznalatra.

3.14. Az informécios tarsadalom hatasa a nyelvhasznalatra és a nyelvi érintkezésre (pl.
szovegszerkesztés szamitogéppel, kommunikacié az interneten, elektronikus
levelezés).

3.15. Az 1j ,,szobeliség” (skype, chat) jelenségei és jellemzoi.

4. A nyelvi szintek

4.1. A maganhangzok és a massalhangzok rendszere

4.2. A hangkapcsolddasi szabalyossadgok tipusai és a helyesiras dsszefliggése

4.3. A magyar helyesiras rendszerszerlisége

4.4. Helyesirasi szotar, elektronikus szotarak az iskolai és hétkdznapi szovegalkotasban.

4.5. A morfémak, széelemek szerepe €s helyes hasznalata a szoalak felépitésében, a
sz6szerkezetek alkotasaban.

4.6. Az alapszofajok, a viszonyszok és a mondatszok.

4.7. A szoszerkezet fogalma, a szintagmak tipusai, szerepiik a mondat felépitésében,
mondatbeli viszonyaik.

4.8. A mondatrészek fogalma, fajtai, felismerésiik mondatban, helyes hasznélatuk a
mondatok felépitésében (allitmany, alany, targy, hatarozo, jelzo)

4.9. A mondat fogalma, a mondat szerkesztettség és mondatfajta szerinti tipusai.

4.10. Az egyszerii és Osszetett mondatok felismerése, egyszerii mondatok elemzése.

4.11. A helyes mondatszerkesztés a gyakorlatban.

5. A szoveg

5.1. Szoveg, szovegosszefliggés, beszédhelyzet.

5.2. Szovegek jellemzbéinek megfigyelése.

5.3. A cimzett szerepe a szoveg megalkotottsagaban.

5.4. A szobeliség és az frasbeliség hatdsa a szovegformalasra.

5.5. A szobeli és irott szovegek szerepe, eltérd jegyei.

5.6. Szovegek alkotasa a tajékoztato, érveld, meggy6z0, vitdzo kozlésformak néhany
egyszerlibb miifajaban.

5.7. A szovegfonetikai eszk6z0k és az irasjelek értelmes, kifejezd alkalmazasa.

5.8. A szovegfonetika helyes haszndlata (hangsuly, hanglejtés, hangerd, sziinet,
beszédtempo).

5.9. A szdveg ¢és a mondat viszonya

5.10. A kiilonféle szovegek felépitése, egységei.

5.11. Szovegméret, megjelenés.

5.12. A szovegkohézid, a témahalo és a cim.

5.13. Bekezdés, tomb, szakasz

5.14. A szovegértés, szovegfeldolgozas technikdja, olvasasi tipusok és stratégiak.

5.15. A téma értelmezése mindennapi, ismeretterjesztd €s szépirodalmi szovegekben
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6.

5.16.

5.17.
5.18.

5.19.

5.20.

5.21.

5.22.

5.23.

5.24.

A szovegkoziség, intertextualitas jelenségeinek értelmezése irodalmi és nem
irodalmi szovegekben

Szovegtipusok jellemzdi megjelenés, miifajok és nyelvhasznalati szinterek szerint.
A legjellegzetesebb kozlésmodok: a beszélt nyelvi tarsalgasi és az irott monologikus
szovegek

Nyelvhasznalati szinterek szerinti szovegtipusok: mindennapi, kozéleti és hivatalos,
tudomanyos, sajtd és média, szépirodalmi.

A tovéabbtanulashoz, illetve a munka vildgaban sziikséges szovegtipusok: kiillonb6z6
tipusti Onéletrajzok, motivacios levél; kiilonbozd témaju hivatalos levelek (pl.
panaszos levél), kérvény, beadvany; hozzaszolas, felszolalas, vitainditod, rovid
tinnepi beszéd; ajanlds, méltatds; szoérolap szovege

Az internetes szovegek jellemzdi, az irott és internetes szovegek dsszehasonlitasa,
az eltérd és azonos jegyek megfigyelése, megnevezése.

Az internetes adatkeresés, a kiilonb6z6 forrasokbol szarmazé adatok
megbizhatdsadganak és hasznalhatdésaganak kérdései.

A kiilonbozd forrasbol szarmazo informaciok megadott szempontok szerint valo
Osszehasonlitdsa, megvitatasa, kritikai kdvetkeztetés levondsa. A pontos és etikus
hivatkozas.

Az elektronikus média hagyomanyos (radio, televizid) és uj kozlésmodjai (pl.
honlap, blog, internet), az 0j kdzlésmodok tarsadalmi hatésa.

A retorika alapjai

6.1.
6.2.

6.3.

6.4.
6.5.
6.6.

6.7.
6.8.
6.9.
6.10

A retorika mint a meggy6zés miivelete a gondolatkdzlésben.

A beszéd felépitése, a beszéd megszerkesztésének menete az anyaggytijtéstdl a
megszolalasig.

A hivatalos felsz6lalas, hozzaszolas kiilonboz6 helyzetekben, a nyilvanos beszéd, a
kozszereplés fObb nyelvi és viselkedésbeli kritériumai.

A kulturalt véleménynyilvanitas és vita gyakorlata.

Az érvelés miifajai: a tétel, a bizonyités, a cafolat, az érv és az ellenérv.

Az érv felépitése. Az érvelés logikdja, technikdja; az érvek elrendezése. A relevans és
a hibas érv megkiilonboztetése.

A kiseldadas ¢és a vizsgafelelet felépitése.

Az allasinterjq.

A hatésos eldaddsmod eszkdzei

. Az 9sszefoglalas funkcidja és tipusai (pl. vazlat, tartalmi kivonat, tomorités).

Stilus és jelentés

7.1.

7.2.

7.3.
7.4.
7.5.
7.6.

7.7.
7.8.

Stilus és jelentés a mindennapi nyelvhasznalatban, a szaknyelvben és a
szépirodalomban.
A jellegzetes stilustipusok (stilusarnyalatok) megismerése (pl. bizalmas, kdzombos,
valasztékos), felismerése, hatasanak elemzése.
Egyszerl stilusjelenségek felismerése, magyarazata.
Stilusérték (alkalmi és allando).
Stilushatas.
A nyelvi szintek alkalmi és alland6 stilusértékének megfigyelése, felismerésiik,
valamint alkalmazasuk a szovegalkotasban.
A szavak jelentésének szerkezete, jelentéselemek.
Egyjelentésti, tobbjelentésii sz6, homonima, szinonima, hasonl6 alaka szépar,
ellentétes jelentés.
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7.9.

7.10.

7.11.

7.12.
7.13.
7.14.

7.15.
7.16.
7.17.

Egynyelvii szotarak hasznalata (pl. Magyar szinonimaszotar, Magyar értelmezd
kéziszotar), valamint kétnyelvili szotarak ismerete.

A helyzetnek, kommunikacios célnak megfeleld stiluseszkdzok tudatos hasznalata a
szovegalkotéasban.

Az egyszerlibb szoképek koznyelvi €s szépirodalmi szovegekben: hasonlat,
metafora, metonimia.

Metaforikus jelentés

Az egyszerlibb alakzatok: felsorolas, ismétlodés, ellentét, gondolatritmus.

A leggyakoribb stilusrétegek jellemzdinek megismerése, felismerése, elemzése,
Osszefliggésben a szovegtani jellemzokkel.

A tarsalgasi stilus ismérvei, mindsége

A kozélet szinterei, a kozéleti €s a hivatalos stilus kritériumai, stilaris kotottségei.
A publicisztikai stilus fobb jellemzdi, tipikus szohasznalat, a megjelenités
kozlésértéke (pl. tipografia, képi vilag).

3.7.2 Magyar irodalom

1. Miivek a magyar irodalombdl - Kotelezo szerzok

A témakorhoz tartozé szerzok: Ady Endre, Arany Janos, Babits Mihdly, Jozsef Attila,
Kosztolanyi Dezs6, Pet6fi Sandor

1.1.

1.2.

1.3.
1.4.
L.5.
1.6.

A fobb miivek szovegismereten alapuld értelmezése, kapcsolatok a miivek kozott
(pl. témak, mifajok, kifejezésmod, jellemzd motivumok), a miivek elhelyezése az
¢életmiiben, az adott korszakban.

Az ¢életmii néhany jellemzdje keretében néhany lirai, illetve 1-3 epikai, dramai
alkotas bemutatasa, értelmezése (pl. a korstilus, a téma, a miifaj, a kompozicid, a
jellemzd motivumok, jelentésrétegek, vilaglatas alapjan.)

Miirészletek értelmezése

Memoriterek szoveght és kifejezd eléadésa.

Miivekrdl sz616 olvasatok, vélemények megértése.

A miivekben felvetett kérdések néhany etikai, torténeti, 1élektani vagy tarsadalmi
vonatkozasa.

2. Miivek a magyar irodalombdl - Valaszthato szerzoék

A témakorhoz tartozé szerzok: Balassi Balint, Berzsenyi Déniel, Csokonai Vitéz Mihaly,
Illyés Gyula, Jokai Mor, Karinthy Frigyes, Kassak Lajos, Kertész Imre, Kolcsey Ferenc, Krady
Gyula, Mérai Sandor, Mikszath Kalméan, Moricz Zsigmond, Nagy Lasz1l6, Nemes Nagy Agnes,
Németh Laszlo, Ottlik Géza, Orkény Istvan, Pilinszky Janos, Radnéti Miklos, Szabé Lérinc,
Szilagyi Domokos, Vorosmarty Mihaly, Wedres Sandor, Zrinyi Miklos

2.1.

2.2

2.3.
24.
2.5.
2.6.

Az ¢életmii néhany jellemzdje keretében néhany lirai, illetve 1-3 epikai, dramai
alkot4s bemutatdsa, értelmezése (pl. a korstilus, a téma, a miifaj, a kompozicid, a
jellemzd motivumok, jelentésrétegek, vilaglatas alapjan).

A vilaglatas ¢és a kifejezésmod sajatossagainak bemutatasa egy-két mii lényegre tord
értelmezésével.

Miirészletek értelmezése.

Memoriterek szoveghtl és kifejezd eldadésa.

Miivekrdl sz616 olvasatok, vélemények megértése.

A miivekben felvetett kérdések néhany etikai, torténeti, 1élektani vagy tarsadalmi
vonatkozasa
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3. Miivek a magyar irodalombol - Kortars szerzék

6.

3.1.

3.2

3.3.
3.4.
3.5.
3.6.

Legalabb egy szerzé néhany lirai, dramai, illetve epikai miivének értelmezése az
utolsé harminc évbol.

A vilaglatas ¢és a kifejezésmod sajatossagainak bemutatasa egy-két mii Iényegre tord
értelmezésével.

Miirészletek értelmezése.

Memoriterek szoveghti és kifejezd eléadésa.

Miivekrdl sz616 olvasatok, vélemények megértése.

A miivekben felvetett kérdések néhany etikai, torténeti, 1élektani vagy tarsadalmi
vonatkozasa.

Miivek a vilagirodalombal

4.1.

4.2.

4.3.
4.4.

4.5.
4.6.

Az eurdpai irodalom alapvetd hagyomanyai: az antikvitds ¢és a Biblia (pl. miifajok,
témak, motivumok, hdstipusok).

Tovabbi lehetséges korszakok: a romantika, a realizmus, a szdzadfordulds
modernség a szimbolizmustdl az avantgardig, a 20. szézad.

A korszak jellemzdinek és egy-két kiemelkedd alkotasanak bemutatésa.

A vilaglatas ¢és a kifejezésmod sajatossagainak bemutatasa egy-két mii lényegre tord
értelmezésével.

Miirészletek értelmezése.

A miivekben felvetett kérdések néhany etikai, torténeti, gondolati, filozéfiai
vonatkozasa.

Szinhaz és drama

A témakorhoz tartozo szerzok/miivek:

Szophoklész, Shakespeare, Moliére, Ibsen, Csehov, Orkény Istvan,
Katona Jozsef: Bank ban,

Madach Imre: Az ember tragédidja

Egy 20. szazadi magyar drama

5.1.

5.2.
5.3.
5.4.
5.5.

A vilaglatas ¢és a kifejezésmod sajatossagainak bemutatasa a drama lényegre tord
értelmezésével.

Dramarészletek értelmezése.

Szinhédz és drama az adott mii kordban.

A miivekrdl sz616 olvasatok, vélemények megértése.

A miivekben felvetett kérdések néhany etikai, torténeti, 1élektani vagy tarsadalmi
vonatkozasa.

Az irodalom hatarteriiletei

6.1.
6.2.

6.3.
6.4.

6.5.

A népkoltészet.

Az irodalom filmen, televizidban, dalszovegben, a virtudlis valosagban: az adaptacio
(pl. irodalom filmen, rajzfilmen, radidban, televizidban, digitalis kdzlésben).

A gyermek- ¢és ifjusagi irodalom.

A szorakoztatd irodalom vonzereje, hataskeltd eszkozei (pl. sematizalt hdstipusok,
¢lethelyzetek, értékvilag, kalandossag, csattand, sz6jaték).

Egy-két tipikus miifaj jellemzdinek bemutatédsa (pl. utirajz, detektivregény,
kalandregény, képregény, tudomanyos fantasztikus irodalom, humoros és erotikus
irodalom, dalszoveg, sanzon, vicc, reklamvers).
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6.6. A virtualis tér miifajai: fanfiction, komment, blog stb.
6.7. Mitosz, mese és kultusz. Film- és konyvsikerek, divatjelenségek korunk
kultarajaban (pl. A Gyiiriik Ura, Bridget Jones naploja).

7. Regionalis kultiara, interkulturalis jelenségek és a hataron tuli irodalom

7.1. Az adott régio, a tajegység, a telepiilés multbeli és jelenkori kulturélis, irodalmi
hagyomanyainak bemutatasa (pl. nemzetiségi, etnikai kisebbségek irodalma,
alkotéasok a kisebbségekrol; folklor, miivelddéstorténeti vonatkozasok; miuzeum,
szinhdz, civil tarsasdgok).

7.2. A tajhoz, a régidhoz, a telepiiléshez kotddd szerzok; tajak, régiok, tarsadalmi
problémak irodalmi alkotdsokban valé megjelenitése.

7.3. Szerzdék, mitvek a hataron tali magyar irodalombol.

3.7.3 Torténelem

1. Gazdasag, gazdasdagpolitika, anyagi kultiura

1.1. Az Anjouk és Luxemburgi Zsigmond kora
1.1.1. A kdzépkori magyar allam megerdsddése 1. Kéroly idején

1.2. A Hunyadiak
1.2.1. Hunyadi Matyas reformjai és kiilpolitikdja

1.3. Nyugat-Europa a kora kozépkorban
1.2.1. A hiibériség és a jobbagysag jellemzdi.
1.2.2. Az uradalom és a mezdgazdasagi technika.

1.4. A foldrajzi felfedezések és kovetkezményei
1.4.1. A foldrajzi felfedezések és a kapitalista gazdasag jellemzdi.

1.5. Az ipari forradalom hullimai és hatasai
1.5.1. Az ipari forradalmak legjelentdsebb teriiletei (konnytiipar, nehézipar,
kozlekedés), néhany taldlmanya és a gyaripar kezdetei.

1.6. Tarsadalmi és gazdasagi valtozasok a dualizmus koraban
1.6.1. Gazdasagi valtozasok a dualizmus koréban.

1.7. Az elso vilaghaboru és kovetkezményei Magyarorszagon
1.7.1. A trianoni békediktatum és kdvetkezményei.

1.8. A Horthy-korszak
1.8.1. Az ellenforradalmi rendszer konszolidacidjanak legfontosabb 1épései.

1.9. Alapveto pénziigyi és gazdasagi fogalmak, folyamatok. A munkaviszonyhoz
kapcsolodo ismeretek
1.9.1. A haztartas pénziigyei (adok és jarulékok, pénzkezelési technikak, banki
iigyletek).

2. Népesség, telepiilés, életmod

2.1. A magyar nép torténete az allamalapitasig

86



Kecskemeéti SZC Kada Elek Technikum Szakmai Program

2.1.1. A magyar nép eredete, vandorlasa ¢és a honfoglalas.

2.2, Az érett kozépkor Nyugat-és Kozép-Europaban
2.2.1. A kozépkori varos €s a céhes ipar

2.3. Magyarorszag a XVIII. szazadi Habsburg Birodalomban
2.3.1. Demografiai €s etnikai valtozasok a 18. szdzadban.

2.4. Tarsadalmi és gazdasagi valtozasok a dualizmus koraban
2.4.1. A magyar polgarosodas tarsadalmi, gazdasagi jellegzetességei, sajatossagai.
2.4.2. Népek, nemzetiségek (pl.: zsidok, németek) szerepe a modernizacidban.
2.4.3. Etnikai viszonyok és a nemzetiségi kérdés a dualizmus koraban.

2.5. Demografiai folyamatok és a hataron tuli magyarsag
2.5.1. A hataron tili magyarsag 1945-t6L.

3. Egyén, kozosség, tarsadalom

3.1. Az allamalapitas és az Arpad-hazi uralkodék kora
3.1.1. Géza fejedelemsége és I. (Szent) Istvan allamszervezd tevékenysége

3.2. Térsadalmi és politikai kiizdelmek az 6kori Romaban
3.2.1. Julius Caesar egyeduralmi kisérlete.

3.3. A reformkor
3.3.1. A reformkor 6 kérdései, Széchenyi és Kossuth reformprogramja.

3.4. A Kadar-korszak
3.4.1. A rendszer jellemz6i a Kadar-korszakban, életmod és mindennapok.

3.5. Tarsadalmi tagozodas és felelosségvallalas
3.5.1. A magyarorszagi romék torténete s helyzetének fobb jellemzdi napjainkban.

3.6. Alapveto pénziigyi és gazdasagi fogalmak, folyamatok. A munkaviszonyhoz
kapcsolodo ismeretek
3.6.1. A munkaviszonyhoz kapcsolddé jogok és kotelezettségek, a munkaviszony
megszinése.

4. Politikai berendezkedések a modern korban

4.1. Poliszok 6kori Hellaszban
4.1.1.Az athéni demokracia miukddése a Kr.e. 5. szazadban

4.2. Alkotmanyossag és abszolutizmus a 17-18. szazadban
4.2.1. Az alkotméanyos monarchia jellemzdi Anglidban.

4.3. Forradalom és szabadsagharc
4.3.1. A pesti forradalom eseményei, az aprilisi torvények.
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4.4. A kommunista diktatara kiépitése és a Rakosi-korszak
4.4.1. Az egyparti diktatira mikodése, a gazdasdgi élet és a mindennapok
jellegzetességei a Rakosi-korban.

4.5. Az aktiv és felelos allampolgarsag alapjai
4.5.1. Az emberi jogok ismerete ¢és a jogegyenldség elvének bemutatasa, az
allampolgéri jogok, kdtelességek.
4.5.2. A politikai intézményrendszer {0 elemei (orszaggyiilés, kormany, koztarsasagi
elnok, alkotmanybirdsdg, ombudsman, helyi 6nkormanyzatok, az Alaptorvény).
4.5.3. A valasztasi rendszer 6 elemei.

4.6. Az eurdpai integracio
4.6.1. Az Europai Uni6 alapelvei, intézményei és mitkodése.

5. Politikai intézmények, eszmék, ideologiak

5.1. Az europai kultura alapjai
5.1.1. A kereszténység kialakuldsa és fobb tanitasai.

5.2. Az iszlam vallas és az Oszman Birodalom
5.2.1. Az iszlam vallas kialakulasa és fobb tanitasai.

5.3. Reformacio és katolikus megujulas
5.3.1. A lutheri és kalvini reformaci6. A katolikus megujulas.

5.4. Az Erdélyi Fejedelemség viragkora
5.4.1. Erdély sajatos etnikai és vallasi helyzete.

5.5. A felvilagosodas kora
5.5.1. A felvilagosodas eszmerendszere és fobb képviseldi forrasok alapjan

5.6. Magyarorszag a XVIII. szazadi Habsburg Birodalomban
5.6.1. Demografiai és etnikai valtozasok a 18. szdzadban.
5.6.2. Maria Terézia és II. Jozsef reformjai

5.7. A kiegyezés és a dualizmus
5.7.1. A kiegyezéshez vezeto ut.
5.7.2. A kiegyezés tartalma és értékelése.

5.8. A 19. szazad eszméi és a nemzetallami torekvések Europaban
5.8.1. A korszak fobb eszmearamlatainak (liberalizmus, nacionalizmus,
konzervativizmus €s szocializmus) jellemzoi.

5.9. A fasizmus és a nemzetiszocializmus
5.9.1. A néci Németorszag legfbb jellemzoi

5.10. A kommunista diktatura
5.10.1. A kommunista ideologia €s a sztdlini diktatira a Szovjetunidéban

6. Nemzetkozi konfliktusok és egviittmiikodés

6.1. Az allamalapitas és az Arpad-hazi uralkodék kora
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6.1.1. A tatarjaras és az orszag ujjaépitése IV. Béla idején.

6.2. Az orszag harom részre szakadasa és az orszagrészek berendezkedése
6.2.1. A mohécsi vész és az orszag hdrom részre szakadasa.
6.2.2. A véarhaboruk (1541-1568).

6.3. A torok kiuzése és a Rakoczi-szabadsagharc
6.3.1. A Raékoczi-szabadsdgharc okai, fobb eseményei és eredményei.

6.4. Gyarmati fiiggés és harc a vilag ujrafelosztasaért
6.4.1. A szovetségi rendszerek kialakuldsa.

6.5. Forradalom és szabadsagharc
6.5.1. A szabadsagharc fobb katonai és politikai eseményei.

6.6. Az elso vilaghaboru és kovetkezményei
6.6.1. Azelso vilaghaborua (hadviseldk, frontok, a hdboru jellege). Az elsé vilaghabortt
lezar6 békerendszer.

6.7. A masodik vilaghaboru
6.7.1. A vilaghdbort elézményei, kitorése €s jellemzai.
6.7.2. A holokauszt

6.8. A Horthy-korszak
6.8.1. A magyar kiilpolitika a két vilaghdbort kozott.

6.9. Magyarorszag a masodik vilaighaboruban
6.9.1. Magyarorszag habortba lépése €s részvétele a Szovjetuni6 elleni harcokban.
6.9.2. Magyarorszag német megszallasa és a nyilas hatalomatvétel.
6.9.3. A holokauszt Magyarorszdgon

6.10. A kétpolusu vilag kialakulasa
6.10.1. A keleti és a nyugati blokk fobb politikai, gazdasagi, tarsadalmi jellemzdi, a
hideghaborus szembenallas jellemzdi.
6.10.2. Az ENSZ Iétrejotte, miikodése.

6.11. A globalis vilag sajatossagai
6.11.1. A globalis vilaggazdasag ellentmondasai.

3.7.4 Angol nyelv

1. Személyes vonatkozasok, csalad
1.1. A vizsgaz6 személye, ¢életrajza, életének fontos allomdasai (forduldpontjai)
1.2. Csaladi élet, csaladi kapcsolatok
1.3. A csaladi élet mindennapjai, otthoni teenddk
1.4. Személyes tervek
2. Ember és tarsadalom
2.1. A masik ember kiils6 és bels jellemzése
2.2. Barati kor
2.3. A tizenévesek vildga: kapcsolat a kortarsakkal, felnéttekkel
2.4. N6i és férfi szerepek
2.5. Unnepek, csaladi iinnepek
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2.6. Oltozkodés
2.7. Vésarlas, szolgaltatasok (posta)
2.8. Hasonlosagok ¢és kiilonbségek az emberek kozott
3. Kornyezetiink
3.1. Az otthon, a lakohely és kornyéke (a lakdszoba, a lakés, a haz bemutatasa)
3.2. A lakohely nevezetességei, szolgaltatasok, szorakozasi lehetdségek
3.3. A varosi és vidéki élet Osszehasonlitasa
3.4. Novények és allatok a kornyezetiinkben
3.5. Kornyezetvédelem a szlikebb kornyezetiinkben: Mit tehetiink kdrnyezetiinkért vagy a
természet megdvasaért?
3.6. Id6jaras
4. Aziskola
4.1. Sajat iskoldjanak bemutatasa (sajatossagok, pl. szakmai képzés, tagozat)
4.2. Tantargyak, orarend, érdeklddési kor, tanulmanyi munka
4.3. A nyelvtanulds, a nyelvtudas, szerepe, fontossaga
4.4. Az iskolai élet tanulason kiviili eseményei, iskolai hagyoméanyok
5. A munka vilaga
5.1. Didkmunka, nyari munkavallalas
5.2. Palyavalasztas, tovabbtanulds vagy munkaba 4llas
6. Eletméd
6.1. Napirend, id0beosztés
6.2. Az egészséges ¢letmdd (a helyes és a helytelen taplalkozas, a testmozgas szerepe az
egészség meglrzésében, testapolas)
6.3. Etkezési szokéasok a csaladban
6.4. Etelek, kedvenc ételek
6.5. Etkezés iskolai menzan, éttermekben, gyorséttermekben
6.6. A kulturalt étkezés feltételei, fontossaga
6.7. Gyakori betegségek, sériilések, baleset
6.8. Gyogykezelés (haziovos, szakorvos, korhazak)
7. Szabadido, miivelodés, szorakozas
7.1. Szabadidds elfoglaltsdgok, hobbik
7.2. Szinhaz, mozi, koncert, kiallitas stb.
7.3. Sportolés, kedvenc sport, iskolai sport
7.4. Olvasas, radio, tévé, videod, szamitogép, internet
7.5. A konyvek, a média és az internet szerepe, hatdsai
7.6. Kulturalis események
8. Utazas, turizmus
8.1. A kozlekedés eszkozei, lehetdségei, a tomegkdzlekedés
8.2. Nyaralas itthon, illetve kiilfo1don
8.3. Utazasi elokésziiletek, egy utazds megtervezése, megszervezése
8.4. Az egyéni és a tarsas utazas eldnyei és hatranyai
9. Tudomany és technika
9.1. Népszerli tudomanyok, ismeretterjesztés
9.2. A technikai eszkdz0k szerepe a mindennapi életben

3.7.5 Német nyelv

1. Személyes vonatkozasok, csalad
1.1. A vizsgaz6 személye, ¢életrajza, életének fontos allomdasai (forduldpontjai)
1.2. Csaladi élet, csaladi kapcsolatok
1.3. A csaladi élet mindennapjai, otthoni teenddk
1.4. Személyes tervek
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2. Ember és tarsadalom
2.1. A masik ember kiils6 és bels jellemzése
2.2. Barati kor
2.3. A tizenévesek vildga: kapcsolat a kortarsakkal, felnéttekkel
2.4. N6i és férfi szerepek
2.5. Unnepek, csaladi iinnepek
2.6. Oltozkodés, divat
2.7. Vésarlas, szolgaltatasok (posta)
2.8. Hasonlosagok ¢és kiilonbségek az emberek kozott
3. Kornyezetiink
3.1. Az otthon, a lakohely és kornyéke (a lakdszoba, a lakés, a haz bemutatasa)
3.2. A lakohely nevezetességei, szolgaltatasok, szorakozasi lehetdségek
3.3. A varosi és a vidéki élet 9sszehasonlitdsa
3.4. Novények és allatok a kornyezetiinkben
3.5. Kornyezetvédelem a szlikebb kornyezetiinkben: Mit tehetiink kdrnyezetiinkért vagy a
természet megdvasaért?
3.6. Id6jaras
4. Aziskola
4.1. Sajat iskolajanak bemutatdsa
(sajatossagok, pl. szakmai képzés, tagozat)
4.2. Tantargyak, orarend, érdeklddési kor, tanulmanyi munka
4.3. A nyelvtanulés, a nyelvtudas szerepe, fontossaga
4.4. Az iskolai élet tanulason kiviili eseményei, iskolai hagyoméanyok
4.5. A magyar €s a német iskolarendszer 6sszehasonlitasa (hasonlosagok, kiilonbségek)
5. A munka vilaga
5.1. Didkmunka, nyari munkavallalas
5.2. Palyavalasztas, tovabbtanulds vagy munkéba 4llas
6. Eletméd
6.1. Napirend, id0beosztés
6.2. Az egészséges ¢letmdd (a helyes és a helytelen taplalkozas, a testmozgas szerepe az
egészség meglrzésében, testapolas)
6.3. Etkezési szokéasok a csaladban
6.4. Etelek, kedvenc ételek
6.5. Etkezés iskolai menzan, éttermekben, gyorséttermekben
6.6. Gyakori betegségek, sériilések, baleset
6.7. Gyogykezelés (haziorvos, szakorvos, korhazak)
7. Szabadido, miivelodés, szorakozas
7.1. Szabadidds elfoglaltsdgok, hobbik
7.2. Szinhaz, mozi, koncert, kiallitas stb.
7.3. Sportolés, kedvenc sport, iskolai sport
7.4. Olvasas, radio, tévé, videod, szamitogép, internet
7.5. Kulturalis események
8. Utazas, turizmus
8.1. A kozlekedés eszkozei, lehetdségei, a tomegkdzlekedés
8.2. Nyaralas itthon, illetve kiilf61don
8.3. Utazasi elokésziiletek, egy utazds megtervezése, megszervezése
8.4. Az egyéni és a tarsasutazas eldnyei és hatranyai
9. Tudomany és technika
9.1. Népszerli tudomanyok, ismeretterjesztés
9.2. A technikai eszkdz0k szerepe a mindennapi életben
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A

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

3.7.6 Matematika

Halmazok

1.1. Halmazmiiveletek

1.2. Szamossag, részhalmazok

Matematikai logika

2.1. Fogalmak, tételek és bizonyitasok a matematikédban
Kombinatorika

Grafok

Alapmiiveletek

5.1. A természetes szamok halmaza, szamelméleti ismeretek
5.2. Oszthatosag

5.3. Szamrendszerek

5.4. Racionalis és irraciondlis szamok

5.5. Valos szamok

Hatvany, gyok, logaritmus

Betiikifejezések

7.1. Nevezetes azonossagok

Aranyossag

8.1. Szazalékszamitas

Egyenletek, egyenletrendszerek, egyenlétlenségek
9.1. Elséfoku egyenletek, mérlegelv, tortes egyenletek
9.2. Masodfoku egyenletek, egyenletrendszerek

9.3. Magasabb foku egyenletek

9.4. Négyzetgyokos egyenletek

9.5. Nem algebrai egyenletek

9.6. Abszolutértékes egyenletek

9.7. Exponencidlis és logaritmikus egyenletek

9.8. Trigonometrikus egyenletek

9.9. Egyenl6tlenségek

Kozépértékek, egyenlotlenségek

A fiiggvény

11.1. Egyvaltozos valos fliggvények

11.2. A fiiggvények grafikonja, fliggvénytranszformaciok
11.3. A fiiggvények jellemzése

Sorozatok

12.1. Szdmtani és mértani sorozatok

12.2. Kamatos kamat, jaradékszamitas
Elemi geometria

13.1. Térelemek

13.2. A tavolsagfogalom segitségével definialt ponthalmazok
Geometriai transzformaciok

14.1. Egybevagdsagi transzformaciok sikban
14.2. Hasonlosagi transzformaciok

Sikbeli és térbeli alakzatok

15.1. Haromszogek

15.2. Négyszogek
15.3. Sokszogek

15.4. Kor

15.5. Térbeli alakzatok
Vektorok sikban és térben
Trigonometria
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18.

19.
20.
21.

22.

17.1. Hegyesszogek szogfliggvényei

17.2. Trigonometrikus teriiletképlet

17.3. Szinusztétel, koszinusztétel
Koordinatageometria

18.1. Pontok, vektorok

18.2. Egyenes egyenletei

18.3. Kor

Keriilet, teriilet

Felszin, térfogat

Leiro statisztika

21.1. Statisztikai adatok gylijtése, rendszerezése, kiilonbdzd abrazolasai
21.2. Nagy adathalmazok jellemzdi, statisztikai mutatok
A valoszintségszamitas elemei

22.1. Fogalmak

22.2. A valbszinliség klasszikus kiszamitasi modja

3.7.7 Foldrajz

Térképi ismeretek

1.1. A térkép

1.2. T4jékozodas a térképen és a térképpel
Kozmikus kornyezetiink

2.1. A Nap ¢és kiséroi

2.2. A Fold és mozgasai

A geoszférak foldrajza

3.1. Foldtorténet

3.2. A Fold gdmbhéjas szerkezetének jellemzdi

3.3. A kdzetlemezek és —mozgésaik kdvetkezményei
3.4. A hegység-képzddés

3.5. A kdzet-burok (litoszféra) épitdkovei, dsvanykincsek
3.6. A Fold nagyszerkezeti egységei

3.7. A foldfelszin formalodésa

3.8. A talaj

3.9. A légkor kialakulasa, anyaga és szerkezete

3.10. A levegd mozgasa

3.11. Felhd-¢s csapadékképzddés

3.12. Az iddjaras és az éghajlat

3.13. A sz¢€l és a csapadék felszinformalo tevékenysége

3.14. A vizburok kialakulasa és tagolddasa, tulajdonsagai és mozgasai
3.15. A felszini vizek ¢és felszinalakito hatasuk

3.16. A felszin alatti vizek

3.17. A viz és a jég felszinformald munkéja

3.18. A karsztosodas

A foldrajzi ovezetesség

4.1. A szolaris és a valodi éghajlati dvezetek
4.2. A vizszintes foldrajzi dvezetesség

4.3. Az egyes Ovezetek egyedi jellemzoi

4.4. A figglleges foldrajzi dvezetesség

A kontinensek természetfoldrajza

5.1. Eurdpa altalanos természet-foldrajzi képe
5.2. Azsia altalanos foldrajzi jellemzdi
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10.

11.

12.

5.3. Ausztralia és Oceania foldrajza

5.4. Afrika 4ltalanos foldrajzi jellemz6i

5.5. Amerikai ltalanos foldrajza

Magyarorszag és tajainak természetfoldrajza

6.1. Magyarorszag természeti adottsagai

6.2. Hazank nagytéajainak eltérd természeti képe
Tarsadalmi folyamatok a 21. szazad elején

7.1. A népesség foldrajzi jellemzdi

7.2. Teleptiléstipusok, urbanizacio

A vilaggazdasag folyamatai

8.1. A nemzetgazdasagok ¢és a vilaggazdasag

8.2. Integraciés folyamatok

8.3. A globalizacio

8.4. A monetaris vilag

Magyarorszag foldrajza. Helyiink a Karpat-medencében és Europaban.
9.1. Magyarorszag tarsadalmi jellemzdi

9.2. A hazai gazdasagi fejlédés jellemzoi

9.3. Hazank nagytéajainak eltérd tarsadalmi-gazdasagi képe
9.4. A magyarorszagi régiok foldrajzi jellemzoi

9.5. Természeti, kulturalis és torténelmi értékek védelme

A tarsadalmi-gazdasagi fejlodés regionalis kiilonbségei Eurépaban.

10.1. Eurdpa 4ltalanos tarsadalom-foldrajzi képe

10.2. Az Eurdpai Unid

10.3. Az Eurdpai Uni6é magteriiletei

10.4. Fejlett gazdasagu orszdgok Eurdpa kdzepén

10.5. A gazdasagi felzark6zas lehetdségeinek példai

10.6. Kelet-Ko6zép-¢és Délkelet-Eurdpa rendszervaltod orszagai

10.7. Kelet-Europa

Az Europan kiviili kontinensek, tajak, orszagok tarsadalmi-gazdasagi jellemzoi.
11.1. Azsia orszagai

11.2. Ausztralia és Oceania

11.3. Afrika regionalis foldrajza

11.4. Amerika orszagai regionalis foldrajza

Globalis kihivasok a fenntarthatosag kérdojelei

12.1. A globalissa valo kornyezetszennyezés és kovetkezményei

12.2. A demografiai és urbanizacios valsag

12.3. Elelmezési valsag

12.4. A mind nagyobb méretli fogyasztas €s a gazdasagi novekedés kdvetkezményei
12.5. A kornyezet-és a természetvédelem feladatai

3.7.8 Kozgazdasagi ismeretek
Gazdasagi és jogi alapismeretek:

1.1. Mikrogazdasagi alapok

1.2. A vallalat termel6i magatartasa és a kindlat
1.3. A nemzetgazdasag

1.4. Jogi alapismeretek

1.5. Marketing alapjai

Altalanos statisztika és statisztika gyakorlat:
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2.1. Statisztikai alapfogalmak

2.2. Viszonyszamok ¢és alkalmazéasuk
2.3. Kozépértékek €s alkalmazasuk
2.4. Index szamitas

2.5. Grafikus abrazolas

3. Pénziigyi alapismeretek témakorei:

3.1. Pénziigyi intézményrendszer és a pénziigyi szolgaltatasok
3.2. Pénzforgalom

3.3. Pénziigyi piac és termékei

3.4. Biztositasi alapismeretek

4. Pénziigy gyakorlat témakorei:

4.1. Pénz iddérteke
4.2. Ertékpapirok értékelése
4.3. Valuta, deviza arfolyama

5. Adozasi alapismeretek témakorei:

5.1. Az allamhaztartas rendszere
5.2. Adoézési alapfogalmak
5.3. Kiemelt adonemek

6. Adozas gyakorlat témakorei:

6.1. Személyi jovedelemado
6.2. Altaldnos forgalmi ado
6.3. Helyi adok

7. Szamviteli alapismeretek témakorei

7.1.  Szamviteli torvény

7.2. Vallalkozas vagyona

7.3. Konyvelési tételek szerkesztése, a szamlakeret
7.4. Targyi eszk0zok elszamolasa

7.5. Anyagkészletek elszamolésa

7.6. Jovedelem elszamolas

7.7. A sajat termelésii készletek elszdmolasa

7.8. Termékértékesités elszamolasa

8. Szamvitel gyakorlat témakorei
8.1. Pénzkezeléshez kapcsolddd bizonylatok
8.2. A targyi eszkdzok nyilvantartasa
8.3. A készletek (anyagok ¢€s sajat termelésii készletek) bizonylatai
8.4. A jovedelem- elszamolas bizonylatai

3.7.9 Irodai tigyviteli ismeretek

1. Gépiras és iratkezelés gyakorlat
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1.1. A vakiras alapjai
1.2. Dokumentumok szerkesztése, készitése, szovegszerkeszté programok

2. Levelezési ismeretek és gyakorlat:

2.1. Uzleti levelezés sajatossagai

2.2. Hivatali, lizleti €s maganlevelezés

2.3. Uzleti levelek készitése, fogadasa, tovabbitasa
2.4. A hivatali, iizleti ¢let levelezésének lebonyolitasa

3. Kommunikacio alapjai, az iizleti kommunikacio gyakorlata

3.1. Kommunikacio folyamata, fajti, etikett és protokollszabalyok

3.2. Nyelvhelyesség szobeli és irasbeli elemei, nyelvhasznalati szabalyok,
konfliktuskezelés

3.3. Uzleti nyelvi kultra

3.4. Uzleti magatartas, tarsalgasi protokoll

3.5. A viselkedéskultura szabalyai

4. Gazdasagi alapismeretek:

4.1. Gazdasag alapelemei,
4.2. A pénz fogalma, funkcioi. A magyar bankrendszer,
4.3. Gazdalkodasi ismeretek.

5. Jogi ismeretek:

5.1. A jogszabalyok érvényessége, hatdlya, jogagak
5.2. Szerzddésfajtak, szerzodéskotés kdvetelményei

6. Vallalkozasi ismeretek:

6.1. Vallalkozasi alapfogalmak
6.2. Vallalkozas miikodtetése
6.3. Vallalkozas dokumentécidja

3.7.10 Informatika
1. Informacios tarsadalom

1.1. Az adat és az informacié fogalma.

1.2. A kommunikacié fogalma, modellje (ado, kodolas, csatorna, zaj, dekodolas, vevo)

1.3. Gyakorlati példak kommunikéaciés modellre

1.4. A kéd mint az informaciokozvetités eszkdze. Példdk a sokféle kommunikacids
csatornara. A zaj elleni védekezés. Redundancia az informacié tovabbitasaban.

1.5. Az informaci6 adat értéke. Szerzoi jog.

1.6. A szamitogépes virusok fogalma, meghatirozasa és jellegzetes tulajdonsagaik. A
szamitogép mitkodésében bekovetkezd valtozasok, amelyek alapjan virustdmadasra
lehet gyanakodni. A virusok torténeti fejlédésének néhany példaja. A virusok fajtai,
kifejtett hatdsuk, terjedési modjuk, védekezési modszerek és eszkdzok. Néhany
,,hirhedt” virus kartevé hatasanak ismerete. A virusok elleni védekezés modszerei.
Példak a viruskeresd és virusirté programokra.

1.7. Az informatika fejlédéstorténetének fobb allomasai.
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2.

3.

1.8. Az informacids €s kommunikacios eszkozok hatdsa a tdrsadalomra. Az egészséges
szamitogépes munkakornyezet kialakitasanak szempontjai. A helyi halézatok és az
Internet hatasa a tarsadalomra. Az eszk0zok haszndlatanak fizikai €s pszichés
veszélyei és tllzott haszndlatuk hatdsai. A szamitogépes munkavégzés és az
egészségvédelem. A szamitogép és a periféridk ergondmiai jellemzai.

1.9. Telekommunikécios eszk6zok, rendszerek gyakorlati felhasznéalasa a tarsadalomban.
Korszerli eszk6z0k hasznalata informacioszerzés, feldolgozas és tudasgyarapitas (pl.
telefon, TV, kézhasznt informécids forrasok) céljabol.

Informatikai alapok — hardver

2.1. Analog ¢s digitalis jelek fogalma, kiilonbozdségilik, informécidtartalmuk (A
digitalizalas eszkozei). A digitalis képek tarolasa, képformatumok és azok jellemzdi
(raszteres €s vektoros). A szinek kodolasanak médjai (RGB, CMYK). Alapfogalmak:
pixel, felbontés, szinmélység. A digitalis hang tarolasa, formatumok és azok jellemzoi

2.2. Szamrendszerek (jelentdségiik, 2-es, 10-es, 16-os szamrendszer és a kozottik vald
atvaltas) Az adat és az adatmennyiség fogalma az informatikdban. Az informatikédban
hasznalt mértékegységek és ezek jellemz6i. A binaris szamabrazolds moddszere és
jelentésége az informatikaban. A bindris karakterdbrazolas formadi, kodtablak
felépitése, jellemzdi (ASCIL, UNICODE).

2.3. A Neumann altal megfogalmazott elvek és ezek hatasa a szamitdgépek fejlodésére. A
Neumann-elvii szamitoégép elvi felépitése, az egyes részegységek feladata. A ma
hasznalatos szamitogépek elvi felépitése és a Neumann-elvek.

2.4. A mai (személyi) szamitogépek részei és ezek jellemzd paramétereinek bemutatisa. Az
egyes részek funkcioi.

2.5. Kozponti feldolgozoegység, jellemzd értékek.

2.6. Memoria: memoriafajtak, jellemzok ¢&s felhaszndldsi teriiletiik. Buszrendszer,
interfészek, tapegység, hiités, haz: tipusok, jellemzok.

2.7. A periféridk jelent0sége, csoportositasa (bemeneti és kimeneti eszkdzok). A manapsag
hasznalatos periféridk besorolasa az egyes csoportokba. A f6bb periféridk bemutatasa
¢s jellemzd paraméterértékei: monitor, nyomtatd, hattértarak, egér, billentylizet.

2.8. A ma jellemzden hasznéalatos monitorfajtdk (CRT, LCD) és ezek miikodési elve. A
monitorokkal kapcsolatos fogalmak: felbontas, frissitési frekvencia, képatlo, kép- pont.
A monitortipusok dsszehasonlitasa a felhasznalasi teriilet szempontjabol.

2.9. A ma jellemzéen hasznalatos nyomtatdsi technologidk jellemzdi. A nyomtatok
miitkodési elve (tus, tintasugaras, 1ézer). A nyomtatokkal és a nyomatéssal kapcsolatos
fogalmak. A nyomtatok Osszehasonlitdsa a felhasznalasi teriiletiik szempontjabol. A
ma jellemzdéen haszndlatos hattértarak. A technologidk ismertetése (magneses elvil,
optikai). Az egyes eszkozok felépitése, miikodése. Az adatok tarolasanak fizikai
megvaldsitasa.

2.10. A ma jellemzbéen hasznalatos adattarolok fajtai és ezek jellemzéi (CD, CD-
ROM, CDR, CDRW ¢és DVD lemezek).

2.11. A szamitdgép részeinek ¢és a periféridinak fizikai karbantartdsa (tisztitasa,
szallitasa, tarolasa).

2.12. A (személyi) szamitogépek részeinek dsszekapcesolasa €s a szamitogép lizembe
helyezése. Az lizembe helyezés és biztonsagos mitkddtetés feltételei.

2.13. A halézatok kialakitasanak jelentdsége. A halozatok csoportositasa kiterjedtség
szerint. A haldzatok topologidja, a topologidk jellemzése. A halozati kialakitashoz
sziikséges eszk6zok, ezek jellemzdi (halozati kozeg, halozati kartya, kapcsolok,
utvalasztok, jelerdsitok).

Informatikai alapok — szoftver
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3.1. Szoftverek jellemzdi, fajtai, funkcioi, szoftverek csoportositasa felhasznaloi szerzédés
szerint.

3.2. Az operécios rendszer fogalma, feladata, fajtai, csoportositasuk.

3.3. Az operacios rendszer betdltddésének folyamata. A szamitdgép kikapcsolasanak
modjai, az operacios rendszer feladatai a kikapcsolas soran.

3.4. A konyvtarszerkezet felépitésének ismerete. A konyvtarakrdl tarolt tulajdonsagok. A
konyvtarmiiveletek: 1étrehozés, torlés, madsolds, athelyezés, atnevezés, listazas,
konyvtarvaltas.

3.5. Az éallomanyok tipusai. Az 4allomanyok elnevezésének formai kovetelményei,
rendszerfliggd szintaktikai megkotések. Az allomanyokrol tarolt tulajdonsagok. Az
allomanyok tarsitasa.

3.6. Az 4llomanyokkal végzett miiveletek ismerete (Iétrehozas, masolas, athelyezés, torlés,
mentés, nyomtatds, megnyitds). Keresés hattértarakon, a keresési feltételek
(helyettesitd karakterek hasznélata).

3.7. A hattértarak karbantartdsa (formazas, particionalds, toredezettség-mentesités), a
karbantartas fontossaga.

3.8. A tomorités 1ényege €s elve. Tomoritési modszerek (veszteséges és veszteségmentes).
A kép, a hang, a vided és egyéb allomanyok tomoritésének jellemz&i. Altalanos
tomoritd programok mikodésének ismerete. Az allomanyok és a konyvtarak
tomoritésének és kicsomagolasanak megvaldsitasa.

3.9. Az operacios rendszerek segédprogramjai (fajlkezelés, archivalds, virusvédelem,
tlizfal, multimédia stb.). A segédprogramok létjogosultsaga, szolgaltatasai, jellemzoi.
Néhany segédprogram bemutatésa.

3.10. Virusirté program hasznalatdnak ismerete. Virusellendrzés a hattértarakon és a
memoriaban.

3.11. A virusvédelem kialakitasa a szamitégépen. Aktiv virusvédelem.

3.12. Helyi haloézati szolgéltatasok, be- és kijelentkezés, fajlok kozos hasznélata,

felhasznaldi jogosultsagok, halézati nyomtatds. A halézati kommunikacio logikai
felépitése (a szerver-kliens és az egyenrangll halozatok)

4. Kommunikacioi az Interneten

4.1. Az internetes szolgaltatdsok ¢és ezek jellemzdi. Az internetes szolgaltatasok
hasznalatanak, hasznalatba vételének szabalyai. P¢éldak interneten keresztiil igénybe
vehetd szolgaltatasokra (pl. online kereskedelem).

4.2. Az elektronikus levelezés folyamatanak ismerete. A felhasznalok azonositdsa. A
kiilonbozdé levelezéprogramok kozos ¢€és néhany egyedi jellemzdje. Egy
levelezOprogram hasznalatdnak ismerete. A levelezés haszndlatdhoz sziikséges
beallitasok ismerete. A levelezéssel kapcsolatos funkcidk (iras, fogadas, valasz,
tovabbkiildés, torlés, mentés, nyomtatas). A beérkezett levelek kezelése.

4.3. Az elektronikus levél felépitése, az egyes részek funkcidja. Alloményok kezelése az
elektronikus levelezésben (csatolas, csatolt dllomany mentése).

4.4. A levelezd programok tovabbi szolgaltatasai (levelezési cimek térolasa,
csoportositasa, visszajelzések). Az e-mail cim szerkezete. Levelezési lista hasznalata.
A levelezéssel kapcsolatos probléméak (kddolds, mailer daemon). A levélkiildés
tipikus hibaiizenetei, ezek jelentése €s a problémak kezelése.

4.5. Alloméanyatvitel lehetdségei az Interneten. Az FTP szolgéltatas jellemzdi, problémai.
Az FTP szerverhez vald csatlakozas modjai (névvel és név nélkiil). A fajlatviteli
médok (kédolas). Egy FTP segédprogram hasznalatanak ismerete. Allomanyok le- és
feltdltése az Internetre. Az FTP tipikus hibaiizenetei, ezek oka és a problémak
kezelése. Egy bongészéprogram haszndlatanak ismerete. A bongészOprogram
hasznalataval kapcsolatos fogalmak ismerete (kezddoldal, cache, cookie). Webcim
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szerkezete. Navigalas a kiilonb6z6 weboldalakon, a siirtin latogatott oldalak cimének
rogzitése, képek megjelenitése, weboldal mentése. A weboldal nyomtatdsa. A
bongészés tipikus hibaiizenetei, ezek oka és a hiba kezelésének lehetdségei.

4.6. A bongészéprogramok specidlis funkcioi, a funkciok bovitésének haszna és veszélyei

4.7. Informéci6 keresése az Interneten.

4.8. A tematikus ¢és a kulcsszavas keresés mitkodésének ismertetése. A kétfajta keresési
moddszer alkalmazasi teriiletei és 6sszehasonlitdsa. Tematikus és kulcsszavas kereso-
rendszerek ismerete, hasznalata informaciokeresésre.

4.9. Keresési feltételek megadésa (egyszerli és Osszetett). A keresési feltételek sziikitése,
specidlis keresdk. A keresés eredményének kiértékelése. A keresési feladatok
megoldésa.

4.10. A tavoli online adatbazisok hasznalatinak feltételei. Keresés az adatbazis
adatai kozott.

5. Konyvtarhasznalat

5.1. A konyvtar fogalma, tipusai, konyvtari szolgaltatasok.

5.2. Informacidhordozé eszkdzok.

5.3. Katalogusok, adatbazisok, kozhaszni informécidos forrdsok (menetrend,
telefonkonyv...).

5.4. Elektronikus konyvtar.

3.7.11 Testnevelés

A magyar sportsikerek
A harmonikus testi fejlodés
Az egészséges ¢letmod
Testi képességek
Gimnasztika
Atlétika
Torna
Ritmikus gimnasztika
Labdajatékok
. Kiizd6ésportok, onvédelem
. Uszas
. Testnevelési és sportjatékok
. Természetben tizhetd sportok
. Okori és ujkori olimpiak
. A sport szerepe a személyiség fejlesztésében
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3.8 A tanulmanyi munka ellen6rzése, értékelése

Az értékelés kozos, minden oktatora vonatkoz6 alapelvei:
— személyre sz610 legyen,

— fejlesztd, 0sztonzd jellegli legyen,

— folyamatossagot biztositson,

— tervezhetd,

— objektiv,

— ne legyen megtorlo, fegyelmezo jellegti,

— egységes kovetelményrendszerre épiild,
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— kiszamithato, kovetkezetes,

— nem mindig szdmszer,

— iskolai (munkak6zdsségi) kovetelményrendszerre épiiljon,

— Dbiztositsa a szobeli és az irasbeli értékelés egészséges aranyat,
— legyen targyszertd,

— félelemmentes 1égkorben torténjen.

Ahhoz, hogy alapelveink megvalosulhassanak, a tanév elején az egyes tantargyak
kovetelményeit vilagosan meg kell fogalmaznunk, és a tanulok tudoméséra kell hoznunk. Az
egyes tantargyak egységes iskolai kdvetelményrendszerét minden oktaté koteles betartani.
Folyamatosan kovetjiik a tantargyi, 4gazat és szakirdnya oktatds minium kdvetelményeit, és ha
sziikséges, akkor médositjuk a kozos értékelési szempontjainkat.

A Szakképzési Torvény értelmében a tanuldk teljesitményét, eldmenetelét évkozben
rendszeresen érdemjeggyel értékeljiik, félévkor €s tanitasi év végén osztalyzattal mindsitjiik:
jeles (5), j6 (4), kozepes (3), elégséges (2), elégtelen (1). Lényegesnek tartjuk, hogy minden
orén legyen valamilyen értékelés, amelynek formai a kovetkezok:

— folyamatos megfigyelés, korrekcio,

— szObeli szamonkérés,

— iréasbeli, feladatlapos szamonkérés,

— irasbeli témazaro,

— otthoni 6nall6 munka értékelése,

— diagnosztizald (allapotfelmérd) értékelés,

— tuddésok életutjanak bemutatasara szolgdld kiseldadasok értékelése, illetve
barmilyen témaju kiseléadas értékelése,

— csoportmunka értékelése,

— projektfeladatok értékelése,

— egyéb, tandran kiviili munkak értékelése (pl. versenyfeladatok, szorgalmi feladatok
megoldasa, versenyeken valo eredményes részvétel).

Az elsd negyedévi és a harmadik negyedévi rossz tanulmanyi eredményt tantargyi
figyelmeztetéssel értékeljiik, errdl a sziilot értesitjiikk. A félévi értesitOben, illetve év végén a
bizonyitvanyban a kiemelked6 tantargyi teljesitményt dicsérettel ismerjiik el.

A tanulonak félévente legalabb hiarom érdemjegyet kell kapnia tantdrgyanként, ha a heti
oraszam lehetdvé teszi, akkor havonta legalabb egy érdemjegyet. A témak végén témazard
dolgozattal értékeliink, amelynek idOtartama egy tanitdsi Orandl rovidebb nem lehet, és
amelynek érdemjegyét sulyozottan vessziik figyelembe a félévi és év végi osztalyzatok
megallapitdsanal. Lehetdség szerint az egyes tantargyakbol kozos évfolyamdolgozatokat
iratunk.

Iskolankban az értékelés mindharom fajtajat alkalmazzuk az irasbeli, a szobeli és a gyakorlati
teljesitmények terén egyarant.

A diagnosztikus értékelés jelentOsége igen nagy, ezért fokozott figyelmet forditunk ra. Fo
feladata a tanulo eldzetes felkésziiltségének vizsgalata, tovabba, hogy meghatarozza azokat a
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teriileteket, amelyekben a tanul6 tarsai koziil kiemelkedik, illetve azokkal szemben alulmarad.
Ennek kiilondsen a tehetséggondozasban és felzarkoztatasban van meghatarozo szerepe, de
minden tanul6 esetében célszerli. A diagnosztikus teszteket nem osztalyozzuk.

A formativ értékelés segitd, formald célzatu, amelyet a tanitdsi-tanuldsi folyamat kozben
alkalmazunk. Az értékelés ebben az esetben nem jelenthet mindsitést, nem kell osztalyzatta
alakitani. Feladata, hogy felhivja a figyelmet a tanitasi-tanuldsi folyamat esetleges problémaira,
¢s iranyitasra, beavatkozasra adjon lehetdséget a tanulo és az oktatd szdmara egyarant.

A szummativ értékelés egy-egy nevelési-oktatasi szakasz zaroaktusa. Célja az 6sszegzés, a zard
mindsités. Mivel ebben az értékelési formaban a tanulét teljesitményei alapjan kategoriakba
soroljuk, mindsitjiik, fontos, hogy pontosak, kidolgozottak ¢és redlisak legyenek az értékelés
alapjaul szolgdld, tantargyanként meghatarozott kovetelmények ¢és az elvart kotelezd
minimumok. Az egyes tantervekben rogzitett tantargyi kdvetelményeket ismertetjiik mind a
tanulokkal, mind a sziileikkel. (Kiilondsen fontos ez kozépiskolaba bekeriiléskor, illetve uj
tantargy belépésekor)

3.8.1 Az iskolai irasbeli beszamoltatasok formai, rendje, korlatai

Az irasbeli beszamoltatasok formai iskolankban:

hézi dolgozat
ropdolgozat
nagydolgozat
témazard dolgozat
évfolyamdolgozat
kisérettségi dolgozat

Kisérettségi dolgozatot 12. osztalyban ifratunk az érettségi el6tti honapban a tanuldk érettségire
valo felkésziilésének mérésére, amely tobb tanév anyagét is feldlelheti, ideje tobb oras. Stlya
olyan, mint a témazar6 dolgozaté.

A témazaro dolgozatok sulya nagyobb, mint a ropdolgozatoké. Amikor a tanuld pl. kétesre all,
ez alapjan dontjik el zard érdemjegyét. Félévente legalabb egy témazard dolgozatot iratunk,
melynek anyaga az érettségi témakorokre €piil, tipusa, értékelése szintén az érettségi vizsga
kovetelményei szerint torténik. Az oktatd megbeszéli a dolgozatban szerepld témakdoroket,
feladattipusokat, az értékelés modjat, a dolgozat megirdsdnak idépontjat. A témazaro
dolgozatokat az oktato a tanév végéig megdrzi.

A nagydolgozat a témazar6 dolgozatnal sziikebb tananyagrészt (de nem egy foglakozas anyagat
oleli fel). fratasanak sziikségességét munkakozosségi és iskolai szinten nem hatarozzuk meg,
az oktatd az osztdlyban folytatott pedagodgiai munka és a tanuldk visszajelzései, feleletei,
kérdései és kérései alapjan dont témajarol és idejérol.

Ropdolgozatot eldzetes bejelentés nélkiil is irathat az egész osztallyal vagy tanuldcsoporttal az
oktatd egy vagy néhany foglakozas anyagabol. A ropdolgozat nem lehet a tanulok magatartasa
miatt biintetd, megtorlé jellegli. Ebben az oktatd egy-egy tananyag vagy feladattipus
eredményességét kivanja mérni. A ropdolgozatok szdma nincs szabélyozva, azok sulya a
szobeli feleletekkel egyenértékii. Szamuk gyakoribb, mint a szobeli feleleteké, hiszen a 30 f0s
osztalylétszamok mellett erre van leginkébb lehetdség.
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Hazi dolgozatnak csak olyan témat adunk ki, amelynek forrdsanyaga megtalalhato az iskolai
konyvtarban, az Interneten vagy a tanuldi segédletekben. Ezek stlya a szobeli feleletekkel és a
ropdolgozatokkal azonos értékdi.

A hazi dolgozatokat, rop- és nagydolgozatokat legkésébb két héten, a tdmazaro, évfolyam
szintli és kiérettségi dolgozatokat legkésébb harom héten beliil ki kell javitania az oktatonak.
Az elektronikus naploba két hétre visszamendleg tud osztalyzatot beirni az oktatd. Az irasbeli
dolgozatok iratasat egyeztetik az oktatok, naponta harom dolgozatnal nem irhat tobbet a didk.
Ha a tanuld hidnyzott dolgozatiraskor, akkor az oktatd biztositja szamara a potdolgozat
lehetdségét, mérlegelve hianyzasanak okat, koriilményeit.

Az érdemjegy megallapitdsa egységesen az alabbi tablazat alapjan torténik:

szazalék osztalyzat
85-100 jeles (5)
70-84 j6 (4)

55-69 kozepes (3)
40-54 elégséges (2)
0-39 elégtelen (1)

A fenti értékeléstdl eltérd értékelést a szakgimndziumi képzések szakmai tantargyai esetén a
kerettanterv szabdlyozza.

3.8.2 Az otthoni felkészuléshez elGirt irasbeli és szdbeli hazi feladatok
meghatarozasanak elvei és korlatai

A tanuldoknak a hét barmely tanitasi napjara adhatd az ésszeriiség hatarain beliil irasbeli és
szobeli hazi feladat, ezek megoldésa, teljesitése barmelyik 6éran szdmon-kérhetd. Ha egy-egy
tanuldcsoport jelzése alapjan nézetkiilonbség meriil fel az ésszerliség hatdrair6l, akkor annak
rendezésében a munkakozosség, az iskolavezetés, sziikség esetén a szakértd is részt vesz. A
tanitasi szlinetekre kiadott hazi feladat mennyisége a tanitasi napok gyakorlatanak megfeleld
mennyiségll lehet. A nydri sziinetre semmilyen indokkal nem adhato6 hazi feladat, de pl. a hazi
olvasményok elolvasasat javasolhatja a magyartanar. A szorgalmi feladatok vallalasa dnkéntes.
A szovegszerkesztovel kivitelezett hazi dolgozatok teljesitése lehet kovetelmény iskolankban,
mert biztositjuk hozza a szdmitdgép-hasznalatot.

3.8.3 A magatartas és szorgalom értékelésének és mindsitésének
kévetelménye

A tanul6i magatartds és szorgalom értékelése az iskolai hédzirendben megfogalmazott
kotelezettségek teljesitésén, a kozosségben €s a kozosségért végzett munkan alapul.

A magatartasjegy az oktatokkal és tanulotarsakkal szemben tanusitott viselkedés, a kozosségi
munka értékmérdje.

példas: Viselkedése ellen kifogas nem meriil fel. Az osztalykozdsséget pozitiv
iranyba befolydsol6 tanuld. Nemcsak otletei vannak, azokat meg is
valositja. Mindig szdmitani lehet ra. Igazolatlan 6rdja nincs.

jo: Viselkedése ellen kifogds nem meriil fel. A rabizott feladatokat
végrehajtja, de nem kezdeményez. Igazolatlan 6rainak szama: 1-2.
valtozo: Viselkedése nem mindig felel meg a kovetelményeknek. Igazolatlan

Ordinak szadma: maximum 6-7. Igazgatdi vagy osztalyfonoki
figyelmeztetése van.
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rOSSZ: Tarsaival ¢és oktatdival szembehelyezkedik, zavarja a munkat.
Igazolatlan 6rdinak szdma: 7-nél tobb. Igazgatdi vagy oktatoi testiileti
figyelmeztetése van. Sulyos fegyelmi vétséget kovet el (pl. rongalas,
lopés, verekedés).

Igazgatoi vagy oktatdi testiileti figyelmeztetéssel biintetett tanuld nem lehet valtozonal jobb
magatartasu.

Szorgalomjegy a tanuldshoz vald viszony értékmérdje (képességekhez viszonyitva). Ide
tartozhat a tanulmanyi versenyeken valo részvétel, orai kiseldadasok vallalasa, drai aktivitas
stb.

példas: Mindent megtesz a jo eredményekért, egyes tantargyakbol
pluszmunkat végez.

j6: Nincs kivetnival6 a tanuldshoz valé hozzaallasaban, de nem tesz meg
minden tdle telhetdt.

valtozo: Teljesitménye ingadozik, bizonyos tantargyakat elhanyagol, esetleg
egy tantargybol bukik.

hanyag: Elhanyagolja kotelességeit, tobb targybol bukik (esetleg csak egybdl,

de képességei lehetdveé tennék ennek elkeriilését).

3.9 A tanul6 magasabb évfolyamra lépésének feltételei

A tanulé magasabb évfolyamra akkor léphet, ha a tantargyi kovetelményeket minden kotelezd
¢s valasztott targyban a tanév végén legalabb elégséges szinten teljesitette.

Ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egylittesen a 250 tanitdsi
orédt, vagy egy adott tantargybdl a tanitasi 6rdk 30%-at meghaladja, és emiatt a tanulod
teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, akkor az oktatdi testiilet
engedélyével, a tanév végén osztalyozovizsgat kell tennie, ennek hidnydban nem osztalyozhato.
Ha a tanulonak, illetve a képzésben részt vevd személynek a szorgalmi idészakban teljesitendd
szakiranyu oktatasrdl valo igazolt és igazolatlan mulasztasa egy tanévben meghaladja az adott
tanévre vonatkozé Osszes szakirdnyl oktatasi id6 husz foglalkozéast, a tanulo, illetve a
képzésben részt vevo személy tanulmanyait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja.
Ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy szorgalmi iddszakon kiviili egybefiiggd
gyakorlatrdl vald igazolt és igazolatlan mulasztasa meghaladja a szorgalmi idészakon kiviili
egybefiiggd gyakorlat foglalkozasainak hiisz szazalékat, a tanulo, illetve a képzésben részt vevo
személy az évfolyam kovetelményeit nem teljesitette, €s magasabb évfolyamba nem 1éphet. Az
igazolatlan mulasztds nem haladhatja meg a szorgalmi idészakon kiviili egybefiiggd gyakorlat
foglalkozasainak Ot szdzalékat. Az igazolatlan mulasztast a tanulo, illetve a képzésben részt
vevo személy potolni koteles. Ha a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy mulasztasa
az e bekezdésben meghatirozott mértéket eléri, és a mulasztasit a kovetkezé tanév
megkezdéséig potolja, magasabb évfolyamba léphet.

A tanulé a megismételt évfolyamon akkor is koteles teljesiteni az egybefiiggd gyakorlatot, ha
azt korabban mar teljesitette.

Ha a tanulo egy, ketté vagy harom tantargybol a tanév végén elégtelen osztalyzatot kapott,
javitovizsgat tehet. Magasabb évfolyamra léphet, ha legaldbb elégséges szinten teljesitette a
javitovizsgat.

3.10 A csoportbontasok és egyéb foglalkozasok
szervezésének elvei

Iskolankban csoportbontasok kialakitdsakor az alabbi elveket vessziik figyelembe:
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e tanulok idegen nyelvi kompetencidjanak fejlesztése,

e min¢él tobb id6 jusson tanorakon a kommunikacids készségek fejlesztésére és a tanulok
tudasadnak megalapozasara,

e tanulok matematikai kompetencidi (készségek és képességek) megalapozzak a szakmai
tantargyak tanulasat, a sikeres szakiranyu felséfoku tovabbtanulast

e a gyakorlati szakmai kompetenciak elsajatitdsahoz sziikséges idOkeretekre vonatkozo
torvényi eléirasokat.

Az osztalyba sorolas elve az angol-német vegyes tipusu osztalyok kialakitdsa, amennyiben a
hozzéank jelentkezd tanuloknal ez nem tolodik el az angol nyelv javara. Az angol nyelvet tanuld
didkjainknal van lehetdség csoportok egyedi kialakitasara, ahol tobb szempontot is figyelembe
vesziink: tanulmanyi, felvételi eredmény, nemek aranya, helyi és vidéki tanulok ardnya, az
osztalytermek kapacitasa.

Egyéb foglakozasok (szakkor, specidlis foglalkozasok, sportkdr stb.) meghirdetésének
hatéarideje szeptember elsé hete, inditdsanak legkorabbi idépontja szeptember 2. hete. Ezek a
foglalkozasok Onkéntesek, de jelentkezés esetén a részvétel kotelez6. A mindennapos
testnevelést kivaltd sportkorok esetén a foglalkozasokrdl vald hidnyzas szabalyait alkalmazzuk.

3.11 A nemzetiséghez nem tartozo tanulok részére a
teleptilésen €16 nemzetiség kulturajanak
megismerését szolgalo tananyag

Intézménylink a torvény szellemével Osszhangban tiszteletben tartja az orszag kiilonbozd
valldsi hagyomdanyait, mas népek szabadsagat és kultirdjat. Valljuk, hogy az egyéni szabadsag
csak masokkal egyiittmiikddve bontakozhat ki. Valljuk, hogy minden, valamely nemzetiséghez
tartoz6 magyar allampolgdrnak joga van Onazonossdga szabad megvallasahoz ¢és
megorzéséhez. Hissziik, hogy a kulturdlis sokszinliség, a nyelvi kiilonb6zéség nem a
megosztottsag, hanem a gazdagodas forrasa, a nemzetiségek altal Iétrehozott kulturalis értékek
Magyarorszag kulturdlis 6rokségének szerves részei. Tiszteletben tartjuk, hogy valamely
nemzetiséghez vald tartozas kinyilvanitasa az egyén kizardlagos és elidegenithetetlen joga. A
nemzetiséghez tartozo személynek joga van anyanyelvének szabad hasznélatdhoz szdban és
irasban, torténelmének, kultirdjanak, hagyoményainak megismeréséhez, 4apolasdhoz,
gyarapitasdhoz, tovadbbaddsdhoz. Joga van tovabbd az oktatasi esélyegyenlséghez ¢és a
kulturdlis szolgaltatasokhoz, valamint a torvényben meghatarozottak szerint nemzetiségi
voltaval kapcsolatos személyes adatok védelméhez.

A nemzetiségekrdl sz616 oktatas iskolankban alapvetden a kotelezd foglakozasokon valosul
meg. Ennek szinterei a kovetkezd tantargyak tanitdsi oOrai: magyar nyelv és irodalom,
torténelem, foldrajz, allampolgéri ismeretek, etika, osztalyfdnoki. A tantargyak tantervének
szerves rész¢ét képezi a magyarorszagi nemzetiségek kultarajanak, hagyomanyainak, kozos
torténelmi multjanak megismerése. Fontosnak tartjuk, hogy tanuldink elditéletek nélkiil,
diszkriminéci6 és hatranyos megkiilonboztetés nélkiil viszonyuljanak nemzetiségeinkhez. A
nemzetiséghez tartozd tanuldink integralasat, beilleszkedését minden rendelkezésiinkre allo
eszkozzel segitjiik.

Az ismeretitadas tanoran kiviili formdjaként lehetOséget biztositunk a nemzetiségi
onkormanyzatoknak, nemzetiségi civil szervezeteknek, alapitvanyoknak, hogy bemutassak
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kulturajukat, hagyomanyaikat, ugyanakkor részt vesziink kulturdlis rendezvényeiken,
érzékenyitd programjaikon.

3.12 Az iskola egészségnevelési és kdérnyezeti nevelési
elvei

Feladatunk az egészség megorzése, feliigyelete, a tanulok ez iranya nevelése, formalasa, a karos
szenvedélyek elleni fellépés, a felvilagosito tevékenység. A nevelés soran felhivjuk a figyelmet
az id@jarasnak megfeleld 6ltozkddésre, az étkezési szokasok fontossagara, az étkezés eldtti
kézmosas egészségvédd hatasara, az egészséges, fOleg vitamin-tartalma taplalkozasra.
Toreksziink az iskolai testnevelés és sport kdrnyezetének (tornaterem, 61t6z6, WC) higiénés
allapotanak javitasara, korszertiisitésére.

Igyeksziink az egészséget tamogatd, biztonsdgos iskolai kornyezetet kialakitani, a
balesetveszély forrésait feltarni, és intézkediink azok haladéktalan megsziintetése érdekében.

Figyelembe vessziik és szadmitunk az iskola partnereinek véleményére, tapasztalataira.

Célként az ember és kornyezete harmonikus kapcsolatanak kialakitasat, a kornyezet elemeinek
¢s folyamatainak védelmét és a fenntarthatd fejlodés kornyezeti feltételeinek biztositasat
fogalmazzuk meg.

A didkok szdmara olyan oktatést kell az iskolanknak biztositania, amelyben a szakmai képzésen
kiviil hangsulyt kapnak az erkolesi kérdések és a kornyezettudatos életmod. Interaktiv
modszerek segitségével kreativ, egylittmiikodésre alkalmas, felelds magatartast kialakito,
dontéshozasra, konfliktuskezelésre és megoldasra képes személyiséget kell nevelniink.

Az iskolai foglalkozasokon kiviili lehetoségeink:
= csaladi és sportnap,
= didknap,
= szemléletvalto nap,
= golyatabor,
= drogprevencids program,
= osztalykirandulas,
* muzeumok latogatasa,
= gyarlatogatas,
" papirgytjtés,
= szelektiv hulladékgyiijtés,
= iskolai biifé¢, menza,
= tantermek kifestése, diszitése,
= kornyezetvédelmi szakkor.

3.13 Esélyegyenl6séget szolgalo intézkedések

ElsOsorban a sajatos nevelési igényl tanulokkal, valamint a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi
nehézséggel kiizdd tanulokkal kapcsolatos feladatok tartoznak ide. Ezeken kiviil iskolank
tanuldi korében taldlhatok hatranyos helyzetii tanulok és nehéz vagy kifejezetten rossz
koriilmények kozt €16 tanulok is. Biztositjuk a szakértdi vélemények alapjan a megfeleld
gyogypedagogust és a fejlesztd foglalkozasokat. Mozgaskorlatozottak szamara akadalymentes
az iskola megkozelitése, biztositjuk a mosdot, liftet szamukra.
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3.14 A tanulok jutalmazasaval 6sszefliggd szabalyok

Azokat a tanulokat részesitjiik jutalomban, akik tanulmanyi versenyeken iskolanknak
dicsdséget szereztek, kiemelkedd tanulmanyi eredményt értek el, magatartasukkal,
szorgalmukkal, kozosségért végzett munkdjukkal kitintek tarsaik koziil, kulturalis
rendezvényeken sikeresen szerepeltek vagy sportversenyeken eredményeket értek el.

3.14.1 Az egyes tanul6k jutalmazasa

a) Az osztalyfonok vagy az oktatdé a tanuldt példaként allitja a tanuldcsoport elé, és
dicséretét az e-krétaban indoklassal egyiitt a sziilonek is tudomasara hozza.

b) Az igazgatd az osztdlya vagy az iskoldja hirnevét teljesitményével noveld tanulot
dicséretben részesiti, és errdl a sziiloket irdsban értesiti. Ezt a dicséretet az igazgato a
tanuloifjisaggal mindenkor ismerteti.

c) Az osztalyban tanitd oktatok hatdrozataként az osztalyfonok megdicséri a kotelességét
huzamos idén &t példamutatoan teljesitd, kivald tanulméanyi eredményt elérd tanulot és
ezt a félévi értékelések soran a félévi értesitObe, a tanév végén a tdrzslap €s a bizonyitvany
jegyzet rovataba beirja. Kitlind vagy jeles tanulmanyi eredményt elért tanuldkat az oktatoi
testiilet altalanos dicséretben részesiti.

(Zéaradék: Kivalo tanulmanyi munkajaért ... tantargybol dicséretben részesiilt.)

d) Az iskolai kozosség érdekében folyamatosan végzett, igen jelentds, a kotelességén
tulmend tevékenységért az oktatoi testiilet vagy az igazgatd dicséretben részesiti a tanulot,
ezt az igazgato az iskolakozdsség eldtt nyilvanosan ismerteti.

e) A tanulmanyok alatt végig kiemelkedd tanulmanyi ¢és kozOsségi munkat végzo
legkivalobb végzds tanuldt az iskola oktatoi testiilete Kada-dijban részesiti, melynek
odaitélése az alapitd okiratnak megfelelden torténik.

f) A dicséretben részesiilt tanuldkat az oktatoi testiilet oklevéllel, konyvvel vagy egyéb
modon is megjutalmazhatja (pl. kirdndulds koltségeihez valdo hozzajarulas,
szinhazlatogatas, sitdbor, stb.)

g) A tanulok egyéni jutalmazasat az oktatdi testiilet barmely tagja, a Didkonkormanyzat,
valamint a Képzési Tandcs vagy az alapitvany kezdeményezheti.

3.14.2 Tanulécsoportok jutalmazasa

a) A kiemelkedd eredménnyel végzett egyiittes munkat, valamely nemes cél érdekében
kozosen kifejtett erdfeszitést, példamutatd egységes helytallast tantsité tanuloi
kozosséget (osztalyt, didkkori csoportot vagy mas csoportot) csoportos jutalomban lehet
részesiteni. (Kedvezményes kirandulés, szinhdzlatogatas stb.)

b) A tanuldk csoportos jutalmazasat az oktatoi testiilet barmely tagja, a Didkonkormanyzat,
a Képzési Tandcs is kezdeményezheti.

3.15 Az oktatéi testiilet altal sztikségesnek tartott
tovabbi elvek

3.15.1 K6zosségi szolgalat

2016-t0l az érettségi feltétele 50 ora kozdsségi szolgalat teljesitése, melynek célja a szocialis
érzékenység, tarsadalmi feleldésség, Onkéntesség kialakitasa a tanulokban. Ennek
megvaldsitasara egyiittmiikodési megallapodast kotiink olyan szervezetekkel, amelyek tudjak
fogadni a didkokat, ahol szivesen foglalkoztatjak dket, mentort tudnak biztositani, aki feliigyeli
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a tevékenységiiket. A kozosségi szolgalat teriiletei: egészségligyi, szocialis és jotékonysagi,
oktatasi, kulturalis és kozosségi, kornyezet- €s természetvédelemi, katasztrofavédelmi, kdzos
sport- és szabadidds tevékenység dvodaskoru, sajatos nevelési igényii gyermekekkel, tovabba
idds emberekkel.

A 9-12. évfolyamos tanulok szamdra lehetdség szerint négy tanévre, aranyosan elosztva
szervezziik meg a tanulok lakokornyezetében 30 kilométeres korzeten beliil.

A kozosségi szolgalat elott legfeljebb 6toras felkészitd, a végén pedig 6tdras zard foglalkozast
tartunk. A kozdsségi szolgalat teljesitése soran egy Oran hatvan perc kdzosségi szolgalati id6t
értiink, a helyszinre torténd utazasi id6 nem szamithatd be a teljesitésbe. A kozdsségi szolgalat
helyszinén a mentor segitségével alkalmanként legkevesebb egy, legfeljebb ot 6ras idékeretben
végezhetd a tevékenység.

A koz0sségi szolgalat sordn a tanuld naplot vezet, amelyben rogziti, hogy mikor, hol, milyen
idOkeretben ¢és milyen tevékenységet folytatott.

A kozosségi szolgalat dokumentalasanak kotelezo elemei:

- a tanuld kitolt egy jelentkezési lapot, amely tartalmazza a kozOsségi szolgalatra vald
jelentkezés tényét, a megvaldsitas tervezett helyét és idejét, valamint a sziild, gondviseld
egyetértd nyilatkozatat,

- az osztalynaploban ¢€s a tdrzslapon dokumentéljuk a kozosségi szolgalat teljesitését,

- a kozosségi szolgalat teljesitésérdl igazolast allitunk ki két példanyban, amelybdl egy példany
a tanulonal, egy pedig az intézménynél marad,

- a kozosségi szolgalattal kapcsolatos dokumentumok kezelését az iskola iratkezelési
szabalyzatdban rogzitjiik,

- az iskolan kiviili kiilsé szervezet és kdzremiikodé mentor bevondsakor egylittmiikodésrol
megallapodast kotiink, amely tartalmazza a megallapodast alair6 felek adatain és vallalt
kotelezettségein tul a foglalkoztatds idotartamat, a mentor nevét és feladatkorét.

3.15.2 Az alkalmazandé tankdnyvek, tanulmanyi segédletek és taneszk6zok
kivalasztasanak maodjai

Tankonyvvalasztasunk elve, hogy illeszkedjen az altalunk valasztott tantargyi programokhoz,
ezért a tantargyi programokban, illetve szakképzésnél elsdsorban a kdzponti programokban,
programtantervekben ajanlott konyveket kivanjuk alkalmazni. A munkakdzosségek egységes
tankonyveket alkalmaznak, a kivéalasztas fobb elvei a kdvetkezok:

1. szakmailag kifogéstalan,

2.j06 logikai felépitésii

3. tankdnyv, munkafiizet, példatar egytitt
4. egymasra épiilo kotetek

5. megfeleld kapcsolat a tananyaggal

6. beszerezhetd legyen.

Fontos kovetelmény, hogy a szakmai tantargyak oktatasi anyagéanak kovetnie kell a tarsadalmi
¢s gazdasagi €let valtozasait és kitekintéssel kell lennie a nemzetkozi viszonyokra is. Ezért a
kivalasztas szempontjai a kovetkezok:
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1.a legjabb jogszabalyokhoz a legfrissebb tankonyvekre van sziikség

2. a tankonyvet munkafiizet, példatar és bizonylatgyiijtemény kisérje

3. a példatarak kovessék a konyv és jogszabalyok valtozasait

4. nemzetkdzi sajtobol atvett, részletekkel kisért informéciés anyagra van
szlikség

Az intézmény kOnyvtarabol a nyomtatott taneszkozoket a tanulok egész tanévre
kikolesonozhetik.

Intézménylinkben az egyes évfolyamokon a kiilonboz6 tantargyak feldolgozasahoz sziikséges
egyéb taneszkozoket az oktatok szakmai kdzosségei hatarozzak meg az iskola helyi tantervei
alapjan.

A szakmai képzések esetében a koOzponti tantervekben, programtantervekben megadott
taneszkozoket alkalmazzuk.

A taneszk0zok kivalasztasanal a kovetkezd szempontokat veszik figyelembe az oktatok:
* ataneszkoz feleljen meg az intézmény szakmai programjanak,

= az egyes taneszkdzok kivalasztasanal azokat kell eldnyben részesiteni, amelyek tobb
tanéven keresztiil hasznalhatoak.

A szakmai képzéseink valtozdsa miatt fejlesztjilk taneszkozeinket, az 1) eszkozoket,
kiadvanyokat igyeksziink beszerezni anyagi lehetdségeinkhez mérten, illetve palyazatok utjan.

3.16 Emelt szintl érettségi vizsgara felkészités fejlesztési
feladatai

Az érettségi vizsga részeletes kovetelményei tartalmazzak az emelt szintii vizsgdhoz sziikséges
tartalmakat és tevékenységeket. Intézménytiink 11. és 12. évfolyam heti két éraban késziti fel a
tanulokat valasztasuk alapjan az emelt szintili vizsgara. A technikum 13. évfolyaman lehetdséget
biztositunk a kdzépszintli érettségi vizsgaval rendelkezd tanuloknak szintemeld vizsgara valod
felkésziilésre.

Az emelt szintd érettségi vizsgara térténd felkészités soran
elsajatitandé tananyag és a fejlesztési feladatok a Szakmai
Program mellékletei kézott talalhatdok meg.
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4 KEPZESI PROGRAM

4.1 A nevelési — oktatasi és képzési rendszer felépitése
Szakgimnaziumi képzések

A szakgimnazium 9-12. évfolyamain szakmai el6készité oktatds is folyik, amely a
palyavalasztasi dontés megalapozasara, a szakképesités kivalasztasara szolgal. Célja, hogy
megismerjék a tanulok az OKJ-ben szereplé szakképesitéseket ¢és a kapcsolodod
tevékenységformakat. A kozgazdasagi és ligyvitel 4gazatok programjat azért valasztottuk, mert
iskolank profilja kozgazdasagi, tehat az alapvetd gazdasagi érdeklodés kialakitasahoz, a
gazdasagi, politikai kérdések, ismeretek megszerzéséhez és az ilyen irdnyd tovabbtanuldshoz
nyujtunk lehetdséget. A gazdasagi és pénziigyi gondolkodas a felndtt életében nélkiilozhetetlen,
tehat még akkor is hasznara valik a didknak, ha mas palyat valaszt.

9-10. évfolyamokon 4ltalanos miiveltséget megalapozd nevelés-oktatds, palyaorientécio,
szakmai el0készité ismeretek oktatdsa, szakmai alapoz6 oktatds, 11-12. évfolyamokon az
agazati érettségire valo felkészités folyik. A tanulok kozép- és emelt szinten is képesek érettségi
vizsgat tenni.

13-14. évfolyamon a szakmai vizsgara torténé felkészités folyik. Agazati érettségivel
rendelkez6k 1 ¢év alatt szerezhetik meg a szakmai végzettséget, de mas szakképzo
intézményekbdl vagy gimnaziumbol is jelentkezhetnek érettségivel rendelkez6 tanuldk. Nekik
a képzési ido 2 év.

Technikumi képzések

2020 szeptemberétdl intézményiinkben a szakmai oktatds a gazdalkodas és menedzsment
agazaton agazati alapoktatasbol, valamint szakiranyu oktatasbol all. Az agazati alapoktatast
agazati alapvizsga, a szakirdnyl oktatast szakmai vizsga zéarja. Pénziigyi-szamviteli tigyintéz0
¢s vallalkozasi tigyviteli ligyintéz6 képzések koziil valaszthatnak a 10. év végén sikeres dgazati
alapvizsgat tett tanulok. Az o6téves, alapfoku iskolai végzettségre épiild képzés esetén 12.
évfolyamon hdrom tantargybol elérehozott érettségi, 13. évfolyam végén idegen nyelvbdl
érettségi, valamint szakiranya ismeretekbdl szakmai vizsga megszervezésére kertil sor.

4.2 A képzési program koévetelményei

A tanul6 legyen birtokdban az eredményes érettségi vizsgdhoz sziikséges miiveltségnek, az
érettségi vizsga sikeres letétele utan lehetdsége legyen egyetemi vagy féiskolai tovabbtanulasra.

A tanul6 rendelkezzen olyan szakmai ismeretekkel, amelyek alapjat képezik a tovabbi szakmai
képzésnek, lehetOséget biztositanak az Orszagos Képzési Jegyzékben illletve a
szakmajegyzékben szerepld szakmai képesitések megszerzésére.

A tanuldkat a kdvetkezok jellemzik a tanulmanyok befejezése utan:

— magatartasukat felelosségérzet, célszerti, ésszerti, meggy6z6 viselkedés hatja at,

— kialakultak benniik az aktiv kezdeményezd személyiségjegyek, a szintetizalds, a
problémamegoldas, az 0nalld tanulds képessége, a tovabbképzés ¢€s az
informacidszerzés igénye,

— olyan ismeretrendszeren alapuld kultaraval rendelkeznek, amelyben az altalanos
miiveltségi elemek, a szakmai képzés elméleti és gyakorlati alapjai egymast
kolesondsen gazdagitd egységet képeznek,

— képesek pontos, lelkiismeretes munkavégzésre,
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— rendelkeznek olyan altalanos élettani és szakmai ismeretekkel, amelyek alapjat
képezik tovabbi szakmai képességek elérésének,

— tdjékozottak a szakmai képzés és a késObbi tovabbképzés lehetdségeirdl,

— meglévo szakmai és munkaerd-piaci ismeretei alapjan el tudja donteni, hogy milyen
iranyban (tovabbtanulés, specializalt szakmai képzés, elhelyezkedés) kivanja az
érettségi utan az életét folytatni,

— képessé¢ valik az élethosszig tartdé tanuldsi rendszerben a Ilehetdségek
kihasznélaséra.

A szakképzd évfolyamon a munkaerd-piacnak az adott iddszakban legjobban megfeleld
szakmat képezziik. A személyi, targyi, szakmai bazis, amellyel az intézmény rendelkezik,
rugalmasan alkalmazkodik az aktualis koriilményekhez. Célunk mindenkor az, hogy az
iigyfeleket kiszolgalni tudo, nyelvtudéssal rendelkezd €s korszerli irodatechnikai eszkozok
hasznalatara képes tanulok kibocsatasaval szolgaljuk kdrnyezetiinket.

4.3 Az iskolaban foly6 szakképzeés

4.3.1 Valamennyi szakmara érvényes célok

— Szakmaszeretetre, hivatastudatra, fegyelmezett, szakszerli, pontos, megbizhatd
munkavégzésre, onallosagra, felelosségtudatra nevelés.

— A folyamatos oOnmiivelés igényének fejlesztése, az allandéan valtozéd gazdasagi
szabalyokhoz val6 alkalmazkodasi készség kialakitasa.

— A tanuldokban olyan tulajdonsadgok kialakitdsa (alkalmazott szakmai ismeretek, szakmai
készségek, képességek, személyes, tarsas ¢s modszerkompetencidk), amelyek segitségével
sikeresen latjak el a szakképesités munkateriileteit.

4.3.2 Jelenleg képzett szakmak

1. K6zgazdasag agazaton (kifutd rendszerben):
pénziigyi-szamviteli ligyintézd
vallalkozasi és bériigyintézd

2. Ugyvitel 4gazaton (kifutd rendszerben):
irodai titkar

3. Gazdalkodas és menedzsment dgazaton:
pénziigyi-szamviteli ligyintézd
vallalkozasi ligyviteli ligyintézd

Felndttoktatas keretei kozott:
pénziigyi-szamviteli ligyintézd
vallalkozasi és bériigyintézo

A szakmajegyz€k szakmai koziil a felnéttek képzésében:

pénziigyi-szamviteli ligyintézd
vallalkozasi ligyviteli ligyintézd
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A 13. vagy 14. év végén a szakképzd évfolyamok tanuldi szakmai vizsgara jelentkeznek a
vizsgakovetelmények szerint. A szakmai végzettséget nyujté vizsgat az illetékes szakmai
iranyitd hatosag rendeletének megfelelé idérendi beosztassal, kovetelményrendszerrel
bonyolitjuk le. A szakmai vizsgabizottsag harom tagja ellendrzési, mérési és értékelési
feladatokat 1at el. A szakmai vizsgabizottsdg munkajat az igazgatd altal megbizott javito,
szakmai segité oktatok és a jegyzé segitik. A szakképzd évfolyamon tanuldk tanuldi
jogviszonyban vannak iskolankkal, amely az utolsé évfolyam elvégzését kdvetd elsé szakmai
vizsgaiddszak utols6 napjan szlinik meg.

Szakképzésiink sordn a géptermi lehetdségek kihasznaldsaval olyan évkozi gyakorlati oktatast
tudunk megvalositani, ahol életkdzeli szitudcidkban gyakorolhatjdk tanuloink szakmai
készségeiket a korszerii technikat is felhasznalva.

A szakképz6 évfolyamokon tanuld didkok egy része délutani iskolarendszerii szakképzésben
vesz részt az iskolai tanteremhidny miatt. A szakképzds tanulokat az iskola életébe teljes kortien
bevonjuk, az iskolai élet képzési és szokasrendje rdjuk is ugyaniugy vonatkozik, mint a 9-12.
¢vfolyamos tanulokra.

A képzési programunkban a kozponti oktatasi programot, illetve programtantervet kiegészitjiik
a szabad sav terhére az intézményiink altal fontosnak tartott témakordkkel. A szabad sav
fennmarado oraszamat a kotelezd tartalmak oraszdmanak novelésére forditjuk, megtartva a
szakmai és vizsgakdvetelményekben megjeldlt elméleti és gyakorlati képzés aranyat. (Szakmai
program mellékletei)

4.4 Az egyes szakmara vonatkozo képzési célok, oratervek
a kozponti program alapjan

4.4.1 Pénzigyi-szamviteli iigyintézd

A szakképesités munkateriiletének jellemzOi:

A pénziigyi-szamviteli ligyintézd alkalmas a vallalkozdsok miikddésével 6sszefiiggd szamviteli
¢és pénziigyi feladatok elvégzésében vald kozremiikodésre, részfeladatok onalld elvégzésére.
Vezeti a vallalkozas valamennyi pénzmozgassal, illetve a pénzallomany-valtozassal 9sszefiiggd
nyilvantartasait, kozremiikodik az egyes pénziigyi miveletek el6készitésében,
lebonyolitasaban, elszdmoldsaban, kezeli az ehhez kapcsolodd iratanyagokat. Miikodd
gazdalkodod szervezeten beliil elokésziti és rogziti az adott munkahely gazdasagi eseményeit a
helyi szamviteli szabalyok szerint, a gazdasdgi eseményeket kontirozza, a fokonyvi és az
analitikus nyilvantartasokat vezeti, konyvviteli feladasokat készit.

Az orszagos képzési jegyzékben szereplé adatok
A szakképesités azonositd szama: 54 344 01
Szakképesités megnevezése: Pénziigyi-szamviteli ligyintézo

Iskolai rendszerti szakképzésben a szakképzési évfolyamok szdma: 2, kozgazdasag ismeretek
érettségi vizsgaval rendelkezének 1 év

Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az draszam: 960-1440
A képzés megkezdésének feltételei:
Iskolai el6képzettség: érettségi végzettség

Bemeneti kompetencidk: —
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Szakmai eldképzettség:—

Eldirt gyakorlat:—

Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények:—
Palyaalkalmassagi kovetelmények:—
Elméleti képzési id6 aranya: 70 %
Gyakorlati képzési id6 aranya: 30 %
Szintvizsga:—

Az iskolai rendszerli képzésben az 6sszefliggd szakmai gyakorlat idotartama:—

4.4.2 Vallalkozasi és bériigyintézd

A szakképesités munkateriiletének jellemzOi:

A viallalkozasi és bériigyintéz kozremiikddik a vallalkozasok alapitasaval, miikodtetésével
kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasdban. Alkalmas a vallalkozasok miikodésével
Osszefliggd szamviteli €s pénziigyi feladatok elvégzésében valod kozremiikodésre, részfeladatok
onallo elvégzésére. Vezeti a véllalkozéds valamennyi pénzmozgassal, illetve a pénzallomany-
valtozéassal 0Osszefiiggd nyilvantartasait, kozremiikddik az egyes pénziigyi miveletek
elokészitésében, lebonyolitdsdban és elszamoldsdban. FEllatja a bérszamfejtéssel ¢és
tarsadalombiztositdssal kapcsolatos feladatokat. A munkavallalokkal kapcsolatos bér- és
tarsadalombiztositdsi ligyeket intézi, a nyilvantartasokat vezeti. Kitdlti a biztositottak
tarsadalombiztositasi lapjait, nyilvantartja a kifizetett ellatdsokat, adatokat, igazoldsokat kiild
az illetékes tarsadalombiztositasi szerveknek.

Az orszagos képzési jegyzékben szereplé adatok

A szakképesités azonositd szama: 54 344 02

Szakképesités megnevezése: Vallalkozasi és bériigyintézd

Iskolai rendszertli szakképzésben a szakképzési évfolyamok szdma: 2, kozgazdasag ismeretek
érettségi esetén 1 év

Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az déraszam: 960-1440
A képzés megkezdésének feltételei:

Iskolai el6képzettség: érettségi végzettség
Bemeneti kompetencidk: —

Szakmai eldképzettség: —

Elbirt gyakorlat: —

Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: —
Palyaalkalmassagi kovetelmények: —
Elméleti képzési id6 aranya: 70 %

Gyakorlati képzési id6 aranya: 30 %
Szintvizsga: —

Az iskolai rendszerti képzésben az 9sszefliggd szakmai gyakorlat idétartama: —
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4.4.3 Irodai titkar
A szakképesités munkateriiletének jellemzoi:

Az Irodai titkar szamitogép-kezelési és szovegszerkesztési, gépirasi, titkari, gazdasagi, jogi,
vallalkozasi, kommunikacids és protokollismeretek, valamint idegennyelv-tudas birtokaban
hivatalokban, intézményekben, hazai és kiilfoldi érdekeltségli szervezeteknél (gazdalkodo
egységeknél) ligyintézdi és titkari feladatokat 14t el. Szakmai tevékenységével kozvetlentil
tamogatja a munkahelyi vezetés/vezetd dontéshozo, irdnyitdé munkajat.

Az orszagos képzési jegyzékben szereplé adatok
A szakképesités azonositd szama: 54 346 03
Szakképesités megnevezése: Irodai titkar

Iskolai rendszerti szakképzésben a szakképzési évfolyamok szdma: 2, irodai iigyviteli
ismeretek érettségi esetén 1 év

Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az déraszam: 800-1000
A képzés megkezdésének feltételei:

Iskolai el6képzettség: érettségi végzettség

Bemeneti kompetencidk: —

Szakmai eldképzettség: —

Elbirt gyakorlat: —

Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: sziikségesek
Palyaalkalmassagi kovetelmények: -

Elméleti képzési id6 aranya: 40%

Gyakorlati képzési id6 aranya: 60%

Szintvizsga: —

Az iskolai rendszerti képzésben az 9sszefliggd szakmai gyakorlat idétartama:
10. évfolyamon: 140 6ra

11. évfolyamon: 140 ora

1/13. évfolyamon: 160 6ra

4.5 Az egyes szakmajegyzék szakmaira vonatkozo képzési
célok, oratervek a programtanterv alapjan

4.5.1 Pénzigyi—szamviteli tigyintézd
A szakma munkateriiletének jellemzoi:

A pénziigyi és szamviteli tudasa alkalmassa teszi, hogy aktiv és meghatdrozo tagja legyen a
gazdalkodd szervezet pénziigyi menedzsmentjének. Kompetenciai birtokdban kulcsszerepet
jatszik a pénziigyi és szamviteli (rész)feladatok elvégzésében, ellendrzésében. Szamitogépes
programcsomagok, informatikai alkalmazasok, irodai szoftverek és adatbazisok segitségével az
eléirasoknak megfeleléen konyveldi, kontirozoi, szamlazasi, tigyviteli ¢és {ligyintézdi
feladatokat végez, adobevallast készit. Elvégzi a gazdalkodo szervezet ado- és jarulékfizetési
kotelezettségeihez kapcsolodo elektronikus tigyintézési feladatokat. Széban ¢és irdsban
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kapcsolatot tart a vallalkozas pénzforgalmi szolgaltatojaval. A szabalyoknak megfeleléen intézi
a szamlakkal és héazipénztarral kapcsolatos feladatokat, a ki- és befizetéseket, valamint az
utalasokat. Nyilvantartja, kezeli a pénziligyi és szamviteli bizonylatokat, iratanyagokat,
megrendeléseket és szerzddéseket. Egyezteti a bejovd €s kimend szamldkat. A pénz és
hitelmiiveletekkel kapcsolatos iigyintézést végez. Osszegyiijti, rendszerezi az értékeld
munkahoz sziikséges adatokat és informéciokat, amelyre alapozva statisztikai osszeallitdsokat,
eldterjesztéseket készit. Szakmai irdnyitdssal befektetési dontések, vallalkozasfinanszirozasi
feladatok adminisztrativ teenddit végrehajtja. Kezdeményezdje a felhdalapu pénziigyi
szolgaltatasok alkalmazasanak. Felelds és preciz munkdja sordn mindvégig iligyel az
adatkezelés, az informatikai biztonsadg normainak betartasara és az tizleti titok megdrzésére.

A szakma alapadatai

Az 4dgazat megnevezése: Gazdalkodas és menedzsment

A szakma megnevezése: Pénziigyi-szamviteli igyintéz6

A szakma azonosité szdma: 5 0411 09 01

A szakma szakmairanyai: -

A szakma Europai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

Agazati alapoktatds megnevezése: Gazdalkodas és menedzsment dgazati alapoktatas
Kapcsolodo részszakmak megnevezése:

Egybefliggd szakmai gyakorlat idétartama: -

A szakképzésbe torténo belépés feltételei
Iskolai el6képzettség: Alapfoku iskolai végzettség
Alkalmassagi kovetelmények

Foglalkozasegészségiigyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges
Palyaalkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges

4.5.2 Vallalkozas tigyviteli tigyintéz6

A szakma munkateriiletének jellemzoi:

A vallalkozés tigyintézoi feladatait jellemzden a kkv. szektorban latja el. Ellatja a véallalkozés
ugyviteli feladatait, szakmai Utmutatas alapjan kozremiikdodik a pénziigyi feladatok
teljesitésében. Kapcsolatot tart a munkatarsakkal, tigyfelekkel, az ehhez sziikséges iratokat,
leveleket, dokumentumokat elkésziti, kezeli. Vezetéi irdnymutatisnak megfeleléen
kozremiikodik a vallalkozés szabalyzatainak elkészitésében, figyelemmel kiséri azok
valtozasait. Nyilvantartasokat vezet a megrendelésekrdl, szerzOdésekrdl, bejové szamlakrol.
Ellatja az értékesitéssel kapcsolatos rabizott feladatokat. Egyezteti a bejovd és kimend
szamlakat. Szakmai utmutatassal részt vesz a hitelezés és pénziigyi tervezés elokészitésében.
Az eléirasoknak megfelelden elvégzi a koltségszamitdsi feladatokat, a leltarozast, és az ehhez
kapcsolodd feladatokat megszervezi. A vallalkozds szabdlyzatainak megfelelden ellatja a
finanszirozési feladatok adminisztrativ részfeladatait. Kozremiikddik a vallalkozéas iizleti
tervének elkészitésében. Kezeli az egyes projektekhez kapcsolédd elektronikus
nyilvantartasokat, iratanyagokat. FEl0késziti a munkaerd-gazdalkodassal kapcsolatos
nyilvantartasokat, azokat kezeli és rendszerezi. Ellatja a konyveléshez, ellendrzéshez
kapcsolodo vallalkozason beliili teenddket. Jogszabalyi eldirasnak megfelelden elkésziti a
vallalkozas bevallasait, azokat szakmai ellenorzés utan elektronikus Gton bekiildi, és részt vesz
a hatosagi ellenérzések lebonyolitasaban. Feltérképezi és nyomon kdveti az aktudlis timogatési
lehetdségeket. Hasznalja a feladatellatdshoz sziikséges irodai eszkozoket és iigyviteli
szoftvereket. Ellatja a feladatkorébe tartozo irodai készletgazdalkodasi-, és reprezentacids
feladatokat. Uzleti céli rendezvényeket, megbeszéléseket szervez, ennek dokumentaciojat
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elkésziti és kezeli. Betartja az adatok ¢&s iizleti titkok védelemére, valamint az
informécié-biztonsagra vonatkozo eldirasokat.

A szakma alapadatai

Az 4dgazat megnevezése: Gazdalkodés és menedzsment

A szakma megnevezése: Vallalkozasi iigyviteli iigyintéz6

A szakma azonositd szama: 5 0411 09 02

A szakma szakmairanyai: -

A szakma Europai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

Agazati alapoktatds megnevezése: Gazdalkodas és menedzsment dgazati alapoktatas
Kapcsolodo részszakmak megnevezése: -

Egybefliggd szakmai gyakorlat idétartama: -

A szakképzésbe torténo belépés feltételei
Iskolai el6képzettség: alapfok iskolai végzettség

Alkalmassagi kovetelmények

Foglalkozasegészségiigyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges
Palyaalkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges

4.6 Ertékelés

Az egyes képzések szakmai és vizsgakOvetelményében meghatarozott tantargyainak
értékelésekor a hagyomanyos osztalyzatokkal (1, 2, 3, 4, 5) kell mindsiteni a tanulok
teljesitményét. Az értékelés tartalma a tananyagegységben meghatarozott kompetencia mérése
az oktato altal.

A szamonkérés formaja: beszamold, dolgozat, szobeli felelet, prezentacid, melyek tartalma
koveti az OKJ-vizsgan alkalmazott vizsgatevékenységeket (irasbeli, gyakorlati, interaktiv,
szobeli). Gyakorisdga: a tananyagegység végén, de legalabb félévente 1. A tanulok félévente 1
jegyet kapnak az egyes szakmakhoz tartozo6 tananyagegységekbdl.

A kétéves iddtartamu képzések esetén a felsdbb évfolyamba 1épés feltétele az elsdé évfolyam
eredményes elvégzése. Javitovizsgat tehet a tanuld, ha a tanév végén legfeljebb harom
tantargybol elégtelen osztalyzatot kapott. Ha a javitovizsgéan elégtelen osztalyzatot kap a tanulo,
akkor tanulmanyait az évfolyam megismétlésével folytathatja.

Az irodai titkar képzésen a tovabblépés tovabbi feltétele az eldirt szakmai gyakorlatok
teljesitése. Amennyiben nem tolti le a tanuld az eldirt gyakorlati draszamot, nem érvényes a
szakmai gyakorlata.

Mas iskolakbol, mésik szakmai képzésrdl tartalmi megfelelés esetén beszamitjuk az eldzetes
tudast.

Az OKlJ-vizsgan az SZVK szerinti el6irds alapjan szézalékosan értékeljiik a tanulok
teljesitményét. Ehhez igazitjuk az évkozi értékelést is. Az elégséges szinthez 50%-o0s
teljesitmény sziikséges, 65%-tol kozepes, 80%-tol jo, 90%-t61 jeles.

A szakmajegyzék szakmadinak vizsgdin a szakképzési torvény irja eld az elért pontszdmok
szazalékos teljesitésének érdemjegyben torténd kifejezését: hetvenkilenc szazalék folott jeles,
hatvan és hetvenkilenc szézalék kozott jo, otven és Otvenkilenc szdzalék kozott kozepes,
negyven és negyvenkilenc szazalék kozott elégséges, negyven szdzalék alatt elégtelen.
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4.7 Kiemelt feladatok a felndttoktatasban és képzésben

A tudésalapu, versenyképes gazdasag képzett, a tarsadalmi valtozasokhoz és a munkaerdpiac
Uj kihivésaihoz alkalmazkodni képes munkaerdt igényel. A képzettségnek meghatarozo szerepe
van az esélyek kiegyenlitésében, a tarsadalmi felemelkedésben. A felndttkori tanulas célja,
hogy a felndttek eredményesen tudjanak bekapcsolodni a munka vildgéaba, sikeresek legyenek
¢letiik soran, életvitel-mindségiik javuljon.

Az iskola kiemelt fontossagot tulajdonit az érettségizett felndttek munka melletti képzésének;
a szakképesités, illetve az érettségi megszerzése tamogatasanak. A felndttoktatasban vallalt
szerepiink fontossdgat szem el6tt tartva gondoskodunk az egyes képzések mindsitésérol.
Iskolankban a munkaer6é-piaci igényekhez igazoddan hatdrozzuk meg a szakmai képzési
kinalatot. A szakirdnyok azonosak a nappali tagozat szdmdra meghirdetett szakokkal.
Részletesen szabalyozzuk az egyes szakképesitések esetén az elézetes tudas beszamithatosagat,
messzemenden figyelembe vessziik a tanulok eldképzettségét és kordbbi tanulmanyait.

Az iskolai rendszertli szakképzés felndttoktatas keretében is folyhat. A feln6ttoktatas keretében
foly6d szakképzés a részt vevd tanuld sajatos elfoglaltsagahoz, egyedi életkdriilményeihez
igazodo képzési forma, amely képzési-szervezési formatol fliggden a nappali, az esti, a levelezd
oktatds munkarendjében és az oktatds egyéb sajatos munkarendjében folyhat.

A felndtt tanuldi jogviszonyban all6 tanulokra a Hézirendben és az SZMSZ-ben foglalt
altalanos magatartési szabalyok kotelezéek. A tanulo beiratkozasaval tudomasul veszi az iskola
helyi rendjét. Magatartasaval nem sértheti masok méltdsagat, nem akadalyozhatja a foglalkozas
eredményes megtartdsat, nem korlatozhatja masok tanulashoz valo jogat.

Az iskola tajékoztatési kotelezettségének a helyben szokdsos modon tesz eleget, elsésorban a
beiratkozas alkalmaval illetve az iskolai honlapon.

Eszrevétel, panasz esetén az altalanos szabalyok szerint elsésorban az oktatokhoz, az
osztalyfonokhdz, tovabbiakban az iskolavezetéshez fordulhat a fogadddrakon személyesen
vagy irasban az iskola cimére kiildve.

A szakképz6é iskolaban ¢és a felsdoktatdsi intézményben folytatott tanulmanyokat a
szakképesitésre eldirt - megegyezd tartalmi - kovetelmények teljesitésébe a szakmai
programban meghatarozottak szerint be kell szamitani. Az elézetes tanulmanyok és az azokkal
megegyez0 tartalmu kovetelmények teljesitésének egyidejli igazolasaval a beszamitas iranti
kérelmet a szakképzd iskola vezetdjéhez kell benyujtani. A beszadmithaté eldzetes
tanulmanyokrdl és teljesitett kovetelményekrdl a szakképzd iskola vezetdje hatarozattal dont.
A szakképzd iskola vezetdjének dontése ellen a kormanyhivatalhoz lehet fellebbezést
benyujtani. A fellebbezésre a kozigazgatasi hatosagi eljards altalanos szabdlyait kell
alkalmazni.

Az esti oktatds munkarendje szerint folyd képzés esetében a tandérdk szamanak a
kerettantervben a nappali rendszerti oktatds munkarendje szerinti kotelezé foglalkozasok
legalabb otven szazalékat, levelezd oktatas esetében legalabb tiz szazalékat el kell érnie. Mas
sajatos munkarend szerint is folyhat az oktatas, ha a tanulonak a foglalkozason egyaltalan nem
kell részt vennie, tovabba, ha a foglalkozdsok szdma nem éri el a levelezd oktatasra
meghatarozott 6raszdmot. Mas sajatos munkarend szerint folyik a felndttoktatas kiilondsen a
tavoktatasi formaban.

A felndttoktatasban az iskolai oktatas a tanuldk egyéni felkésziilésére is épiilhet.

Ha a tanitdst nem a nappali oktatds munkarendje szerint szervezik, a tanév rendjében
meghatarozott tanitasi napot az egyéni felkésziilés keretében tanulasra forditott - az iskola 4ltal
eléirt - napokkal egyiitt kell szamitani, és nem kell alkalmazni az Otnapos tanitasi hétre

vonatkozo rendelkezéseket.
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A jelenlét ellenérzése és adminisztracidja az oktatd feladata és feleldssége. A szakmai és
vizsgakovetelményeket az oktatds megkezdése eldtt a tanulokkal ismertetni kell. Ugyancsak
nyilvanossagra kell hozni a hidnyzds megengedett maximalis mértékét, az ismeretek
ellendrzésének modjat, a tovabblépés feltételeit. Az iskolarendszerli képzésben a tanév rendjét
kovetjiik. Az eldrehaladast rendszeresen osztalyzatokkal értékeljiik, a zar6d (félévi, év végi)
érdemjegy legalabb harom osztalyzat alapjan allapithatdé meg. Az ettdl vald eltérést
méltanylandé esetben az igazgatd engedélyezheti. Elégtelen év végi osztalyzat esetén javitd
vizsga tehetd.

Az iskoldnak dokumentalnia kell a tanulo kotelezé foglalkozasokon vald jelenlétét,
tavolmaradasat, tdvolmaradasanak okat, tovabba a tévolmaradas igazolasat. Az iskola
félévenként Gsszesiti az igazolatlan mulasztasokat, és ennek alapjan megéllapitja, hogy melyik
tanulonak szlinik meg a tanuldi jogviszonya.

Az iskolanak a tanitasi év megkezdésekor irdsban tdjékoztatnia kell a felndttoktatasban részt
vevd tanulot arrdl, hogy az adott évfolyam adott félévében, az adott osztalyban hany tanitasi
orat szervez az iskola. A tajékoztatasnak ki kell terjednie a mulasztasok jogkdvetkezményeire.

Megszlinik a tanuld tanuloi jogviszonya, ha az igazolatlan hidnyzdsa meghaladja a
jogszabalyban meghatéarozott idot.

Ha a tanulo a kdtelez6 foglalkozasok tobb mint 6tven szazalékarol tavol maradt, félévkor és év
végén minden esetben osztalyozo vizsgan kdteles szamot adni tudasardl. Az osztalyozovizsga
alol felmentés nem adhato. Az osztalyozd vizsga helyérdl és id6pontjarol a vizsgat legalabb tiz
nappal megel6zden értesiteni kell a vizsgat szervezd intézmény feladatellatasi helye szerint
illetékes kormanyhivatalt. A kormanyhivatal megbizottja megfigyeldként részt vehet a vizsgan.
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4.8 A szakmai képzések oratervei

4.8.1 Kozgazdasag agazati szakképzés és a pénziigyi-szamviteli tigyintéz6 képzés oraterve 2016-2017-es tanévtdl

A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti éraszama évfolyamonkeént

9. 10. 11. 12. 5/13. 1/13. 2/14.
heti heti heti heti heti heti heti
oraszdm | Oraszdm | 5oy | Oraszam | 5oy oraszam oraszam Oraszdm | 5oy | Oraszim
¢ gy |¢e| 8y | 8y ¢ gy ¢ gy e gy e gy
Osszesen 7 4 9| 3 9 1 4,5 | 5,5 21 10 22 9 21 10
A szakmai képzés orakerete 0 0 0
Osszesen 11 12 10 10 31 31 31
11499-12 .
Foglalkoztatés II. Foglalkoztatas II. 0,5 0,5
11498-12
Foglalkoztatas I. (¢érettségire | Foglalkoztatas 1. 2 2

épiilo képzések esetén)
Gazc.lasagl és jogi 4 3 7
alapismeretek
Ugyviteli ismeretek 3 3
Ugyviteli gyakorlatok 4 4

11504-16 Gazdalkodasi Altalinos statisztika 2 2

. azcaotast Statisztika gyakorlat 1 1

alaptevékenység ellatasa ———— -
Pénziigyi alapismeretek 2 1 0,5 4
Pénziigy gyakorlat 1 1
Adézasi alapismeretek 1 2
Adézas gyakorlat 1 1
Szamviteli alapismeretek 2 2 4
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Szamvitel gyakorlat 1 1 2
Tamogatasi alapismeretek 2 1
Gazdalkodasi statisztika 2
Folyamat- és pénziigyi
tervezés

Projekttervezés 11884-16

Tamogatasi iigyvitel 2 2
Tamogatis menedzsment 2

Gazdalkodasi ismeretek 2,5 2,5

Tamogataskezelés 11885-16

10147-12 Gazdalkodasi
feladatok ellatasa

Vallalkozasfinanszirozas 3 3

11506-16 Vallalkozasfinanszirozas : 1

Vallalkozasfinanszirozasi és gya'k ()'rlat
adozési feladatok Adozas 3 3
Elektronikus adobevallas 2 2
gyakorlata
10149-12 Konyvvezetés €s A
beszdmold kész}gé\; feladatai Szamvitel 6 6
11505-12 Konyvelés Konyvelés szamitogépen 4 4
szamitogépen gyakorlat
Projekt-finanszirozas 2 2
11501-16 Projektfinanszirozas | Projektfinanszirozas 2 2
gyakorlata
. Projektfolyamatok
11502-12 llzésje ilef‘iolyamatok kﬁv{e tése y 2 2
Projekttervezés gyakorlata 1 1

A kerettanterv szakmai tartalma - a szakképzésrdl szol6 2011. évi CLXXXVIL. torvény 8.§ (5) bekezdésének megfelelden - a nappali rendszerli oktatasra
meghatarozott tanuldi éves kotelezd szakmai elméleti és gyakorlati draszam legalabb 90%-at lefedi.
Az iddkeret fennmaradod részének (szabadsav) szakmai tartalmar6l a szakképzé iskola szakmai programjaban kell rendelkezni.

A szakmai és vizsgakovetelményben a szakképesitésre meghatarozott elmélet/gyakorlat ardnyanak a teljes képzési id6 soran kell teljesiilnie.
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4.8.2 Kozgazdasag agazati szakképzés és a pénziigyi-szamviteli tigyintéz6 képzés oraterve 2018-2019-es tanévtdl

A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti éraszama évfolyamonként

9. 10. 11. 12. 5/13. 1/13. 2/14.
gy | e | gy | ogy gy | ogy gy e | gy | e |gy| 6gy | e |gy
Osszesen 4 10 | 2 2 2 21 | 10 | 20 | 10 21 | 10
A 16 szakképesitésre vonatkozo: A tantargy kapcsolodasa 0 0 0
Osszesen 8 12 5 31 31
11499-12 . " o tiA
Foglalkoztatés IL. Foglalkoztatas I1. 6 szakképesités 0,5 0,5
11498-12
Foglalkoztatas 1. (érettségire Foglalkoztatas I. 6 szakképesités 2 2
¢épiil6 képzések esetén)
GaZ(.iasagl es Jogt 6 szakképesités 2 6
alapismeretek
Ugyviteli gyakorlatok f6 szakképesités 4 4
Altalanos statisztika £6 szakképesités 3 3
11504-16 Gazdalkodasi Pénziigyi alapismeretek 6 szakképesités 3 6
alaptevékenység ellatasa Pénziigy gyakorlat 6 szakképesités 1 1 2
Adézasi alapismeretek 6 szakképesités 1
Adézas gyakorlat 6 szakképesités 1 1
Szamviteli alapismeretek 6 szakképesités 2 4
Szamvitel gyakorlat 6 szakképesités 1 1 1 3
52 345 06
Tamogatasi alapismeretek | Palyazati-tamogatasi
. \ asszisztens
11884-16 Projekttervezés 32 345 06
Gazdalkodasi statisztika Palyazati-tamogatasi
asszisztens
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Folyamat- és pénziigyi
tervezés

52 345 06

Palyazati-tamogatasi

asszisztens

11885-16 Tamogataskezelés

Tamogatasi tligyvitel

52 345 06

Palyazati-tamogatasi

asszisztens

Tamogatasi menedzsment

52 345 06

Palyazati-tamogatasi

asszisztens

10147-12 Gazdalkodasi feladatok

(s Gazdalkodasi ismeretek 6 szakképesités 2,5 2.5

ellatasa
Villalkozasfinanszirozas 6 szakképesités 3 3
Villalkozasfinanszirozas " s

11506-16 _ gyakorlat 6 szakképesités 1 1

Villalkozasfinanszirozasi és - —

ad6zasi feladatok Adozas {8 szakképesités 3 3
Elektronikus adébevallas £ szakképesités 241 241
gyakorlata

10149-12 Konyvvezetés és A " ot

beszamolSkészités feladatai Szimvitel f6 szakképesités 6+l 6+l

11 ’50,5-,12' Koényvelés Konyvelés szamitégépen 15 szakképesités 4 4

szamitogépen gyakorlat
Projektfinanszirozas 6 szakképesités 2 2

11501-16 Projektfinanszirozas : iroz4

) Projektfinanszirozas fis szakképesités ) )
gyakorlata
_ Projektfolyamatok 5 szakkeépesités 2 2

11502-12 Projektfol yamatok kovetése

kovetése i 3
Projekttervezts f6s szakkepesités 1 1
gyakorlata

Szabad sav Szakmai idegen nyelv {8 szakképesités 1 1
Gazdasagi informatika 6 szakképesités 1 1

A kerettanterv szakmai tartalma — a szakképzésrél szolo 2011. évi CLXXXVIL. torvény 8.§ (5) bekezdésének megfeleléen — a nappali rendszerti oktatdsra

meghatarozott tanuldi éves kotelezd szakmai elméleti és gyakorlati draszam legalabb 90%-at lefedi.
Az iddékeret fennmaradod részének (szabadsav) szakmai tartalmarél a szakképzé iskola szakmai programjaban kell rendelkezni.
A szakmai és vizsgakovetelményben a szakképesitésre meghatarozott elmélet/gyakorlat ardnyanak a teljes képzési id6 soran kell teljesiilnie.
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4.8.3 Kozgazdasag agazati szakképzés és a vallalkozasi és bériigyintézd képzés oraterve 2016-2017-es tanévtol

A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti éraszama évfolyamonkeént

9. 10. 11. 12. 5/13. 1/13. 2/14.
heti heti heti heti heti heti heti
oraszdm | Oraszdm | 5oy | Oraszam | 5oy oraszam oraszam oraszim | goy | Oraszim
e gy |¢e| 8y el gy ¢ gy e gy e gy e gy
Osszesen 7 4 9| 3 9| 1 45 | 55| 21,5 |95 | 22 9 21,5 | 9,5
A szakmai képzés orakerete 0 0 0
Osszesen 11 12 10 10 31 31 31
11499-12 .
Foglalkoztatas II. Foglalkoztatas II. 0,5 0,5
11498-12
Foglalkoztatas I. (érettségire | Foglalkoztatas 1. 2 2

épiilo képzések esetén)
Gazc.lasagl és jogi 4 3 7
alapismeretek
Ugyviteli ismeretek 3 3
Ugyviteli gyakorlatok 4 4
Altalinos statisztika 2 2

11504-16 Gazdalkodasi Statisztika gyakorlat 1 1

alaptevékenység ellatasa Pénziigyi alapismeretek 2 1 0,5 4
Pénziigy gyakorlat 1 1
Adézasi alapismeretek 1 2
Adézas gyakorlat 1 1
Szamviteli alapismeretek 2 2 4
Szamvitel gyakorlat 1 1 2

. , Tamogatasi alapismeretek 2 1
11884-16 Projektt
884-16 Projekttervezes I ddlkodasi statisztika 2
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Folyamat- és pénziigyi
. 1 1,5
tervezes
11885-16 Tamogataskezelés |-Lamogatast ligyvitel 2
Tamogatas menedzsment 2
Vaillalkozas-finanszirozas
11506-16 Vaillalkozas-finanszirozasi 1 1
, . . e gyakorlat
Vallalkozasfinanszirozasi és —
adozasi feladatok Adézis
Elektronikus adébevallas
1 1
gyakorlata
10151-16 Bériigyi Bériigyi feladatok
szakfeladatok ellatasa Bériigyi gyakorlat 1 1
L Kis- és kozépvallalkozasok
10152-16 Kis- & gazdslkodssa
kozépvallalkozasok Ta— —
gazdalkodasi feladatai Uzleti tervkészités 1,5 1,5
gyakorlata i ’
10153-16 K& s Konyvvezetés
- n zetési
feladoat}ollzve cres Pénzforgalmi kényvviteli ) )
gyakorlat
10154-16 Munkaer6- Munkaerd6-gazdalkodas
gazdalkodas Bérszamfejtési gyakorlat 2 2
10155-16 Tarsadalom-biztositas
Tarsadalombiztositasi
szakfeladatok ellatasa TB-gyakorlat 1 1

A kerettanterv szakmai tartalma - a szakképzésrol sz616 2011. évi CLXXXVIL. torvény 8.§ (5) bekezdésének megfelelden - a nappali rendszerii oktatésra
meghatarozott tanuldi éves kotelezd szakmai elméleti és gyakorlati draszam legalabb 90%-at lefedi.
Az iddékeret fennmaradod részének (szabadsav) szakmai tartalmarél a szakképzé iskola szakmai programjaban kell rendelkezni.

A szakmai és vizsgakovetelményben a szakképesitésre meghatarozott elmélet/gyakorlat ardnyanak a teljes képzési id6 soran kell teljesiilnie.
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4.8.4 Kozgazdasag agazati szakképzés és a vallalkozasi és bériigyintézd képzés oraterve 2018-2019-es tanévtol

A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti éraszama évfolyamonként

9. 10. 11. 12. 5/13. 1/13. 2/14.
gy e | gy | Ogy gy ogy gy e | gy | e | gy | ogy e | gy

Osszesen 4 10 | 2 2 2 21 | 10 | 20 | 10 21 | 10
A 16 szakképesitésre vonatkozo: A tantargy kapcsolodasa 0 0 0

Osszesen 8 12 5 31 30 31
11499-12 . " i
Foglalkoztatés I Foglalkoztatas I1. 6 szakképesités 0,5 0,5
11498-12
Foglalkoztatas I. (érettségire Foglalkoztatas 1. 6 szakképesités 2 2
épul6 képzések esetén)

GaZ(.iasagl es Jogt 6 szakképesités 2 6

alapismeretek

Ugyviteli gyakorlatok f6 szakképesités 4 4

Altalanos statisztika f6 szakképesités 3 3
11504-16 Gazdalkodési Pénziigyi alapismeretek 6 szakképesités 3 6
alaptevékenység ellatasa Pénziigy gyakorlat 6 szakképesités 1 1 2

Adézasi alapismeretek 6 szakképesités 1+1

Adézas gyakorlat 6 szakképesités 1 1

Szamviteli alapismeretek 6 szakképesités 2 4

Szamvitel gyakorlat 6 szakképesités 1 1 1 3
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. ‘. 52-345-06
Tamogatasi Bk ert® /2 ‘o
. Palyazati-tamogatasi
alapismeretek .
asszisztens
52-345-06
11884-16 Projekttervezés Gazdalkodasi statisztika | Palyazati-tamogatasi
asszisztens
Folyamat- és pénziigyi e
var P gy Palyazati-tamogatasi
tervezeés g
asszisztens
52-345-06
Tamogatasi iigyvitel Palyazati-tamogatasi
. . . asszisztens
11885-16 Tamogataskezelés 5234506
Tamogatasi menedzsment | Palyazati-tamogatasi
asszisztens
Villalkozasfinanszirozas 6 szakképesités 2 2
Villalkozasfinanszirozas , s
11’506-16 ’ o gyakorlat 6 szakképesités 1 1
Vallalkozasfinanszirozasi és
adézasi feladatok Adozas {6 szakképesités 3 3
Elektronikus adobevallas £ szakképesités 141 141
gyakorlata
10151-16 Bériigyi szakfeladatok | Bériigyi feladatok {8 szakképesités 2+0,5 2+0,5
cllatasa Bériigyi gyakorlat f6 szakképesités 1 1
Kis- és
10152-16 Kis- és kozépvallalkozasok 6 szakképesités 2,5 2,5
kozépvallalkozasok gazdalkodasa
gazdalkodasi feladatai (T71eti Ac7ita
Uzeti tervkészités 6 szakképesités 2+0,5 2+0,5
gyakorlata
. . Konyvvezetés 6 szakképesités 4 4
10153-16 Konyvvezetési - — -
feladatok Pénzforgalmi konyvvitel 5 szakképesités 5 5
gyakorlat
10154-16 Munkaerd- Munkaerd-gazdalkodas 6 szakképesités 3 3
gazdalkodas Bérszamfejtési gyakorlat 16 szakképesités 2 2
. . | Tarsadalombiztositas 6 szakképesités 2 2
10155-16 Tarsadalombiztositasi Tarsadalombi —
szakfeladatok ellatasa arsadalombiztositas “ s hesit
(TB) gyakorlat 6 szakképesités 1 1
Szabad sav Szakmai idegen nyelv 1 1
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Gazdasagi informatika

1

1

A kerettanterv szakmai tartalma — a szakképzésrél szolo 2011. évi CLXXXVIL. torvény 8.§ (5) bekezdésének megfeleléen — a nappali rendszerti oktatdsra

meghatdarozott tanuldi éves kotelezé szakmai elméleti és gyakorlati 6raszam legalabb 90%-at lefedi.
Az id6keret fennmarado részének (szabadsav) szakmai tartalmardl a szakképzd iskola szakmai programjaban kell rendelkezni.

A szakmai és vizsgakovetelményben a szakképesitésre meghatarozott elmélet/gyakorlat aranyanak a teljes képzési id6 soran kell teljesiilnie.
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4.8.5 Ugyvitel agazati szakképzés és az irodai titkar képzés oraterve 2016-2017-es tanévtél

A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti oraszama évfolyamonként

9. 10. 11. 12. 5/13. 1/13. 2/14.
heti heti heti heti heti heti heti
Oraszim | 6raszam | 5oy | Oraszam| oy oraszam oraszim | Oraszam | g0y oraszam
e gy |¢| gy e | 8y e gy e gy | ¢ | 8y e gy
Osszesen 6| 5 [6] 6 2| 8 3 7 12 |19 14 | 17 12 |19
A 16 szakkepfasnesre 140 140 160
vonatkozdan: .
Osszesen 11 12 10 10 31 31 31
11499-12 .
Foglalkoztatas II. Foglalkoztatas II. 0,5 0,5
11498-12
Foglalkoztatas I. (érettségire | Foglalkoztatas 1. 2 2
épiilo képzések esetén)
L, Gépiras gyakorlata 2 1
11806-16 Gépiras és . s o .
. s . Szamitastechnikai
szamitastechnikai Ikal 150k 1 1
alkalmazasok alka ’mazaS(’) az
ligyfélszolgalatban
Ugyfélszolgalati 1
11807-16 Kommunikéci6é az | kommunikacié
igyfélszolgalatban Ugyfélszolgalati
e s 1
kommunikacios gyakorlat
11808-16 Ugyfélszolgalata | Ugyfélszolgalati ismeretek 1
gyakorlatban Ugyfélszolgalati gyakorlat 1 1
Levelezési gyakorlat az
o > 1
| ugyfélszolgalatban
11809-16 Dokumentumkezelés -
az iigyfélszolgalatban Dokumenfum— es
adatkezelés az 1
iigyfélszolgalatban
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Komplex iigyfélszolgalati
gyakorlat
10066-16 Gazdalkodasi .Gazdasagl és vallalkozasi 1 1
ismeretek
alapfeladatok —
Jogi ismeretek 1,5 1,5
Gépiras és levelezési ) )
12082-16 Gépiras és irodai | gyakorlat
alkalmazasok Irodai alkalmazasok
1 1
gyakorlata
12083-16 Gyorsiras Gyorsiras gyakorlata 2 2
12084-16 Uzleti kommunikécié | Kommunikacié a titkari
. . 1 2 2 3 2
és protokoll munkaban
Rendezvény- és 1 1 )
L, programszervezés
10072-16 Rendezvény- és - .
programszervezes Rendezvény- és 3
programszervezés 5 5
gyakorlata
.. . . . | Titkari iigyintézés 1 1 2 2 2
12085-16 Titkari tigyintézési Titkari tigyintézés
korlat itkari iigyintéz
gyakorla gyakorlata 1 1 5 2 5
11554-16 Irodai szakmai Irodai szakmai idegen 3 ) 3
idegen nyelv nyelv

A kerettanterv szakmai tartalma - a szakképzésrol sz616 2011. évi CLXXXVIL. torvény 8.§ (5) bekezdésének megfelelden - a nappali rendszerii oktatasra
meghatarozott tanuldi éves kotelezd szakmai elméleti és gyakorlati draszam legalabb 90%-at lefedi.

Az iddékeret fennmaradod részének (szabadsav) szakmai tartalmar6l a szakképzé iskola szakmai programjaban kell rendelkezni.

A szakmai €s vizsgakdvetelményben a szakképesitésre meghatarozott elmélet/gyakorlat ardnyanak a teljes képzési id6 soran kell teljesiilnie.2. szamu
tablazat
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A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti oraszama évfolyamonként

4.8.6 Ugyvitel agazati szakképzés és az irodai titkar képzés oraterve 2018-2019-es tanévtél

9. 10. 11. 12. 5/13. 1/13. 2/14.
gy c |ey ogy gy | Ogy gy e |gy| e |gy| Ogy e gy

A 6 szakképesitésre Osszesen A tantirgy 5 6 |6 140 3 0 3 12 | 19 | 14 | 17 0 12 19
vonatkozo: Osszesen kapcsolodasa 8 12 4 5 31 31 31
ll:i‘g?;i(lozztatés I Foglalkoztatas II. | 8 szakképesités 0,5 0,5
11498-12
féiilt?slggizrt:z?ﬁll'é Foglalkoztatas I. | f0 szakképesités 2 2
képzések esetén)

Gépira 5284102

cpiras Ugyfélszolgalati 2 1

11806-16 Gépiras és | yakorlata Gigyintézd
seamitistochnkal | Szimitastechnikai | 5284102

alkalmazasok az | Ugyfélszolgalati

iigyfélszolgalatban uigyintéz6

e g 5284102

Ugyfélszolgalati Ugyfélszolgalati
11807-16 kommunikacio Gigyintézd
Kommunikacié az P P
iigyfélszolgalatban Ugyfélszolgalati 5284102

kommunikacios Ugyfélszolgalati 1

gyakorlat ligyintéz6

.. 5284102

Ugyfélszolgalati . o~
11808-16 ismeretek Ug?.lf elgii)égglatl
Ugyfélszolgalat a S%ygl 4102
gyakorlatban Ug;flfte)i‘slz(:lgalatl Ugyflszolgslati 1 1

gy ligyintézo

Levelezési 5284102
11809-16 gyakorlat az Ugyfélszolgalati 1
Dokumentumkezelés | igyfélszolgalatban uigyintéz6
az Dokumentum- és |~ 5284102
igyfélszolgalatban | adatkezelés az Ugyfélszolgalati 1

iigyfélszolgalatban uigyintéz6
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Komplex 5284102
iigyfélszolgalati Ugyfélszolgalati 1
gyakorlat uigyintéz6
Gazdasagi és
10066-16 vallalkozasi £8 szakképesités | 2 1 1 1 4 1
Gazdalkodasi ismeretek
alapfeladatok .. " s
Jogi ismeretek 6 szakképesités 1 1,5 1 1,5
Gépiras és
levelezési 6 szakképesités 4 2 1 3 7 3

12082-16 Gépiras és | gyakorlat
irodai alkalmazasok | Irodai

alkalmazasok 6 szakképesités 1 1 2 2 2
gyakorlata
12083-16 Gyorsirds | CYOrsiras 6 szakképesités 2 2 2 4 6 4
gyakorlata
12084-16 Uzleti Kommunikacié a
kommunikécio és LOMIMUIIKACIO A | gy o) L papesités | 1 2 2 3 2
titkari munkaban
protokoll
Rendezvény-&s | o szakképesités 1 1 2
10072-16 programszervezés
Rendezvény- és. Rendezvény- és
programszervezes programszervezés | f0 szakképesités 5 5
gyakorlata
12085-16 Titkari Titkari iigyintézés | f0 szakképesités 2 2 2 2
ligyintézési Titkari iigyintézés | . e
gyakorlat gyakorlata 6 szakképesités 1 1 5 2 5
11554-16 Irodai . .
szakmai idegen ?rodal szakmai 6 szakképesités 3 2 3
idegen nyelv
nyelv
Szakmai idegen {8 szakképesités 4 2
Szabad sav nyelv
Irasbeli " s
kapcsolattartas f6 szakképesités 2

A kerettanterv szakmai tartalma — a szakképzésrél szolo 2011. évi CLXXXVII. torvény 8.§ (5) bekezdésének megfeleléen — a nappali rendszerti oktatdsra
meghatarozott tanuldi éves kotelezd szakmai elméleti és gyakorlati draszam legalabb 90%-at lefedi.

Az iddékeret fennmaradod részének (szabadsav) szakmai tartalmarél a szakképzé iskola szakmai programjaban kell rendelkezni.

A szakmai és vizsgakovetelményben a szakképesitésre meghatarozott elmélet/gyakorlat ardnyanak a teljes képzési id6 soran kell teljesiilnie.
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4.8.7 Gazdalkodas és menedzsment agazati alapoktatas és a pénziigyi-szamviteli tigyintézd szakképzés oraterve
2020-2021-es tanévtdl

A tanulasi teriiletekhez rendelt tantargyak heti 0raszama évfolyamonként

9. 10. 11. 12. 5.13. 1.13. 2.14.
Evfolyam heti éves heti éves heti éves heti éves heti éves 0ssz. heti éves heti éves | 088z
Oraszam | Oraszam | Oraszam | Oraszam | Oraszam | 6raszam | Oraszam | Oraszam | 6raszam | Oraszam Oraszam | Oraszam | Oraszam | Oraszam
Evfolyam $sszes éraszima 7 252 9 324 14 504 14 504 24 744 2328 35 1260 35 1085 2345
Munkavallaloi Munkavallalé6i
ismeretek ismeretek 0,5 18 0 0 0 0 0 0 0 0 18 0,5 18 0 0 18
Munkavallal6i Munkavallalé6i
idegen nyelv idegen nyelv 0 0 0 0 0 0 0 0 2 62 62 1 36 2 62 98
Gazdasagi és jogi
Gazdalkodasi alapismeretek 3 108 3 108 0 0 0 0 0 0 216 5 180 0 0 180
alaptevékenység | Vallalkozasok
ellatasa miikodtetésének
alapismeretei 0 0 4 144 0 0 0 0 0 0 144 4 144 0 0 144
Uzleti kulttra és K.m?n,n}mikéci() 1 36 0 0 0 0 0 0 0 0 36 1 36 0 0 36
informaciokezelés | Digitalis
alkalmazasok 2,5 90 2 72 0 0 0 0 0 0 162 4,5 162 0 0 162
Vallalkozasok Gazdalkodasi
(L07a50K | jsmeretek 0 0 0 0 2 72 15 54 1 31 157 2 72 3 93 165
gazdalkodasi s
feladatai Gazdasagi
szamitasok 0 0 0 0 1 36 1 36 0 0 72 1 36 1 31 67
Pénziigy 0 0 0 0 5 180 4,5 162 2 60 402 6 216 6 186 402
Irodai szoftverek
Pénziigyi ligyintéz6i | alkalmazasa 0 0 0 0 0 0 0 0 3 93 93 0 0 3 93 93
feladatolk Adézis 0 0 0 0 0 0 2 72 3 93 | 165 | 2 72 3 93 165
Elektronikus
bevallas 0 0 0 0 0 0 0 0 3,5 109 109 0 0 3,5 109 109
Szamvitel 0 0 0 0 4 144 4 144 3,5 107 395 6 216 6 186 402
Kényvvezetés €s [ §zamviteli
beszamolokeészités | esettanulmanyok 0 0 0 0 2 72 1 36 1 36 144 2 72 2,5 77 149
feladatai Szamitogépes
konyvelés 0 0 0 0 0 0 0 0 5 153 153 0 0 5 155 155
Egybefiliggd szakmai gyakorlat 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Agazati alapoktatas dsszesen 7 252 324 - - - - - - 576 16 576 - - 576
Szakiranyu oktatas dsszesen - - - - 14 504 14 504 24 744 1752 19 684 35 1085 1769
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4.8.8 Gazdalkodas és menedzsment agazati alapoktatas és vallalkozasi tigyviteli ligyintézd szakképzés oraterve
2020-2021-es tanévtol

A tanulasi teriiletekhez rendelt tantargyak heti 0raszama évfolyamonként

9. 10. 11. 12. 5.13. 1.13. 2.14.
heti éves heti éves heti éves heti éves heti éves heti éves heti éves
Evfolyam draszam | 6raszdm | 6raszam | 6raszam | raszam | 6raszam | 6raszam | draszam | éraszdm | 6raszdm | Ossz. | 6raszam | éraszam | éraszdm | oraszam | Ossz.
Evfolyam osszes draszima 7 252 9 324 14 504 14 504 24 744 2328 35 1260 35 1085 2345
Munkavallaléi | Munkavallaloi
ismeretek ismeretek 0,5 18 0 0 0 0 0 0 0 0 18 0,5 18 0 0 18
Munkavallaléi | Munkavallaloi
idegen nyelv_ | idegen nyelv 0 0 0 0 0 0 0 0 2 62 62 1 36 2 62 98
Gazdasagi és jogi
Gazdalkodasi | alapismeretek 3 108 3 108 0 0 0 0 0 0 216 5 180 0 0 180
alaptevékenység | Vallalkozasok
ellatasa miikodtetésének
alapismeretei 0 0 4 144 0 0 0 0 0 0 144 4 144 0 0 144
Uzleti kulttra és | Kommunikaci6 1 36 0 0 0 0 0 0 0 0 36 1 36 0 0 36
informacidkezelés | Digitalis
alkalmazasok 2,5 90 2 72 0 0 0 0 0 0 162 4,5 162 0 0 162
Uzleti
adminisztracié 0 0 0 0 3 108 1,5 54 0 0 162 2,5 90 2,5 78 168
Pénzforgalmi
nyilvantartasok 0 0 0 0 0 0 0 0 4 124 124 0 0 4 124 124
Kis és
Vallalkozasok | kKozépvallalkozisok
iizletvitele gazdalkodasa 0 0 0 0 2 72 1 36 4 124 232 3 108 4 124 232
Munkaeré-
gazdalkodas 0 0 0 0 0 0 2 72 2 62 134 2 72 2 62 134
Adozasi ismeretek 0 0 0 0 1 36 2 72 4,5 140 248 1 36 7 217 253
Konyvvezetési
alapismeretek 0 0 0 0 1 36 1,5 54 2,5 77 167 1 36 4 124 160
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Szovegbevitel
A titkari szamitogépen 0 0 0 0 2 72 1 36 1 31 139 2 72 2 62 134
figyintézés Dokumentum-
feladatai szerkesztés 0 0 0 0 1 36 3 108 0 0 144 1 36 3,5 108 144
Titkari iigyintézés 0 0 0 0 1,5 54 1 36 2 62 152 1,5 54 3 93 147
) Ugyfélszolgalati
Uzleti kommunikacié 0 0 0 0 2 72 0 0 0 0 72 2 72 0 0 72
kommunikacié | Kommunikaci6 a
titkari munkaban 0 0 0 0 0,5 18 1 36 2 62 116 3 108 1 31 139
Egybefliggd szakmai gyakorlat 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Agazati alapoktatas dsszesen 7 252 9 324 - - - - - - 576 16 576 0 0 576
Szakiranyu oktatas dsszesen - - - - 14 504 14 504 24 744 1752 19 684 35 1085 1769
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4.8.9 Pénzigyi szamviteli tigyintéz6 képzés oraterve 2018-2019-es tanévtdl
esti tagozat esetén

A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak évi oraszama

) 1/13 2/14.
Szakmai Tantargyak
kovetelménymodulok gy évi 0raszam bay évi 0raszam
¢ gy ¢ gy
I111499-12 Foglalkoztatas Foglalkoztatas II. §
11498-12 Foglalkoztatds | Szakmai idegen nyelv 24 16
L. (érettségire épiild .
képzések esetén) Foglalkoztatds I 16
Gazdasagi és jogi
alapismeretek 90
Ugyviteli gyakorlatok 72
11504 -16 ﬁ,ltal'e.lno‘s stat1§ztﬂ<a 48
, L . énziigyi alapismeretek 96
Gazdalkodasi O
alaptevékenység ellatasa Pénziigy gyakorlat 43
p yseg Adozasi alapismeretek 30
Adozas gyakorlat 36
Szamviteli alapismeretek 96
Szamvitel gyakorlat 72
10147-12 Gazdalkodasi , L
feladatok ellétasa Gazdalkodasi ismeretek 56
11505-12 Konyvelés , S
szimitbgépen Konyvelés szamitogépen %2
10149-12 Konyvvezetés o
¢s beszamolokészités Szdmvitel 120
Villalkozésfinanszirozas 24
11506-16 Villalkozéstinanszirozas
. , .. .|gyakorlat 24
Villalkozéstinanszirozasi —
és adozési feladatok | 290Z8S 36
Elektronikus ad6bevallas
gyakorlata 48
11501-16 PI‘0J. ekt-ﬁnanszzroze’ls 40
Projektfinanszirozés Projekt-finanszirozas
gyakorlata 40
11502-16 Projektfolyamatok kdvetése 24
Projektfolyamatok . ,
Kvetése Projekttervezés gyakorlata 24
0sszes Ora 384 | 228 342 218
0sszes Ora 630 560
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4.8.10 Vallalkozasi és bériigyintézd képzés oraterve 2018-2019-es tanévtdl esti
tagozat esetén

A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak évi oraszama

. 1/13 2/14.
Szakmai Tantargyak
kovetelménymodulok heti 6raszam day heti 6raszam
¢ gy ¢ gy
11499-12 Foglalkoztatés II. Foglalkoztatas II. 6
11498-12 Foglalkoztatés I. Szakmai idegen nyelv 24 16
(eret,tseglre épiilé képzések Foglalkoztatas I
esetén) 16
Gazdasagi és jogi
alapismeretek 90
Ugyviteli gyakorlatok 72
11504 -16 A,ltal'e.lno's stat1§ztﬂ<a 48
, L . , , | Pénziigyi alapismeretek 96
Gazdalkodasi alaptevékenység Penzi orlat 43
ellatasa CNZUSY syaxoria
Adozasi alapismeretek 30
Adozas gyakorlat 36
Szamviteli alapismeretek 96
Szamvitel gyakorlat 72
Kis- és
10152-16 Kis- és kozépvallalkozasok
kozépvallalkozasok gazdalkodasa 32
gazdalkodasi feladatai Uzleti terv készités
gyakorlata 48
10153-12 Konyvvezetési Konyvvezetés 56
feladatok Pénzforgalmi konyvvitel
gyakorlat 48
Villalkozésfinanszirozas 32
10506-16 Villalkozéstinanszirozas
Villalkozésfinanszirozasi és gya}i orrlat 24
ado6zasi feladatok Adozds 43
Elektronikus addbevallas
gyakorlata 42
10154-16 Munkaerd- Munkaerd-gazdalkodas 56
gazdalkodas Bérszamfejtési gyakorlat 36
10151-16 Bériigyi Bériigyi feladatok 32
szakfeladatok ellatasa Bériigyi gyakorlat 28
10155-16 Téarsadalom-biztositas 32
Téarsadalombiztositasi
szakfeladatok ellatasa TB gyakorlat 24
Osszes 6ra 384 | 228 310 | 250
Osszes 6ra 630 544
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4.8.11 Irodai titkar képzés oraterve 2018-2019-es tanévtdl esti tagozat esetén

A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak évi oraszama

1/13 2/14.
évi oraszam | . évi Oraszam
ogy
¢ gy ¢ gy
11500-12 Munkahelyi egészség és | Munkahelyi egészség és 0.5
biztonsag biztonsag ’
11499-12 Foglalkoztatés II. Foglalkoztatas II. 0,5
11498-12 Foglalkoztatés I. .
(érettségire éplild képzeések esetén) Foglalkoztatds I 2
Gépiras ¢€s iratkezelés
10067-12 gyakorlat 7 60
Gépiras €s dokumentumkészités, Levelezési ismeretek 1
iratkezelés
Levelezési gyakorlat 5.5 85
10070-12 Ifommumkacw alapjai 3,5
Munkahelyi kommunikaci6 Uzleti kommunikécio
gyakorlat 4 15
Gazdasagi alapismeretek
10066-12 Jogi ismeretek 245 g,: (g)
Gazdalkodasi alapfeladatok £ 2 5 (0)
Vallalkozasi ismeretek 3
Uzleti adminisztracid
gyakorlat 6
10073-12 Titkari tigyintézés Ugyviteli ismeretek 54
: 2
Szamitastechnika
2(0) (U]
Rendezvény és program
10072-12 Rendezvény- és dokumentdcib alapjai 3
OOTAMSZErVEZeS Rendezvény és program
prog dokumentéci6 a
gyakorlatban 6
10071-12 Hivatali protokoll ismeretek 2.5
Hivatali kommunikacié magyar €s [q_-1 nai ide gen nyely
idegen nyelven gyakorlat 2 (0) 7
0sszes ora 14,5 | 20,5 160 14 21
oOsszes Ora 35 35

136




Kecskeméti SZC Kada Elek Technikum

Szakmai Program

4.8.12 Pénzugyi-szamviteli tigyintéz6 szakképzés oraterve 2020-2021-es
tanévtdl felnGttek oktatasa esetén

A tanulasi teriiletekhez rendelt tantargyak heti oraszama évfolyamonként

) 1/13. 2/14
Evfolyam éves éves 0ssz.
Oraszdm | Oraszdm
Evfolyam &sszes 6raszima 564 480 1044
?S/Inlir;l;;\éillalm Munkavéllal6i ismeretek ] 0 3
nMyl;rll\ljavallalm idegen Munkavallaléi idegen nyelv 14 14 28
Gazdalkodasi Gazdasagi és jogi alapismeretek 90 0 90
alaptevékenység Vallalkozasok miikddtetésének
ellatasa alapismeretei 80 0 80
Uzleti kulttira és Kommunikacio 16 0 16
informéciokezelés Digitalis alkalmazasok 66 0 66
Vallalkozasok Gazdalkodasi ismeretek 30 38 68
gazdalkodasi feladatai | Gazdasagi szamitasok 20 14 34
Pénziigy 90 84 174
Pénziigyi ligyintézoi Irodai szoftverek alkalmazasa 0 38 38
feladatok Adozas 30 38 68
Elektronikus bevallas 0 60 60
Konyvvezetés és Szamvitel 90 92 182
beszamolokészités Szamviteli esettanulmanyok 30 32 62
feladatai Szamitogépes konyvelés 0 70 70
Egybefliggd szakmai gyakorlat 0 0 0
Agazati alapoktatis 6sszesen 260 — 260
Szakiranyu oktatas osszesen 304 480 784
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4.8.13 Vallalkozasi tigyviteli ligyintéz6 szakképzés oraterve 2020-2021-es
tanévtdl felnbttek oktatasa esetén

A tanulasi teriiletekhez rendelt tantargyak heti oraszama évfolyamonként

, 1/13. 2/14.
Evfolyam éves éves 08sZ.
Oraszam Oraszam

Evfolyam 6sszes 6raszima 564 480 1044
?S/Inliglr(;\éiualm Munkavéllal6i ismeretek ] 0 8
nMyl;rll\ljavallalm idegen Munkavallaléi idegen nyelv 14 14 28
Gazdalkodasi Gazdasagi és jogi alapismeretek 90 0 90

alaptevékenység Vallalkozasok miikddtetésének

ellatasa alapismeretei 80 0 80
Uzleti kulttira és Kommunikacio 16 0 16
informéciokezelés Digitalis alkalmazasok 66 0 66
Uzleti adminisztracié 40 44 84
Pénzforgalmi nyilvantartasok 0 72 72

Villalkozasok Kis és kozépvallalkozasok gazdalkodésa 42 60 102
lizletvitele Munkaerd-gazdalkodas 30 24 54

Adozasi ismeretek 20 112 132
Konyvvezetési alapismeretek 16 24 40
gt e e Szovegbevitel szamitogépen 30 24 54
2123;?; ugyintezes D'oklrnp?ntqm-, s%erkesztés 20 50 70
Titkari tigyintézés 20 40 60
. ., .. | Ugyfélszolgélati kommunikéci6 30 0 30
Uzleti kommunikicio e o inikacio a titkéri munkéban 12 16 58
Egybefliggd szakmai gyakorlat 0 0 0

Agazati alapoktatis dsszesen 260 0 260

Szakiranyu oktatas osszesen 304 480 784
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Mellékletek

1. szamu melléklet: A kerettantervek kiadasanak és jogéllasanak rendjérél szold 51/2012.
(XII. 21.) szami EMMI rendelet alapjan kerettanterv a szakgimnaziumok 9-12. évfolyamok
szamara (22/2016. (VIIL. 25.) EMMI rendelettel médositott)

2. szamu melléklet: Technikumi kdzismereti tantervek
3. szamu melléklet: Erettségi kovetelmények
4. szamu melléklet: Emelt szintli oktatas tantervei

5. szamu melléklet: A kozgazdasag dagazati és a pénziigyi-szdmviteli ligyintézd
szakképesités képzési programja (2016-os NGM rendelet alapjan)

6. szami melléklet: Pénziigyi-szamviteli iligyintézd szakképesités szakmai ¢és
vizsgakovetelményei (2016-os NGM rendelet alapjan)

7. szami melléklet: A kozgazdasag adgazati és a vallalkozés és bériigyintézd szakképesités
képzési programja (2016-os NGM rendelet alapjan)

8. szamu melléklet: A vallalkozds ¢és bériigyintézé szakképesités szakmai és
vizsgakovetelményei (2016-os NGM rendelet alapjan)

9. szamu melléklet: Az iigyvitel 4gazati és az irodai titkar szakképesités képzési programja
(2016-0s NGM rendelet alapjan)

10. szamu melléklet: Irodai titkar szakképesités szakmai és vizsgakdvetelményei (2016-es
NGM rendelet alapjan)

11. szamu melléklet: A kozgazdasdg agazati ¢és a pénziigyi-szamviteli ligyintézo
szakképesités képzési programja (2018-as NGM rendelet alapjan)

12. szamu melléklet: A kozgazdasag agazati ¢s a vallalkozas és bériigyintézd szakképesités
képzési programja (2018-as NGM rendelet alapjan)

13. szami melléklet: Az ligyvitel dgazati és az irodai titkar szakképesités képzési programja
(2018-as NGM rendelet alapjan)

14. szami melléklet: Ugyfélszolgilati iigyintézd mellék-szakképesitést nem vélasztd
tanulok szdmara a fOszakképesités magasabb szinvonalon torténd elsajatitasat eldsegitd,
ligyvitel agazati szakmai kompetenciakat, készségeket erdsité képzés programja

15. szamu melléklet: Palydzati-tdmogatasi asszisztens mellék-szakképesitést nem valasztd
tanulok szdmara a fOszakképesités magasabb szinvonalon torténd elsajatitasat eldsegitd,
ligyvitel agazati szakmai kompetenciakat, készségeket erdsité képzés programja

16. szamu melléklet: A gazdalkodds ¢és menedzsment agazati és a pénziigyi-szamviteli
ligyintéz6 szakképesités programtantervének helyi alkalmazéasa (2020-as rendelet alapjan)

17. szamu melléklet: A pénziigyi-szamviteli ligyintézd szakképesités képzési és kimeneti
kovetelményei (2020-as rendelet alapjan)

18. szamu melléklet: A gazdalkodas és menedzsment dgazati és a vallalkozasi ligyviteli
ligyintéz6 szakképesités programtantervének helyi alkalmazéasa (2020-as rendelet alapjan)

19. szamu melléklet: A vallalkozési tigyviteli ligyintézd szakképesités képzési és kimeneti
kovetelményei (2020-as rendelet alapjan)
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Jelen szakmai programot a Kecskeméti SZC Kada Elek Technikum oktatdi testiilete elfogadta.

Kecskemét, 2021. marcius 18.

i / Kdrmdcezi Bulesu

\—/ y’ igazgaté

Az intézmény szakmai programjat jovahagyom.

Kecskemét, 2021. mircius 22.

...............................................

Ignacz Bence Leviczky Cirill

féigazgatod kancellar



